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Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению документации по планировке территории

[bookmark: sub_10]1. Общие положения

[bookmark: sub_11]1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению документации по планировке территории (далее - Административный регламент) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной по подготовке и утверждению документации по планировке территории.
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по подготовке и утверждению документации по планировке территории (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.
Муниципальная услуга включает 4 подуслуги:
принятие решения о подготовке документации по планировки территории; 
принятие решения об утверждении документации по планировки территории;
принятие решения о внесении изменений в документацию по планировки территории;
принятие решения об отмене документации по планировке территории.
Видами документации по планировке территории являются:
- проект планировки территории;
- проект межевания территории.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), в том числе лица, которыми принято самостоятельное решение о подготовке документации по планировке территории согласно части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в управление архитектуры и градостроительства мэрии или муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Череповце» (далее - заявитель).
[bookmark: sub_13]1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей.
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Вологодской области» и публикуются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) и в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области» (далее - Региональный портал). 
1.3.2. Категория (признак), в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в ходе устного опроса при личном обращении заявителя либо в ходе опроса на Едином портале в соответствии с приложением 1 к Административному регламенту.

[bookmark: sub_20]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_21]2.1. Наименование муниципальной услуги - подготовка и утверждение документации по планировке территории.
[bookmark: sub_22]2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
[bookmark: sub_221]2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
[bookmark: sub_10022]управлением архитектуры и градостроительства (далее – Уполномоченный орган) - в части приема документов, поданных непосредственно в Уполномоченный орган, направленных по средствам почтовой связи, по электронной почте, с использованием Единого портала, поданных в МФЦ, рассмотрения представленных документов, принятия решения и выдачи (направления) документов;
муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Череповце» (далее - МФЦ, многофункциональный центр) - в части приема, обработки и передачи документов в Уполномоченный орган, выдачи документов.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги по подготовке документации по планировке территории является:
- решение о подготовке документации по планировке территории в форме постановления мэрии города;
- решение об отказе в подготовке документации по планировке территории в форме письма за подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа.
2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги по утверждению документации по планировке территории является:
- решение об утверждении документации по планировке территории в форме постановления мэрии города;
- решение об отклонении документации по планировке территории в форме постановления мэрии города;
- решение об отказе в утверждении документации по планировке территории в форме письма за подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа.
2.3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги по внесению изменений в документации по планировке территории является: 
- решение о внесении изменений в документацию по планировке территории в форме постановления мэрии города;
- решение об отклонении внесения изменений в документацию по планировке территории в форме постановления мэрии города; 
- решение об отказе во внесении изменений в документацию по планировке территории в форме письма за подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа.
2.3.4. Результатом предоставления муниципальной услуги по отмене документации по планировке территории является:
- решение об отмене документации по планировке территории в форме постановления мэрии города;
- решение об отказе в отмене документации по планировке территории в форме письма за подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа.
2.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги в день принятия решения заносятся и хранятся в базе данных.
Необходимость формирования реестровой записи, содержащей сведения о результате предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется способом по выбору заявителя, указанным в заявлении – лично МФЦ, в Уполномоченном органе, почтой, посредством Единого портала.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk117861418]2.4.1. Срок принятия решения о подготовке документации по планировке территории составляет не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в Уполномоченный орган.
2.4.2. Срок принятия решения об утверждении документации по планировке территории составляет не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в Уполномоченный орган.
2.4.3. Срок принятия решения о внесении изменений в документацию по планировке территории составляет не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в Уполномоченный орган.
2.4.4. Мэрия города Череповца с учетом протокола общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки территории, проекту межевания территории и заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний принимает решение об утверждении документации по планировке территории или отклоняет такую документацию и направляет ее на доработку не позднее чем через 20 рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний, а в случае если в соответствии с частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ общественные обсуждения или публичные слушания не проводятся – в течение 20 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган документации по планировке территории.
2.4.5. Срок принятия решения об отмене документации по планировке территории составляет не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.
2.4.6. В случае подачи заявления через МФЦ срок регистрации заявления и документов и передачи их в Уполномоченный орган - не более 2 рабочих дней, следующих за днем поступления заявления и прилагаемых документов в МФЦ. 
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде.
2.7. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления осуществляется специалистом Уполномоченного органа, МФЦ, ответственным за регистрацию заявления, в день поступления заявления.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте мэрии города, а также на Едином портале или Региональном портале.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте мэрии города, а также на Едином портале или Региональном портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.10.1. Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется посредством Единого портала.
2.10.2. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
2.10.3. Возможность предоставления муниципальной услуги в МФЦ имеется в части приема заявления и документов, а также в части выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ не имеется.
2.10.4. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лица заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего и действующий в его интересах, вправе уполномочить на получение результата предоставления услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе, другого законного представителя несовершеннолетнего. При этом заявитель заполняет заявление в свободной форме с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего.
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также перечень способов подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории приведена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
2.11.3. Форма заявления об утверждении документации по планировке территории приведена в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.
2.11.4. Форма заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории приведена в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.
2.11.5. Форма заявления об отмене документации по планировке территории приведена в приложении 7 к настоящему Административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов).
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категорий (признаков) заявителей приведен в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 

3.1. Перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется Уполномоченным органом, МФЦ в соответствии с пунктом 1.3.2 настоящего Административного регламента.
3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, при личном обращении заявителя в МФЦ:
устанавливает личность заявителя, представителя заявителя на основании документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия представителя заявителя на основании документов, указанных в приложении 2 к настоящему Административному регламенту;
проводит проверку прилагаемых к заявлению документов на соответствие требованиям настоящего Административного регламента;
при представлении оригиналов документов делает копии, проставляет на копии отметку о ее соответствии оригиналу и возвращает оригиналы заявителю;
регистрирует представленный заявителем пакет документов в установленном порядке.
Передача в Уполномоченный орган заявления и документов, принятых в МФЦ, осуществляется в порядке и в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом.
3.3.2. При поступлении заявления и документов по почте заказным письмом (с описью вложенных документов и уведомлением о вручении) специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием и регистрацию заявления, в день поступления заявления и документов (при поступлении в нерабочее время - в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов):
делает отметку в почтовом уведомлении о получении документов;
вскрывает конверт;
осуществляет регистрацию заявления в соответствии с инструкцией по делопроизводству в органах мэрии города. 
3.3.3. При поступлении заявления и документов на личном приеме специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием и регистрацию заявления, в день обращения:
проверяет надлежащее оформление заявления и наличие необходимых документов;
заверяет копии документов на основании представленных оригиналов;
осуществляет регистрацию в установленном порядке;
выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения, должности и фамилии, имени, отчества лица, принявшего заявление, телефона для справок, номера заявки, даты выдачи результата муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk110251110]3.3.4. При поступлении заявления и документов в форме электронных документов специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием и регистрацию заявления, в день поступления (при поступлении в нерабочее время - в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов):
знакомится с направленными заявлением и документами;
осуществляет регистрацию заявления в соответствии с инструкцией по делопроизводству в органах мэрии города;
при поступлении заявления и документов по электронной почте не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, направляет по указанному в заявлении адресу электронной почты сообщение о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления;
при поступлении заявления и документов через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) статус состояния заявления обновляется автоматически.
[bookmark: sub_311]3.3.5.  При поступлении заявления и документов через Единый портал специалист, ответственный за делопроизводство, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления:
проводит проверку электронной подписи, которой подписаны заявления и прилагаемые документы, в соответствии с пунктом 3.3.4 настоящего Административного регламента;
[bookmark: _Hlk138949514]при наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.12.1 настоящего Административного регламента, отказывает в приеме заявления;
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.12.1 настоящего Административного регламента, регистрирует заявление с приложенными к нему документами в соответствии с инструкцией по делопроизводству в органах мэрии города;
направляет заявителю уведомление о смене статуса заявления, а также уведомление о получении заявления.
3.3.4. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления государственной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
3.3.5. При подаче заявления в форме электронных документов на Едином портале заявитель авторизуется посредством подтвержденной учетной записи в федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
3.3.6. После регистрации заявление и документы передаются начальнику отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, который назначает исполнителя - специалиста данного отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист Отдела).
3.3.7. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления в Уполномоченный орган.
Срок регистрации заявления и документов в случае подачи заявления через МФЦ составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления в Уполномоченный орган, но не более 2 рабочих дней со дня подачи заявления в МФЦ.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.4.1. Специалист Отдела в случае, если не были представлены документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, а также для подтверждения сведений, указанных в заявлении, в день поступления заявления направляет соответствующие межведомственные запросы с целью получения документов (сведений, информации):
а) с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия:
сведений о документе, удостоверяющем личность физического лица, – в Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД России) с использованием вида сведений «Проверка действительности паспорта (расширенная)» либо сведений из Единого федерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее – ФГИС ЕРН), предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 приложения 1 Перечня[footnoteRef:1], – в Федеральную налоговую службу (далее – ФНС России) с использованием вида сведений «Предоставление из ЕРН по запросу сведений о физическом лице»; [1:  - постановление Правительства РФ от 09.10.2021 № 1723 «Об утверждении Правил предоставления сведений, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации, в том числе перечня указанных сведений и сроков их предоставления, и перечня обезличенных персональных данных, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации»] 

выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) - в ФНС России посредством вида сведений «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа» либо сведений о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, предусмотренных пунктом 11 приложения 1 Перечня1 из ФГИС ЕРН, - в ФНС России «Предоставление из ЕРН по запросу сведения о физическом лице»;
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) - в ФНС России посредством вида сведений «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа»;
выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости- в Росреестр посредством вида сведений «Прием обращений в ФГИС ЕГРН»;
б) без использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия:
постановление мэрии города о подготовке документации по планировке территории;
согласование с органами государственной власти, осуществляющими предоставление лесных участков в границах земель лесного фонда (в случае если документация по планировке территории подготовлена применительно к землям лесного фонда, а в случае необходимости перевода земельных участков, на которых планируется размещение линейных объектов, из состава земель лесного фонда в земли иных категорий, в том числе после ввода таких объектов в эксплуатацию, - с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в области лесных отношений, а также по оказанию государственных услуг и управлению государственным имуществом в области лесных отношений);
согласование с исполнительным органом государственной власти или органом местного самоуправления, в ведении которых находится соответствующая особо охраняемая природная территория (в случае если документация по планировке территории подготовлена применительно к особо охраняемой природной территории);
согласование с органом государственной власти или органом местного самоуправления, уполномоченными на принятие решений об изъятии земельных участков для государственных или муниципальных нужд (в случае если подготовленный проект планировки территории предусматривает размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая, предусмотренного частью 22 статьи 45 ГрК РФ);
согласование с владельцем автомобильной дороги (если подготовленная документация по планировке территории предусматривает размещение объекта капитального строительства в границах придорожной полосы автомобильной дороги);
 согласование с органом государственной власти или органом местного самоуправления, уполномоченными на утверждение проекта планировки территории существующих линейного объекта или линейных объектов, подлежащих реконструкции в связи с планируемым строительством, реконструкцией линейного объекта федерального значения, линейного объекта регионального значения, линейного объекта местного значения в соответствии с утвержденным проектом планировки территории (за исключением случая, предусмотренного частью 22 статьи 45 ГрК РФ).
3.4.2. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.6.1. Специалист Отдела при поступлении заявления и прилагаемых документов для исполнения.
Устанавливает предмет заявления, проверяет наличие документов, указанных в приложении 2 к настоящему Административному регламенту, проводит экспертизу.
3.6.1.1. При рассмотрении заявления о подготовке документации по планировке территории специалист отдела в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления выполняет следующие действия:
проверка заявления о подготовке документации, проекта задания на разработку документации по планировке территории и проекта задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий), осуществляет проверку их соответствия положениям, предусмотренным пунктами 5 - 7 постановления Правительства Российской Федерации от 2 февраля 2024 г. № 112 «Об утверждении Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения»;
подготовка пояснительной записку и проекта постановления мэрии города о подготовке документации по планировке территории и направляет указанные проекты на согласование в порядке, установленном Регламентом мэрии города Череповца.
подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в форме письма за подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа с указанием оснований отказа.
3.6.1.2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории (внесения изменений в документацию по планировки территории) специалист отдела в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления выполняет следующие действия:
осуществление проверки документации по планировке территории на соответствие (если не предусмотрено иное в соответствии с пунктом 11 статьи 20 Правил землепользования и застройки города Череповца, утвержденных решением Череповецкой городской Думы от 29.06.2010 № 132):
Генеральному плану города Череповца;
Правилам землепользования и застройки города Череповца (за исключением подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейных объектов);
лесохозяйственному регламенту;
программе комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры города Череповца;
программам комплексного развития транспортной и социальной инфраструктур города Череповца;
местным нормативам градостроительного проектирования городского округа город Череповец Вологодской области;
комплексным схемам организации дорожного движения, требованиям по обеспечению эффективности организации дорожного движения, указанным в части 1 статьи 11 Федерального закона от 29.12.2017 № 443-ФЗ «Об организации дорожного движения в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
требованиям технических регламентов, сводам правил с учетом материалов и результатов инженерных изысканий, границ территорий объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границ территорий выявленных объектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями использования территорий.
 направление документации по планировке территории на рассмотрение и согласование:
- в структурные подразделения Уполномоченного органа; 
[bookmark: _Hlk117857513]- в комитет по управлению имуществом города, МАУ «Центр информационных ресурсов и технологий»;
[bookmark: _Hlk118816724][bookmark: _Hlk118812370]- при необходимости в иные органы мэрии, организации, подведомственные мэрии города, государственные органы.
Срок рассмотрения, проверки и согласования документов в структурных подразделениях Уполномоченного органа, комитете по управлению имуществом города, МАУ «Центр информационных ресурсов и технологий», в иных органах мэрии, организациях, подведомственных мэрии города, государственных органах – не более 5 рабочих дней с момента получения документов указанными органами.
[bookmark: _Hlk117846751][bookmark: _Hlk117846368]проведение общественных обсуждений или публичных слушаний. Порядок организации и проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по утверждению документации по планировке территории (внесению изменений в документацию по планировке территории) определяется Положением о публичных слушаниях и общественных обсуждениях, утвержденным решением Череповецкой городской Думы от 02.07.2018 № 124, с учетом положений ГрК РФ.
[bookmark: _Hlk117853368] подготовка пояснительной записки и проекта постановления мэрии города об утверждении документации по планировке территории (о внесении изменений в документацию по планировке территории) либо проект постановления мэрии города об отклонении документации по планировке территории (об отклонении внесения изменений в документацию по планировке территории) и о направлении ее на доработку и направляет указанные проекты на согласование в порядке, установленном Регламентом мэрии города Череповца.
подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в форме письма за подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа с указанием оснований отказа.
3.6.1.3. При рассмотрении заявления об отмене документации по планировке территории специалист отдела в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления выполняет следующие действия:
подготовка пояснительной записки и проекта постановления мэрии города об отмене документации по планировке территории и направляет указанные проекты на согласование в порядке, установленном Регламентом мэрии города Череповца.
подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в форме письма за подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа с указанием оснований отказа.
[bookmark: _Hlk117853854]3.6.2. После проведения процедуры согласования проект постановления мэрии города об утверждении документации по планировке территории (о внесении изменений в документацию по планировке территории, об отмене отдельных частей документации по планировке территории) либо проект постановления мэрии города об отклонении документации по планировке территории (об отклонении внесения изменений в документацию по планировке территории) и о направлении ее на доработку направляется на подпись главе города.
3.6.3. Общий срок выполнения административной процедуры составляет:
а) срок принятия решения о подготовке документации по планировке территории составляет не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в Уполномоченный орган;
б) срок принятия решения об утверждении документации по планировке территории составляет не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в Уполномоченный орган;
в) срок принятия решения о внесении изменений в документацию по планировке территории составляет не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в Уполномоченный орган;
г) мэрия города Череповца с учетом протокола общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки территории, проекту межевания территории и заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний принимает решение об утверждении документации по планировке территории (внесения изменений в документацию по планировке территории) или отклоняет такую документацию (изменения в документацию по планировке территории) и направляет ее на доработку не позднее чем через 20 рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний, а в случае если в соответствии с частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ общественные обсуждения или публичные слушания не проводятся - в течение 20 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган документации по планировке территории;
д) срок принятия решения об отмене документации по планировке территории составляет не более 15 рабочих дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10041]3.7.1. Специалист, ответственный за делопроизводство, при поступлении подписанных документов от руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа либо постановления мэрии города об утверждении документации по планировке территории (о внесении изменений в документацию по планировке территории, об отмене документации по планировке территории) либо проект постановления мэрии города об отклонении документации по планировке территории (об отклонении внесения изменений в документацию по планировке территории) и о направлении ее на доработку в срок не превышающий 1 рабочий день: 
направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю; 
в случае подачи заявления в электронной форме - меняет статус заявления на Едином портале, направляет результат заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа посредством личного кабинета заявителя на Едином портале;
в случае выдачи результата посредством почтового отправления - направляет результат заявителю посредством почтового направления заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении;
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган - выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность (в случае получения документов представителем заявителя - документа, удостоверяющего полномочия представителя, и оригинала (заверенной в установленном порядке копии) доверенности, удостоверяющей полномочия представителя). При получении результата муниципальной услуги заявитель ставит в журнале регистрации обращений дату и подпись, подтверждающую получение документов.
3.7.2. Специалист МФЦ не позднее дня, следующего за днем поступления документов из Уполномоченного органа: 
информирует заявителя о подготовке результата предоставления муниципальной услуги и возможности его получения в МФЦ;
при личном обращении заявителя в МФЦ выдает документы под расписку в журнале выдачи документов при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего полномочия представителя.
3.7.3. Заявитель может обратиться в МФЦ за получением результата муниципальной услуги в течение 10 календарных дней после уведомления о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги. По истечении указанного срока документы возвращаются в Уполномоченный орган с целью дальнейшего направления заявителю.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством Единого портала.

[bookmark: sub_25]
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	Приложение 1

	к Административному регламенту

	



Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
 

	№

	Наименования отдельных признаков
заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	
	Решения о подготовке документации по планировке территории
	Решение об утверждении документации по планировке территории
	Решение о внесении изменений в документацию по планировке территории
	Решение об отмене документации по планировке территории 

	1.
	Заявители, указанные в пункте 1.2 настоящего Административного регламента
	А
	


В
	


Д
	


Ж

	2.
	Представители заявителя
	Б
	
Г
	
Е
	
З







Приложение 2
к Административному регламенту


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления 
муниципальной услуги документов
	Способы подачи 
документов, 
требования к 
представлению 
документов[footnoteRef:2] [2:  - В случае представления документов на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю. Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.] 

	Иные требования

	I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А, Б
	Заявление о принятии решения о подготовке документации по планировке территории по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган,
посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма[footnoteRef:3] [3:  В форме электронных документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). Форма заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории, размещенная в федеральной государственной системе «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)» может отличаться от формы заявления, утвержденной настоящим административным регламентом] 

оригинал

	Заполняется разборчиво в машинописном виде или от руки, заверяется подписью заявителя. При заполнении не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими.
В заявлении указывается следующая информация:
а) вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа);
б) вид и наименование объекта капитального строительства;
в) основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.);
г) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;
д) реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;
е) планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке территории;
ж) цель подготовки документации по планировке территории;
з) указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории (указывается в случае отсутствия такой необходимости).
Форма заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории, размещенная в федеральной государственной системе  «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)» может отличаться от  формы заявления, утвержденной настоящим административным регламентом.


	2.
	А, Б
	Проект задания на разработку документации по планировке территории
	лично в МФЦ,
лично в Уполномоченный орган, 
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма
оригинал


	Проект задания на разработку документации по планировке территории должен содержать следующие сведения:
а) вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа);
б) информация об инициаторе;
в) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;
г) вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.);
д) поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории;
е) состав документации по планировке территории;
ж) информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также об ориентировочной площади такой территории;
з) цель подготовки документации по планировке территории.


	3.
	А, Б
	Проект задания на выполнение инженерных изысканий
	лично в МФЦ,
лично в Уполномоченный орган, 
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма
оригинал

	Если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.2006 № 20» (далее - Правила выполнения инженерных изысканий). В случае отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории в заявлении о подготовке документации обосновывается отсутствие такой необходимости.

	4.
	А, Б
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) 
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган
оригинал
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган
копия

	В целях предоставления государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации

	5.
	Б
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган
оригинал
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган
оригинал
	

	6.
	А, Б
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства 
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган
оригинал
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган
оригинал/копия
	В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.

	7.
	А, Б
	Правоустанавливающие документы на земельный участок и (или) объект капитального строительства, если в ЕГРН отсутствуют сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок и (или) объект капитального строительства
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган,
посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган
оригинал/копия
	

	8.
	В, Г
	Заявление о принятии решения об утверждении документации по планировке территории по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган,
посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма[footnoteRef:4] [4:  В форме электронных документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). Форма заявления о принятии решения о принятии решения об утверждении документации по планировке территории, размещенная в федеральной государственной системе «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)», может отличаться от формы заявления, утвержденной настоящим административным регламентом] 

оригинал

	Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью заявителя (представителя заявителя).
Заявление по просьбе заявителя (представителя заявителя) может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (представитель заявителя) вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.
Заявление составляется в единственном экземпляре - оригинале.
Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.
При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими.


	9.
	В, Г
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) 
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган
оригинал
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган
копия

	В целях предоставления государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации

	10.
	Г
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган
оригинал
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган
оригинал
	

	11.
	В, Г
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства 
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган
оригинал
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган
оригинал/копия
	В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.

	12.
	В, Г
	Материалы документации по планировке территории в составе, предусмотренном статьей 42 ГрК РФ (для проекта планировки территории) и (или) 43 ГрК РФ (для проекта межевания территории), а также соответствующие требованиям Положения о составе и содержании документации по планировке территории, предусматривающей размещение одного или нескольких объектов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 12.05.2017 № 564
	лично в МФЦ,
лично в Уполномоченный орган, 
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма
оригинал

	Документация по планировке территории направляется заявителем в Уполномоченный орган на бумажном носителе или в форме электронного документа. В случае направления документации по планировке территории на бумажном носителе такая документация должна быть заверена заявителем (уполномоченным представителем) и направлена в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах, а также на электронном носителе, подписанная электронной подписью заявителя, в количестве экземпляров, равном количеству поселений, муниципальных округов, городских округов, муниципальных районов, применительно к территориям которых осуществлялась подготовка документации по планировке территории, и одного экземпляра для хранения в архиве Уполномоченного органа. В случае направления документации по планировке территории в форме электронного документа она должна быть подписана электронной подписью заявителя.
Документация по планировке территории, направляемая на электронном носителе или в форме электронного документа, должна соответствовать формату, позволяющему осуществить ее размещение в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.


	13.
	В, Г
	Документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории
	лично в МФЦ,
лично в Уполномоченный орган, 
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма
оригинал/копия
	

	14.
	В, Г
	Результаты инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, с приложением документов, подтверждающих соответствие лиц, выполнивших инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47 ГрК РФ
	лично в МФЦ,
лично в Уполномоченный орган, 
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма
оригинал
	В случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий

	15.
	В, Г
	Копия решения о подготовке документации по планировке территории с приложением задания на разработку документации по планировке территории
	лично в МФЦ,
лично в Уполномоченный орган, 
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма
оригинал/копия
	В случае если документация по планировке территории подготовлена на основании решения лица, указанного в части 1.1 статьи 45 ГрК РФ

	16.
	В, Г
	Уведомление о результатах согласования документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 ГрК РФ. 
	лично в МФЦ,
лично в Уполномоченный орган, 
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма
оригинал/копия
	В случае отсутствия уведомления о результатах согласования документации по планировке территории заявителем представляется заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим, владельцем автомобильных дорог, и в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил подготовки документации по планировке территории (в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации)

	17.
	В, Г
	Согласование документации по планировке территории с балансодержателями сетей инженерных коммуникаций, землепользователями и иными лицами, интересы которых затрагиваются при утверждении документации
	лично в МФЦ,
лично в Уполномоченный орган, 
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма
оригинал
	

	18.
	В, Г
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	лично в МФЦ,
лично в Уполномоченный орган, 
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма
оригинал/копия

	

	19.
	Д, Е
	Заявление о принятии решения о внесении изменений в документацию по планировке территории (проект планировки территории и (или) проект межевания территории) по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган,
посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма[footnoteRef:5] [5:  В форме электронных документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). Форма заявления о принятии решения о внесении изменений в документацию по планировке территории (проект планировки территории и (или) проект межевания территории), размещенная в федеральной государственной системе «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)», может отличаться от формы заявления, утвержденной настоящим административным регламентом] 

оригинал

	В заявлении о внесении изменений указывается следующая информация:
а) вид документации по планировке территории, в которую вносятся изменения;
б) реквизиты (номер и дата) решения об утверждении документации по планировке территории;
в) мотивированное обоснование необходимости внесения изменений в документацию по планировке территории;
г) цель внесения изменений в документацию по планировке территории из числа целей, предусмотренных пунктами 32 и 33 Правил подготовки документации по планировке территории.

Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью заявителя (представителя заявителя).
Заявление по просьбе заявителя (представителя заявителя) может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (представитель заявителя) вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.
Заявление составляется в единственном экземпляре - оригинале.
Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.
При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими.
     Цель внесения изменений в документацию по планировке территории из числа    целей,    предусмотренных    пунктами   32  и  33  Постановления Правительства Российской  Федерации  от 02.02.2024 № 112.



	20.
	Д, Е
	Основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения, и (или) основную часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения, а также материалы по обоснованию проекта планировки территории и (или) материалы по обоснованию проекта межевания территории
	лично в МФЦ,
лично в Уполномоченный орган, 
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма
оригинал

	Материалы направляются заявителем в Уполномоченный орган на бумажном носителе или в форме электронного документа. В случае направления указанных материалов на бумажном носителе, такие материалы должны быть заверены заявителем (уполномоченным представителем) и направлены в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах. При этом материалы также должны быть направлены на электронном носителе, подписанные электронной подписью заявителя, в количестве экземпляров, равном количеству поселений, муниципальных округов, городских округов, муниципальных районов, применительно к документации по планировке территории которых осуществлялась подготовка изменений. В случае направления материалов в форме электронного документа они должны быть подписаны электронной подписью заявителя.
Материалы, направляемые на электронном носителе или в форме электронного документа, должны соответствовать формату, позволяющему осуществить их размещение в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	21.
	Д, Е
	Материалы и результаты инженерных изысканий, используемые для подготовки изменений в документацию по планировке территории
	лично в МФЦ,
лично в Уполномоченный орган, 
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма
оригинал

	В случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий.
Материалы направляются заявителем в Уполномоченный орган на бумажном носителе или в форме электронного документа. В случае направления указанных материалов на бумажном носителе, такие материалы должны быть заверены заявителем (уполномоченным представителем) и направлены в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах. В случае направления материалов в форме электронного документа они должны быть подписаны электронной подписью заявителя.

	22.
	Д, Е
	Уведомление о результатах согласования документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 ГрК РФ.
	лично в МФЦ,
лично в Уполномоченный орган, 
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма
оригинал/копия

	В случае отсутствия такого уведомления заявителем представляется заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку изменений в документацию по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог;

	23.
	Д, Е
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) 
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган
оригинал
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган
копия

	В целях предоставления государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации

	24.
	Д, Е
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган
оригинал
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган
оригинал
	

	25.
	Д, Е
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства 
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган
оригинал
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган
оригинал/копия
	В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.

	26.
	Д, Е
	Согласование документации по планировке территории с балансодержателями сетей инженерных коммуникаций, землепользователями и иными лицами, интересы которых затрагиваются при внесении изменений в документацию
	лично в МФЦ,
лично в Уполномоченный орган, 
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма
оригинал/копия
	

	27.
	Д, Е
	Основную часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения, и (или) основную часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения, а также материалы по обоснованию проекта планировки территории и (или) материалы по обоснованию проекта межевания территории
	лично в МФЦ,
лично в Уполномоченный орган, 
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма
оригинал

	В случае внесения изменений в документацию по планировке территории в целях исправления технических ошибок (описок, опечаток, арифметических ошибок при расчетах и иных ошибок) 

	28.
	Ж, З
	Заявление о принятии решения об отмене документации по планировке территории по форме согласно приложению 7 к Административному регламенту
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган,
посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган, 
электронная форма[footnoteRef:6] [6:  В форме электронных документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). Форма заявления о принятии решения о внесении изменений в документацию по планировке территории (проект планировки территории и (или) проект межевания территории), размещенная в федеральной государственной системе «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)», может отличаться от формы заявления, утвержденной настоящим административным регламентом] 

оригинал[footnoteRef:7] [7:  Подача заявления в электронной форме возможна при реализации технической возможности] 


	В заявлении о принятии решения об отмене документации по планировке территории указываются:
- реквизиты (номер и дата) решения об утверждении документации по планировке территории, которая подлежит отмене.
Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью заявителя (представителя заявителя).
Заявление по просьбе заявителя (представителя заявителя) может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (представитель заявителя) вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.
Заявление составляется в единственном экземпляре - оригинале.
Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.
При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими.

	
	Ж, З 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) 
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган
оригинал
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган
копия

	В целях предоставления государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации

	
	Ж
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган
оригинал
 посредством почто-вой связи, электрон-ной почты в Уполномоченный орган
оригинал
	

	
	Ж, З
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства 
	лично в МФЦ, 
лично в Уполномоченный орган
оригинал
 посредством почтовой связи, электронной почты в Уполномоченный орган
оригинал/копия
	В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.

	II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З
	О документе, удостоверяющем личность физического лица
	электронная форма копия
	

	2.
	А, Б, В, Г, Д, Е
	Выписку из ЕГРН
	электронная форма копия
	

	3.
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З
	Выписка из ЕГРЮЛ
	электронная форма копия
	

	4.
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З
	Выписка из ЕГРИП
	электронная форма копия
	

	5.
	В, Г, Д, Е, Ж, З
	Постановление мэрии города о подготовке документации по планировке территории
	электронная форма копия
	

	6.
	Ж , З
	Постановление мэрии города об утверждении документации по планировке территории
	электронная форма копия
	

	7.
	В, Г, Д, Е
	Согласование с органами государственной власти, осуществляющими предоставление лесных участков в границах земель лесного фонда (в случае если документация по планировке территории подготовлена применительно к землям лесного фонда, а в случае необходимости перевода земельных участков, на которых планируется размещение линейных объектов, из состава земель лесного фонда в земли иных категорий, в том числе после ввода таких объектов в эксплуатацию, - с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в области лесных отношений, а также по оказанию государственных услуг и управлению государственным имуществом в области лесных отношений);
Согласование с исполнительным органом государственной власти или органом местного самоуправления, в ведении которых находится соответствующая особо охраняемая природная территория (в случае если документация по планировке территории подготовлена применительно к особо охраняемой природной территории);
Согласование с органом государственной власти или органом местного самоуправления, уполномоченными на принятие решений об изъятии земельных участков для государственных или муниципальных нужд (в случае если подготовленный проект планировки территории предусматривает размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая, предусмотренного частью 22 статьи 45 ГрК РФ);
Согласование с владельцем автомобильной дороги (если подготовленная документация по планировке территории предусматривает размещение объекта капитального строительства в границах придорожной полосы автомобильной дороги);
Согласование с органом государственной власти или органом местного самоуправления, уполномоченными на утверждение проекта планировки территории существующих линейного объекта или линейных объектов, подлежащих реконструкции в связи с планируемым строительством, реконструкцией линейного объекта федерального значения, линейного объекта регионального значения, линейного объекта местного значения в соответствии с утвержденным проектом планировки территории (за исключением случая, предусмотренного частью 22 статьи 45 ГрК РФ).

	электронная форма копия
	



Приложение 3
к Административному регламенту


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для 
приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 


	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов)
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

	1.
	Непредставление определенных в приложении 2 к настоящему Административному регламенту документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З

	2.
	Планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает Уполномоченный орган
	А, Б

	3.
	Заявление о подготовке документации и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные инициатором, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 6 и 7 Постановления Правительства Российской Федерации от 02.02.2024 № 112 «Об утверждении Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения»
	А, Б

	4.
	В документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации
	А, Б

	5.
	В отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта
	А, Б

	6.
	Заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 1 статьи 45 ГрК РФ решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно
	А, Б

	7.
	Указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случаев, если:
указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов;
комплексное развитие указанной в заявлении о подготовке документации территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, осуществляется самостоятельно Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием в соответствии с частью 1 статьи 66 ГрК РФ.

	А, Б

	8.
	Несоответствие представленной документации по планировке территории документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки (за исключением подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейных объектов), лесохозяйственному регламенту, положению об особо охраняемой природной территории в соответствии с программами комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры, программам комплексного развития транспортной инфраструктуры, программам комплексного развития социальной инфраструктуры, нормативам градостроительного проектирования, комплексным схемам организации дорожного движения, требованиям по обеспечению эффективности организации дорожного движения, указанным в части 1 статьи 11 Федерального закона от 29.12.2017 N 443-ФЗ "Об организации дорожного движения в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", требованиям технических регламентов, сводам правил с учетом материалов и результатов инженерных изысканий, границам территорий объектов культурного наследия, включенных в Единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границам территорий выявленных объектов культурного наследия, границам зон с особыми условиями использования территорий, если иное не предусмотрено частью 10.2 статьи 45 ГрК РФ
	В. Г, Д, Е

	9.
	Несоответствие представленных документов требованиям, указанным в приложении 2 к настоящему Административному регламенту
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З

	10.
	Подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом
	А, Б, В, Г, Д, Е, Ж, З

	11.
	Заявитель не относится к категории лиц, имеющих право самостоятельно принимать решение о подготовке документации по планировке территории, указанных в части 1.1 статьи 45 ГрК РФ
	 В, Г, Д, Е

	12.
	Несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке территории
	В, Г

	13.
	документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 ГрК РФ
	В, Г, Д, Е

	14.
	Полное или частичное совпадение территории, указанной в заявлении, с территорией, в отношении которой имеется ранее принятое Уполномоченным органом решение об утверждении документации по планировке территории либо имеется ранее зарегистрированное заявление, находящееся в процессе исполнения
	В, Г, Д, Е

	15.
	Территория, для которой требуется утверждение документации по планировке территории, находится вне границ городского округа город Череповец Вологодской области
	А, Б, В, Г

	16.
	Наличие замечаний к представленной документации от специалистов структурных подразделений Уполномоченного органа, комитета по управлению имуществом города, МАУ "Центр информационных ресурсов и технологий", иных органов мэрии, организаций, подведомственных мэрии города, государственных органов, которым документация направлялась на согласование
	В, Г, Д, Е

	17
	Заявитель не является инициатором решения об утверждении документации по планировке территории, которая подлежит отмене
	Ж, З





Приложение 4 
к административному регламенту

 
 
                                                                                          Кому __________________________________________
                                                                                 от _______________________________________________
                                                                                                          (Ф.И.О. заявителя)
                                                                                          ___________________________________________
                                                                                         паспортные данные (номер, серия, кем и когда выдан
                                                                                          _______________________________________________
                                                                                                                       и т.д.)
                                                                                          _______________________________________________
                                                                                          зарегистрированного по адресу
                                                                                          (адрес фактического проживания)
                                                                                         _______________________________________________
                                                                                         _______________________________________________
                                                                                       тел. ____________________________________________
                                                                                        ________________________________________________
                                                                                        (полное наименование организации с указанием
                                                                                        организационно-правовой формы юридического
                                                                                        лица, индивидуального предпринимателя)
                                                                                        ИНН ___________________________________________
                                                                                        (для юридического лица, индивидуального
                                                                                         предпринимателя)
                                                                                       ОГРН (ОГРНИП) _________________________________
                                                                                       (для юридического лица, индивидуального
                                                                                        предпринимателя)
                                                                                       в лице (для юридических лиц): _____________________
                                                                                       ________________________________________________
                                                                                       (Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица)
                                                                                      _________________________________________________
                                                                                      (документ, удостоверяющий личность)
                                                                                       _________________________________________________
                                                                                       _________________________________________________
                                                                                       (вид документа, серия, номер, кем, когда выдан)
                                                                                      тел.: _____________________________________________,
                                                                                       эл. почта _________________________________________
 
                                                                    
ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории
 
    	В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                 (вид  документации по планировке территории, вид и наименование объекта (объектов) капитального строительства, для размещения которого (которых) осуществляется подготовка документации по планировке территории)

Основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.):
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории:__________________________________________________________________________

Реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке территории:_____________________________________________________________________

Цель подготовки документации по планировке территории:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории отсутствует)

             Приложения:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
[bookmark: _Hlk117855143]
Результат предоставления услуги прошу направить (нужное отметить):
- выдать лично; 
- направить почтовой связью по адресу (указать): _______________________________________________________________________________;
[bookmark: _Hlk117855040]- через МФЦ (в случае подачи заявления и документов через МФЦ);
- посредством электронной почты по адресу (указать):_________________________________;
- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (в случае подачи заявления и документов через Портал).


    					 _____________     _______________________
      					      (подпись)                            (Фамилия И.О.)

       М.П. 
(при наличии)
 
«___» _____________ 20___ г.
 


[bookmark: _Hlk168924039]Приложение 5
к административному регламенту

 
 
                                                                                          Кому __________________________________________
                                                                                 от_______________________________________________
                                                                                                          (Ф.И.О. заявителя)
                                                                                          ___________________________________________
                                                                                         паспортные данные (номер, серия, кем и когда выдан
                                                                                          _______________________________________________
                                                                                                                       и т.д.)
                                                                                          _______________________________________________
                                                                                           зарегистрированного по адресу
                                                                                          (адрес фактического проживания)
                                                                                         _______________________________________________
                                                                                         _______________________________________________
                                                                                       тел. ____________________________________________
                                                                                        ________________________________________________
                                                                                        (полное наименование организации с указанием
                                                                                        организационно-правовой формы юридического
                                                                                        лица, индивидуального предпринимателя)
                                                                                        ИНН ___________________________________________
                                                                                        (для юридического лица, индивидуального
                                                                                         предпринимателя)
                                                                                       ОГРН (ОГРНИП) _________________________________
                                                                                       (для юридического лица, индивидуального
                                                                                        предпринимателя)
                                                                                       в лице (для юридических лиц): _____________________
                                                                                       ________________________________________________
                                                                                       (Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица)
                                                                                      _________________________________________________
                                                                                      (документ, удостоверяющий личность)
                                                                                       _________________________________________________
                                                                                       _________________________________________________
                                                                                       (вид документа, серия, номер, кем, когда выдан)
                                                                                      тел.: _____________________________________________,
                                                                                       эл. почта _________________________________________
 
                                                                    
ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении документации по планировке территории 

     	В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации прошу принять решение об утверждении документации по планировке территории
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
                 (наименование и вид документации по планировке территории)

подготовленной на основании решения от «__» ________20__ года №______________________ ________________________________________________________________________________________________



             Приложения:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Результат предоставления услуги прошу направить (нужное отметить):
- выдать лично; 
- направить почтовой связью по адресу (указать): _______________________________________________________________________________;
- через МФЦ (в случае подачи заявления и документов через МФЦ);
- посредством электронной почты по адресу (указать): ________________________________;
- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (в случае подачи заявления и документов через Портал).


    					 _____________     _______________________
      					      (подпись)                          (Фамилия И.О.)

М.П. (при наличии)
 
«___» _____________ 20___ г.

2

Приложение 6
к административному регламенту

 
 
                                                                                          Кому __________________________________________
                                                                                 от_______________________________________________
                                                                                                          (Ф.И.О. заявителя)
                                                                                          ___________________________________________
                                                                                         паспортные данные (номер, серия, кем и когда выдан
                                                                                          _______________________________________________
                                                                                                                       и т.д.)
                                                                                          _______________________________________________
                                                                                           зарегистрированного по адресу
                                                                                          (адрес фактического проживания)
                                                                                         _______________________________________________
                                                                                         _______________________________________________
                                                                                       тел. ____________________________________________
                                                                                        ________________________________________________
                                                                                        (полное наименование организации с указанием
                                                                                        организационно-правовой формы юридического
                                                                                        лица, индивидуального предпринимателя)
                                                                                        ИНН ___________________________________________
                                                                                        (для юридического лица, индивидуального
                                                                                         предпринимателя)
                                                                                       ОГРН (ОГРНИП) _________________________________
                                                                                       (для юридического лица, индивидуального
                                                                                        предпринимателя)
                                                                                       в лице (для юридических лиц): _____________________
                                                                                       ________________________________________________
                                                                                       (Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица)
                                                                                      _________________________________________________
                                                                                      (документ, удостоверяющий личность)
                                                                                       _________________________________________________
                                                                                       _________________________________________________
                                                                                       (вид документа, серия, номер, кем, когда выдан)
                                                                                      тел.: _____________________________________________,
                                                                                       эл. почта _________________________________________
 
                                                                    
ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений
в документацию по планировке территории

     	В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации прошу принять решение о внесении изменений в документацию по планировке территории: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
                 (наименование и вид документации по планировке территории)

подготовленной на основании решения* от «__» ________20__ года №______________________ ________________________________________________________________________________________________
Мотивированное обоснование необходимости внесения изменений в документацию по планировке территории:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается в случае внесения изменений в документацию по планировке территории)

Цель внесения изменений в документацию по планировке территории из числа целей, предусмотренных пунктами 32 и 33 Постановления Правительства Российской Федерации от 02.02.2024 № 112 «Об утверждении Правил подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, принятия решения об утверждении документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки и утверждения проекта планировки территории в отношении территорий исторических поселений федерального и регионального значения»
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

             Приложения:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Результат предоставления услуги прошу направить (нужное отметить):
- выдать лично; 
- направить почтовой связью по адресу (указать): _______________________________________________________________________________;
- через МФЦ (в случае подачи заявления и документов через МФЦ);
- посредством электронной почты по адресу (указать): ________________________________;
- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (в случае подачи заявления и документов через Портал).


    					 _____________     _______________________
      					      (подпись)                          (Фамилия И.О.)

М.П. (при наличии)
 
«___» _____________ 20___ г.
 























Приложение 7 
к административному регламенту

 
 
                                                                                          Кому __________________________________________
                                                                                 от _______________________________________________
                                                                                                          (Ф.И.О. заявителя)
                                                                                          ___________________________________________
                                                                                         паспортные данные (номер, серия, кем и когда выдан
                                                                                          _______________________________________________
                                                                                                                       и т.д.)
                                                                                          _______________________________________________
                                                                                          зарегистрированного по адресу
                                                                                          (адрес фактического проживания)
                                                                                         _______________________________________________
                                                                                         _______________________________________________
                                                                                       тел. ____________________________________________
                                                                                        ________________________________________________
                                                                                        (полное наименование организации с указанием
                                                                                        организационно-правовой формы юридического
                                                                                        лица, индивидуального предпринимателя)
                                                                                        ИНН ___________________________________________
                                                                                        (для юридического лица, индивидуального
                                                                                         предпринимателя)
                                                                                       ОГРН (ОГРНИП) _________________________________
                                                                                       (для юридического лица, индивидуального
                                                                                        предпринимателя)
                                                                                       в лице (для юридических лиц): _____________________
                                                                                       ________________________________________________
                                                                                       (Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица)
                                                                                      _________________________________________________
                                                                                      (документ, удостоверяющий личность)
                                                                                       _________________________________________________
                                                                                       _________________________________________________
                                                                                       (вид документа, серия, номер, кем, когда выдан)
                                                                                      тел.: _____________________________________________,
                                                                                       эл. почта _________________________________________
 
                                                                    
ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии решения об отмене документации по планировке территории
 
    	В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации прошу принять решение об отмене документации по планировке территории 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                 (наименование документации по планировке территории)

 
	Наименование позиции
	Содержание

	Обоснование отмены документации по планировке территории 
	

	Сведения об инициаторе, на основании заявления которого принято решение о подготовке документации по планировке территории
	

	Реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по планировке территории, отдельные части которой подлежат отмене
	


            Приложения:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Результат предоставления услуги прошу направить (нужное отметить):
- выдать лично; 
- направить почтовой связью по адресу (указать): _______________________________________________________________________________;
- через МФЦ (в случае подачи заявления и документов через МФЦ);
- посредством электронной почты по адресу (указать):_________________________________;
- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (в случае подачи заявления и документов через Портал).


    					 _____________     _______________________
      					      (подпись)                            (Фамилия И.О.)

       М.П. 
(при наличии)
 
«___» _____________ 20___ г.
 




