


ВОЛОГОДСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 ГОРОД ЧЕРЕПОВЕЦ

МЭРИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ






О внесении изменений
в постановление мэрии города 
от 3019.10.2017 № 52365018


В соответствии с Федеральными законами от  20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением мэрии города от 16.06.2017 № 2811 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг мэрией города»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в постановление мэрии города от 3019.10.2017 № 5236 5018 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территориипо прекращению права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена», изложив административный регламент предоставления муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территориипо прекращению права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена, утвержденный вышеуказанным постановлением, в новой редакции (прилагается).
2. Признать утратившими силу постановления мэрии города от:
от 18.06.2019 № 291016.10.2019 № 4898 «О внесении изменений в постановление мэрии города от 3019.10.2017 № 52365018»;
21.03.2022 № 70828.05.2020 № 2109 «О внесении изменений в постановление мэрии города от 19.10.2017 № 501830.10.2017 № 5236»;
08.09.2022 № 263127.12.2022 № 3763 «О внесении изменений в постановление мэрии города от 19.10.2017 № 501830.10.2017 № 5236»;
20.11.2023 № 3351 20.11.2023 № 3349 «О внесении изменений в постановление мэрии города от 19.10.2017 № 501830.10.2017 № 5236»;
10.10.2024 № 2753 26.11.2024 № 3243 «О внесении изменений в постановление мэрии города от 19.10.2017 № 501830.10.2017 № 5236».
3. Постановление подлежит опубликованию на официальном интернет-портале правовой информации г. Череповца.




Глава города	А.Н. Накрошаев
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УТВЕРЖДЕН
постановлением мэрии города
от 3019.10.2017 № 52365018
	(в редакции
	постановления мэрии города
	от                          №                )
	

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: sub_10]по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территориипо прекращению права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена (далее - административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Действие административного регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории муниципального образования «Город Череповец», полномочия по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодательством возложены на органы местного самоуправления.
1.2. Круг заявителей
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица или уполномоченные ими лица, обратившиеся в комитет по управлению имуществом города либо в муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Череповце» с заявлением по предоставлению муниципальной услуги (далее - заявитель). 
[bookmark: sub_13]1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей.
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Вологодской области» и публикуются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал). 
1.3.2. Категория (признак), в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в ходе устного опроса при личном обращении заявителя в соответствии с приложением 1 к административному регламенту.

[bookmark: sub_20]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территорииПрекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности либо государственная собственность на которые не разграничена.
2.2. Наименование органа мэрии, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
комитетом по управлению имуществом города (далее - Уполномоченный орган) - в части приема и выдачи (направления) документов, поданных лично, через Единый портал, направленных почтовым отправлением, обработки документов, принятия решения;
муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Череповце» (далее – МФЦ, многофункциональный центр) - в части приема документов.
[bookmark: sub_23]2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- решение Уполномоченного органа об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме распоряжения Уполномоченного органа с сопроводительным письмом;
- письмо Уполномоченного органа об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории с указанием оснований для отказа;
- письмо Уполномоченного органа о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
- решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком в форме распоряжения Уполномоченного органа с сопроводительным письмом (далее - решение о прекращении права);
- решение об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком в виде письма Уполномоченного органа (далее - решение об отказе в прекращении права).
2.3.2. Результаты предоставления муниципальной услуги в день принятия решения заносятся и хранятся в базе данных.
Необходимость формирования реестровой записи, содержащей сведения о результате предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель получает способом по выбору заявителя, указанным в заявлении: посредством электронной почты, Единого портала, лично или посредством почтовой связи с уведомлением о вручении.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
- не более 30 календарных дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган;
- в случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок рассмотрения заявления может быть продлен, но не более чем до 45 календарных дней со дня поступления заявления об утверждении схемы расположения. О продлении срока рассмотрения заявления Уполномоченный орган уведомляет заявителя.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более тридцати дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.
Копия решения о прекращении права либо об отказе в прекращении права в трехдневный срок со дня его принятия Уполномоченным органом направляется заявителю.2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления осуществляется в день его поступления. При поступлении заявления в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте мэрии города, а также на Едином портале или Региональном портале.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте мэрии города, а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
2.10.1. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
2.10.3. Возможность предоставления муниципальной услуги в МФЦ имеется в части приема заявления и необходимых документов. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ отсутствуют.
2.10.4. Муниципальная услуга в электронном виде предоставляется посредством направления заявления и документов в электронной форме на официальную электронную почту Уполномоченного органа либо с использованием Единого портала.
2.10.5. При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также перечень способов подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Основанием для отказа в приеме заявления является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов).
2.12.2. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги является:
- в случае если на дату поступления в Уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению Схемой, на рассмотрении Уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом Схема и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю не позднее 20 календарных дней со дня поступления заявления и документов в Уполномоченный орган.
Рассмотрение заявлений о предварительном согласовании предоставления земельных участков осуществляется в порядке их поступления.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления отсутствуют.
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категорий (признаков) заявителей приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

[bookmark: sub_30]3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 

3.1. Перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется Уполномоченным органом, МФЦ в соответствии с пунктом 1.3.2 настоящего Административного регламента.
3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, специалист, ответственный за делопроизводство в Уполномоченном органе (далее - специалист, ответственный за делопроизводство) при личном обращении заявителя в МФЦ, Уполномоченный орган:
устанавливает личность заявителя, представителя заявителя на основании документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия представителя заявителя на основании документов, указанных в приложении 2 к настоящему административному регламенту;
проводит проверку прилагаемых к заявлению документов на соответствие требованиям настоящего административного регламента;
при представлении оригиналов документов делает копии, проставляет на копии отметку о ее соответствии оригиналу и возвращает оригиналы заявителю;
регистрирует представленный заявителем пакет документов в соответствии с инструкцией по делопроизводству.
3.3.2. Передача в Уполномоченный орган заявления и документов, принятых в МФЦ, осуществляется в порядке и в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом.
3.3.3. При поступлении заявления и документов заказным почтовым отправлением (с уведомлением о вручении и описью вложения) специалист, ответственный за делопроизводство, в этот же день:
осуществляет регистрацию заявления в соответствии с инструкцией по делопроизводству; 
делает отметку в почтовом уведомлении о получении документов.
3.3.4. При поступлении заявления и документов через Единый портал специалист, ответственный за делопроизводство, в день поступления заявления и документов:
регистрирует заявление в соответствии с инструкцией по делопроизводству;
направляет заявителю уведомление о смене статуса заявления, а также уведомление о получении заявления;
3.3.5. При подаче заявления на Едином портале заявитель авторизуется посредством подтвержденной учетной записи в федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
3.3.6. После регистрации заявление и документы передаются заместителю руководителя, начальнику отдела земельных ресурсов Уполномоченного органа (далее - начальник Отдела), который назначает исполнителя - специалиста данного отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист Отдела).
3.3.7. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день.
3.3.8. Возможность приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Уполномоченным органом, МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства, места пребывания или места нахождения отсутствует.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.4.1. Специалист Отдела в случае, если не были представлены документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, а также для подтверждения сведений, указанных в заявлении, в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления направляет соответствующие межведомственные запросы с целью получения:
1) с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия:
сведений о документе, удостоверяющем личность физического лица – в Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД России) с использованием вида сведений «Проверка действительности паспорта (расширенная)» либо сведений, предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 приложения 1 Перечня[footnoteRef:1] из Единого федерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее – ФГИС ЕРН) – в Федеральную налоговую службу (далее – ФНС России) с использованием вида сведений «Предоставление из ЕРН по запросу сведений о физическом лице»; [1:  - постановление Правительства РФ от 09.10.2021 № 1723 «Об утверждении Правил предоставления сведений, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации, в том числе перечня указанных сведений и сроков их предоставления, и перечня обезличенных персональных данных, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации»] 

выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) - в ФНС России посредством вида сведений «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа»;
выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок и объекты недвижимости, расположенные в границах земельного участка, – в Росреестр посредством вида сведений «Прием обращений в ФГИС ЕГРН»;
2) без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:
правоустанавливающие документы на земельный участок, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления.
правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на здание, сооружение, принадлежащие заявителю и находящиеся на образуемом земельном участке, в отношении которого подано заявление, в случае если право не зарегистрировано в ЕГРН
3.4.2. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. В случае направления Схемы на согласование в Министерство лесного комплекса Вологодской области специалист Отдела готовит уведомление о продлении срока рассмотрения заявления за подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа. Руководитель (заместитель руководителя) Уполномоченного органа подписывает уведомление и передает его специалисту, ответственному за делопроизводство, для регистрации и направления заявителю.
[bookmark: sub_3306]3.5.2. При наличии оснований для приостановления муниципальной услуги специалист Отдела в срок, не превышающий 10 календарных дней со дня передачи ему в работу заявления, готовит проект письма о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка за подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа.  Руководитель (заместитель руководителя) Уполномоченного органа в течение 3 календарных дней с даты передачи ему письма подписывает и передает его специалисту, ответственному за делопроизводство, для регистрации и направления заявителю.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: sub_32]3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.6.1. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела после получения информации, сведений, необходимых для принятия решения, а также в срок, не превышающий 25 календарных дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган, готовит проект решения об отказе в прекращении праваутверждении  Схемы в форме письма с указанием оснований для отказа и направляет его на подписание руководителю (заместителю руководителя) Уполномоченного органа.
3.6.42. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, после получения информации, сведений, необходимых для принятия решения специалист Отдела готовит в срок, не превышающий 25 календарных дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган,  решение прекращении праваоб утверждении Схемы в форме распоряжения с сопроводительным письмом.
3.6.23. Руководитель (заместитель руководителя) Уполномоченного органа в течение 1 календарного дня подписывает решения и сопроводительные письма и передает специалисту, ответственному за делопроизводство, для регистрации.
3.6.34. Срок принятия решения составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. В случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично специалист Отдела в срок не более 3 календарных дней со дня подписания результата предоставления муниципальной услуги руководителем (заместителем руководителя) Уполномоченного органа:
информирует заявителя о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе;
при обращении заявителя выдает результат предоставления муниципальной услуги под расписку при предъявлении документа, удостоверяющего личность (в случае получения документов представителем заявителя - также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя). 
3.7.2. В случае если заявитель не явился для личного получения результата предоставления муниципальной услуги, а также если заявителем указан способ выдачи результата посредством почтового отправления, результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю посредством почтового направления заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении, в срок, не превышающий 3 календарных дней со дня подписания результата предоставления муниципальной услуги руководителем (заместителем руководителя) Уполномоченного органа.
3.7.3. В случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги посредством Регионального портала, электронной почты специалист Отдела в срок не более 3 календарных дней со дня подписания результата предоставления муниципальной услуги руководителем (заместителем руководителя) Уполномоченного органа:
в случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал - меняет статус заявления;
направляет результат заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа посредством личного кабинета заявителя на Региональном портале;
в случае подачи заявления в электронной форме посредством электронной почты - направляет результат предоставления муниципальной услуги заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа, на указанный в заявлении адрес электронной почты.
3.7.4. Возможность выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства, места пребывания или места нахождения отсутствует.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством Единого  портала.


Приложение 1
к административному регламенту


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№

	Наименования отдельных признаков заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	
	Решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участкомоб утверждении схемы расположения земельного участка на  кадастровом плане  территории в виде распоряжения Уполномоченного органа с сопроводительным письмом

	1.
	Заявители – физические лица
	А

	2.
	Заявители – юридические лица, за исключением юридических лиц, указанных в п. 3 настоящего приложения к административному регламенту
	Б

	3.
	Заявители – юридические лица, указанные в п. 2 ст. 39.9 ЗК РФ, государственные и муниципальные предприятия
	В

	43.
	Представитель заявителя
	ГВ





Приложение 2
к административному регламенту


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов

	Способы подачи документов, требования к представлению документов[footnoteRef:2] [2:  - В случае представления документов на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю. Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.] 

	Иные требования

	I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А - ГВ
	Заявление по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
Единый портал
почта[footnoteRef:3] [3:  - Заявление и прилагаемые документы направляются в Уполномоченный орган заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения.] 

оригинал

	Заполняется разборчиво в машинописном виде или от руки, заверяется подписью заявителя. При заполнении не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими

	2.
	А - Г
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) 
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
Оригинал.
	

	3.
	В, ГА - В
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя)Документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
Единый портал;
почта
оригинал/копия

	

	4.
	А - ГВ
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
Единый портал;
почта
оригинал/копия

	

	5.
	ГА - В
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, принадлежащие заявителю и находящиеся на образуемом земельном участке, в отношении которого подано заявление, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРНДокумент, подтверждающего полномочия представителя
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
Единый портал;
почта
оригинал/копия

	

	
	А - В
	Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
Единый портал;
почта
оригинал

	

	
	Б, В
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо.
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
Единый портал;
почта
оригинал
	

	
	А-В
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предполагается образовать и (или) изменить (далее - схема расположения), подготовленную заявителем в соответствии с требованиями, установленными Приказом Росреестра от 19.04.2022 N П/0148 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе" (далее - Приказ от 19.04.2022 N П/0148)
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
Единый портал;
почта
оригинал
	

	II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А, ГВ
	Сведения о документе, удостоверяющем личность физического лица
	электронная форма, копия
	

	2.
	Б, В, Г
	Выписки из ЕГРЮЛ
	электронная форма, копия
	

	3.
	А - ГВ
	Документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка
	электронная форма, копия
	

	
	А-В
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, принадлежащие заявителю и находящиеся на образуемом земельном участке, в отношении которого подано заявление, если право на такой земельный участок зарегистрировано в ЕГРН
	электронная форма, ко
	

	
	А-В
	Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков
	Лично, почтовым отправлением, электронной почтой, посредством Единого портала,
оригинал/копия
1 экз.
	

	
	
	
	
	





Приложение 3
к административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов)	Comment by Гаршина Ольга Станиславовна: ?
	А-В

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	В случае если на момент поступления в Уполномоченный орган заявления об утверждении схемы расположения на рассмотрении Уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка, и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Уполномоченный орган принимает решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении схемы и направляет письмо о таком решении заявителю.
Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Несоответствие схемы ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены Приказом от 19.04.2022 N П/0148Полномочия по управлению и распоряжению земельным участком не относятся к компетенции Уполномоченного органа
	А-ВА - Г

	2.
	полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истекС заявлением обратилось ненадлежащее лицо
	А-ВА - Г

	3.
	разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам: 
-  Предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, в отношении которых в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные регламенты, определяются такими градостроительными регламентами.
- Предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не устанавливаются, определяются в соответствии с настоящим Кодексом, другими федеральными законами.
- Границы земельных участков не должны пересекать границы муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов. При выявлении пересечения границ земельных участков с границами муниципальных образований и (или) границами городских либо сельских населенных пунктов устранение такого пересечения осуществляется в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами.
- Не допускается образование земельных участков, если их образование приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости.
-. Не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных участков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки в соответствии с разрешенным использованием.
-. Образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушать требования, установленные настоящим Кодексом, другими федеральными законами.
- . Не допускается образование земельного участка, границы которого пересекают границы территориальных зон, лесничеств, за исключением земельного участка, образуемого в целях осуществления пользования недрами, строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов, их неотъемлемых технологических частей, гидротехнических сооружений, в том числе образующих водохранилища и иные искусственные водные объекты, а также размещения водохранилищ, иных искусственных водных объектов. При выявлении пересечения границ земельных участков с границами территориальных зон (за исключением земельных участков, границы которых могут пересекать границы территориальных зон в соответствии с настоящим пунктом), лесничеств устранение такого пересечения осуществляется в порядке, установленном федеральным законом. Если иное не установлено федеральным законом, не является препятствием для образования земельного участка наличие пересечения границ земельных участков с границами зон с особыми условиями использования территорий, границами территорий, в отношении которых устанавливается публичный сервитут (далее - границы публичного сервитута), территорий объектов культурного наследия, особо охраняемых природных территорий, особых экономических зон, охотничьих угодий, территорий опережающего развития, игорных зон, территории, в отношении которой принято решение о резервировании земель для государственных или муниципальных нужд, Байкальской природной территории и ее экологических зон.
- . В случае, если образование земельного участка приводит к нарушению установленных настоящей статьей требований, выявленному в том числе при выполнении кадастровых работ, заинтересованное лицо до осуществления государственного кадастрового учета такого земельного участка вправе обратиться в орган, утвердивший документы, в соответствии с которыми осуществляется образование такого земельного участка, с заявлением о внесении в указанные документы изменений в целях устранения этого нарушения. Рассмотрение данного заявления осуществляется в порядке, предусмотренном для утверждения указанных документов.
- . В случае, если образование земельного участка приводит к пересечению его границ с границами зон с особыми условиями использования территорий, границами публичного сервитута, границами особо охраняемых природных территорий, границами территории, в отношении которой принято решение о резервировании земель для государственных или муниципальных нужд, Байкальской природной территории и ее экологических зон, возмещение убытков в связи с ограничениями прав на землю, возникающими при таком пересечении (при возникновении этих убытков), осуществляется в соответствии со статьями 57 и 57.1 ЗК РФ.
Непредставление документов, которые заявитель должен предоставить, либо наличие документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента
	А-ВА - Г

	4.
	несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территорииОтсутствие государственной регистрации прекращения права оперативного управления заявителя на недвижимое имущество, расположенное на земельном участке	Comment by Гаршина Ольга Станиславовна: Было в прошлом АР… здесь нужно оно?
	А-В

	
	расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами
	А-В

	
	разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории
	А-В

	
	Отсутствие у Уполномоченного органа полномочий по утверждению схемы расположения
	А-В

	
	К заявлению не приложены документы, предусмотренные Административным регламентом
	А-В

	
	Заявление не соответствует установленным требованиям
	А-В





Приложение 4
к административному регламенту

	                                                                                   В комитет по
                                                                                   управлению имуществом города

Заявление	Comment by Гаршина Ольга Станиславовна: В ст. 53 ЗК РФ заявление называется об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
об утверждении схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории
о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права 
пожизненного наследуемого владения земельными участками, находящимися 
в муниципальной собственности либо государственная собственность которые 
не разграничена

	Сведения о заявителе (физическое лицо)

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	Место жительства
	

	Данные документа, удостоверяющего личность, - для гражданина, в том числе являющегося индивидуальным предпринимателемДокумент, удостоверяющий личность, (вид, его серия, номер, кем и когда выдан)
	

	ИНН - для гражданина, в том числе являющегося индивидуальным предпринимателем
	

	ОГРНИП - для гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем
	

	Контактные телефоны
	

	Почтовый адрес и адрес электронной почты (при наличии)
	

	Сведения о заявителе (юридическое лицо)

	Полное наименование организации
	

	ИНН(1)
	

	Регистрационный номер записи о государственной регистрации в ЕГРЮЛ(2)
	

	Фамилия, имя, отчество представителя организации, уполномоченного действовать без доверенности
	

	Должность представителя, уполномоченного действовать без доверенности
	

	Место нахождения
	

	Почтовый адрес
	

	Контактные телефоны
	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	Сведения о доверенном лице

	Фамилия, имя, отчество  (при наличии) лица, действующего от имени физического или юридического лицаФамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	Документ, удостоверяющий личность, его (вид, серия, номер, кем и когда выдан)
	

	Контактные телефоны
	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	Сведения о земельном участке

	Кадастровый номер земельного участка
	

	Адрес земельного участка или при отсутствии адреса - иное описание местоположения земельного участка
	

	Площадь образуемого участка (в случае образования нескольких участков – площадь каждого образуемого участка)
	

	Вид разрешенного использования земельного участка
	

	Цель использования образуемого земельного участка, испрашиваемый вид разрешенного использования образуемого участка
	

	Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения предусмотрено образование земельного участка (при наличии)
	

	Реквизиты документа, удостоверяющего (устанавливающего) права на испрашиваемый земельный участок
	

	Перечень зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), расположенных в границах образуемого участка
	


______________________________
[bookmark: sub_1111](1)  Не  заполняется  в  случае,  если  заявителем  является  иностранное юридическое лицо	Comment by Гаршина Ольга Станиславовна: Здесь эти оговорки должны быть?
[bookmark: sub_2222](2)  Не  заполняется  в  случае,  если  заявителем  является  иностранное юридическое лицо

Прошу утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории. 
Прошу Вас прекратить право ______________________________________________________________________________
(указывается существующий вид права на земельный участок) на земельный участок.

Приложения:
1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
4._________________________________________________________________
5._________________________________________________________________
6._________________________________________________________________
7._________________________________________________________________

______________________________
[bookmark: sub_33333]* В случае если заявление подано посредством Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области


	Способ выдачи (направления) документов (нужное отметить):

	
	лично

	

	
	направление посредством почтового отправления с уведомлением

	

	
	в личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг

	(функций) Вологодской области

	

	
	направление электронного документа посредством электронной почты

	

	Способ выдачи в виде бумажного документа (нужное отметить):

	
	лично

	

	
	направление посредством почтового отправления с уведомлением

	

	«__»___________ 20__ г.
	
	

	М.П.
	
	(подпись)

	



Приложение 5
к административному регламенту

	СООБЩЕНИЕ
ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОСТИ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ С КАДАСТРОВЫМ НОМЕРОМ[footnoteRef:4] [4:  - Примечание: заполняется в случае, если на земельном участке расположено здание, сооружение, объект незавершенного строительства.] 


	
	
	

	
	(должно содержать перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление, с указанием (при их наличии) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров)[footnoteRef:5]  [5:  - В случае обращения с заявлением собственника помещения, находящегося в здании, сооружении, необходимо указать информацию о доле, принадлежащего на праве собственности помещения от общей площади здания, сооружения.] 

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	
	
	

	(дата)
	
	М.П. (подпись)
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