


ВОЛОГОДСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 ГОРОД ЧЕРЕПОВЕЦ

МЭРИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




16.06.2026 № 1751


О внесении изменений
в постановление мэрии города 
от 18.10.2022 № 3021


В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением мэрии города от 16.06.2017 № 2811 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг мэрией города»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление мэрии города от 18.10.2022 № 3021 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» следующие изменения: 
административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, утвержденный вышеуказанным постановлением, изложить в новой редакции (прилагается).
2. Признать утратившими силу постановления мэрии города от:
14.02.2023 № 380 «О внесении изменений в постановление мэрии города от 18.10.2022 № 3021»;
21.04.2023 № 1130 «О внесении изменений в постановление мэрии города от 18.10.2022 № 3021»;
от 30.09.2024 № 2583 «О внесении изменений в постановление мэрии города от 18.10.2022 № 3021»;
от 07.04.2025 № 821 «О внесении изменений в постановление мэрии города от 18.10.2022 № 3021»;
24.10.2025 № 2709 «О внесении изменений в постановление мэрии города от 18.10.2022 № 3021».
3. Постановление подлежит опубликованию на официальном интернет-портале правовой информации г. Череповца.



Глава города	А.Н. Накрошаев
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УТВЕРЖДЕН
постановлением мэрии города
от 18.10.2022 № 3021
	(в редакции
	постановления мэрии города
	от 16.06.2026 № 1751)
	

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

[bookmark: sub_10]1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Действие Административного регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории муниципального образования «Город Череповец», полномочия по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодательством возложены на органы местного самоуправления.
Действие Административного регламента распространяется на:
- случаи предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в аренду в соответствии со статьей 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации (далее - ЗК РФ), в том числе предоставление в аренду земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства;
- случаи предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность за плату в соответствии со статьей 39.3 ЗК РФ, в том числе предоставление земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства;
- случаи предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, юридическому лицу в постоянное (бессрочное) пользование в соответствии со статьей 39.9 ЗК РФ;
- случаи предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в безвозмездное пользование в соответствии со статьей 39.10 ЗК РФ.
1.2. Круг заявителей
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица или уполномоченные ими лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), обратившиеся в комитет по управлению имуществом города либо в муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Череповце» с заявлением по предоставлению муниципальной услуги (далее - заявитель).
[bookmark: sub_13]1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей.
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Вологодской области» и публикуются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) и в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области» (далее - Региональный портал). 
1.3.2. Категория (признак), в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в ходе устного опроса при личном обращении заявителя либо в ходе опроса на Едином портале в соответствии с приложением 1 к Административному регламенту.

[bookmark: sub_20]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов.
2.2. Наименование органа мэрии, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется:
комитетом по управлению имуществом города (далее - Уполномоченный орган) - в части приема и выдачи (направления) документов, поданных лично, через Единый портал, направленных почтовым отправлением либо на официальную электронную почту Уполномоченного органа, обработки документов, принятия решения;
муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Череповце» (далее – МФЦ, многофункциональный центр) - в части приема документов.
[bookmark: sub_23]2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- письмо Уполномоченного органа о возврате заявления и приложенных к нему документов;
- проект договора аренды земельного участка с сопроводительным письмом;
- проект договора купли-продажи земельного участка с сопроводительным письмом;
- проект договора безвозмездного пользования земельным участком с сопроводительным письмом;
- решение Уполномоченного органа о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование в форме распоряжения с сопроводительным письмом;
- решение Уполномоченного органа об отказе в предоставлении земельного участка в форме письма с указанием оснований для отказа, в том числе решение Уполномоченного органа об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка, с указанием оснований для отказа (в случаях, предусмотренных подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6 и подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ).
2.3.2. Результаты предоставления муниципальной услуги в день принятия решения заносятся и хранятся в базе данных.
Необходимость формирования реестровой записи, содержащей сведения о результате предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель получает способом по выбору заявителя, указанным в заявлении – лично, посредством электронной почты, Единого портала, посредством почтовой связи с уведомлением о вручении.
2.3.4. В случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, электронной почты договоры купли-продажи, аренды земельного участка, безвозмездного пользования земельным участком в дополнение к указанным способам выдаются (направляются) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Уполномоченный орган, либо направляются заявителю посредством почтового отправления.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календарных дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган (за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6 и подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ).
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги в случаях, предусмотренных подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6 и подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ составляет:
- срок I этапа предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, до размещения Уполномоченным органом извещения о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства и составляет не более 20 календарных дней;
- срок II этапа предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня размещения извещения о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд до принятия решения Уполномоченным органом о предоставлении земельного участка и составляет не более 37 календарных дней.
2.4.3. Срок возврата заявления составляет не более 10 календарных дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.
2.4.4. Проекты договоров купли-продажи, аренды земельного участка, безвозмездного пользования земельным участком, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в Уполномоченный орган не позднее чем в течение 30 дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления осуществляется в день его поступления. При поступлении заявления в электронном виде на официальную электронную почту в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте мэрии города, а также на Едином портале или Региональном портале.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте мэрии города, а также на Едином портале или Региональном портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
2.10.1. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
2.10.2. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лица заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего и действующий в его интересах, вправе уполномочить на получение результата предоставления услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе, другого законного представителя несовершеннолетнего. При этом заявитель заполняет заявление в свободной форме с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего.
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.3. Возможность предоставления муниципальной услуги в МФЦ имеется в части приема заявления и необходимых документов. Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ не имеется.
2.10.4. Муниципальная услуга в электронном виде предоставляется посредством направления заявления и документов в электронной форме на официальную электронную почту Уполномоченного органа либо с использованием Единого портала.
2.10.5. При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также перечень способов подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Основанием для отказа в приеме заявления является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов).
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12.3. Основаниями для возврата заявления и документов, приложенных к заявлению, являются:
1) заявление не соответствует установленным настоящим Административным регламентом требованиям;
2) заявителем не представлены документы, которые он обязан предоставить;
3) отсутствие у Уполномоченного органа полномочий по распоряжению земельным участком.
2.12.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категорий (признаков) заявителей приведен в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_30]3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 

3.1. Перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется Уполномоченным органом, МФЦ в соответствии с пунктом 1.3.2 настоящего Административного регламента.
3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, специалист, ответственный за делопроизводство в Уполномоченном органе (далее - специалист, ответственный за делопроизводство) при личном обращении заявителя в МФЦ, Уполномоченный орган:
устанавливает личность заявителя, представителя заявителя на основании документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия представителя заявителя на основании документов, указанных в приложении 2 к настоящему Административному регламенту;
проводит проверку прилагаемых к заявлению документов на соответствие требованиям настоящего Административного регламента;
при представлении оригиналов документов делает копии, проставляет на копии отметку о ее соответствии оригиналу и возвращает оригиналы заявителю;
регистрирует представленный заявителем пакет документов в установленном порядке.
3.3.2. Передача в Уполномоченный орган заявления и документов, принятых в МФЦ, осуществляется в порядке и в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом.
3.3.3. При поступлении заявления и документов заказным почтовым отправлением (с уведомлением о вручении и описью вложения) специалист, ответственный за делопроизводство, в этот же день:
осуществляет регистрацию заявления в соответствии с инструкцией по делопроизводству; 
делает отметку в почтовом уведомлении о получении документов.
3.3.4. При поступлении заявления и документов на официальную электронную почту Уполномоченного органа специалист, ответственный за делопроизводство, в этот же день:
регистрирует заявление в соответствии с инструкцией по делопроизводству;
направляет заявителю уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения Уполномоченным органом указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления);
в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов проводит проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления государственной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
3.3.5. При поступлении заявления и документов через Единый портал специалист, ответственный за делопроизводство, в день поступления заявления и документов:
регистрирует заявление в соответствии с инструкцией по делопроизводству;
направляет заявителю уведомление о смене статуса заявления, а также уведомление о получении заявления.
3.3.6. При подаче заявления на Едином портале заявитель авторизуется посредством подтвержденной учетной записи в федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
3.3.7. После регистрации заявление и документы передаются заместителю руководителя, начальнику отдела земельных ресурсов Уполномоченного органа (далее - начальник Отдела), который назначает исполнителя - специалиста данного отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист Отдела).
3.3.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день.
3.3.9. Возможность приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Уполномоченным органом, МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства, места пребывания или места нахождения отсутствует.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.4.1. Специалист Отдела в случае, если не были представлены документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, а также для подтверждения сведений, указанных в заявлении, в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления направляет соответствующие межведомственные запросы:
1) с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия с целью получения документов (сведений, информации):
о документе, удостоверяющем личность физического лица – в Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД России) с использованием вида сведений «Проверка действительности паспорта (расширенная)» либо сведений, предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 приложения 1 Перечня[footnoteRef:1] из Единого федерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее – ФГИС ЕРН) – в Федеральную налоговую службу (далее – ФНС России) с использованием вида сведений «Предоставление из ЕРН по запросу сведений о физическом лице»; [1:  - постановление Правительства РФ от 09.10.2021 № 1723 «Об утверждении Правил предоставления сведений, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации, в том числе перечня указанных сведений и сроков их предоставления, и перечня обезличенных персональных данных, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации»] 

выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) - в ФНС России посредством вида сведений «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа»;
выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок и объекты недвижимости, расположенные в границах земельного участка, – в Росреестр посредством вида сведений «Прием обращений в ФГИС ЕГРН»;
2) без использования федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:
информации о градостроительных ограничениях на земельный участок - в исполнительные органы области, органы местного самоуправления и подведомственные организации, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения).
3.4.2. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: sub_32]3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.6.1. Если в случае проверки усиленной квалифицированной электронной подписи установлено несоблюдение условий признания ее действительности, специалист Отдела в течение 1 календарного дня со дня окончания указанной проверки:
готовит уведомление об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление, за подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа;
направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа, на электронную почту, указанную в заявлении заявителя.
Срок направления уведомления не более 5 рабочих дней со дня представления такого заявления Уполномоченный орган.
3.6.2. При наличии оснований для возврата заявления и документов специалист Отдела готовит письмо о возврате заявления и приложенных к нему документов и направляет его на подписание руководителю (заместителю руководителя) Уполномоченного органа.
3.6.3. Специалист Отдела в срок, не превышающий 20 календарных дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган:
- производит осмотр с фотофиксацией земельного участка (при необходимости);
- после получения всех документов (сведений), необходимых для принятия решения, обеспечивает рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка на заседании земельной комиссии, действующей в соответствии с положением, утвержденным распоряжением Уполномоченного органа (при необходимости).
3.6.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела после получения информации, сведений, необходимых для принятия решения, а также с учетом решения земельной комиссии в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в Уполномоченный орган, готовит проект решения об отказе в предоставлении земельного участка в форме письма с указанием оснований для отказа и направляет его на подписание руководителю (заместителю руководителя) Уполномоченного органа.
3.6.5. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, после получения информации, сведений, необходимых для принятия решения, а также с учетом решения земельной комиссии специалист Отдела готовит в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в Уполномоченный орган:
- проект договора купли-продажи земельного участка с сопроводительным письмом;
- проект договора безвозмездного пользования земельным участком с сопроводительным письмом;
- проект решения Уполномоченного органа о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование в форме распоряжения Уполномоченного органа с сопроводительным письмом;
- извещение о предоставлении земельного участка (далее - извещение) для размещения на официальном сайте мэрии города, на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее - официальный сайт) с сопроводительным письмом (в случаях, предусмотренных подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ, подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ);
- проект уведомления заявителя о размещении извещения о предоставлении земельного участка (в случаях, предусмотренных подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ, подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ).
3.6.6. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, после получения информации, сведений, необходимых для принятия решения, а также с учетом решения земельной комиссии специалист Отдела при поступлении заявления о предоставлении земельного участка в аренду передает в срок, не превышающий 11 календарных дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган, заявление и документы, полученные в ходе рассмотрения заявления, заместителю руководителя, начальнику финансово-экономического отдела Уполномоченного органа (далее - начальник финансово-экономического отдела), который в этот же день передает заявление специалисту финансово-экономического отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист финансово-экономического отдела).
3.6.7. Специалист финансово-экономического отдела в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в Уполномоченный орган, готовит проект договора аренды земельного участка с сопроводительным письмом и направляет на подписание руководителю (заместителю руководителя) Уполномоченного органа.
3.6.8. В случаях, предусмотренных подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ, подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ, специалист Отдела размещает на официальном сайте мэрии города, на официальном сайте извещение, а также осуществляет контроль за сроком размещения извещения в течение 30 календарных дней со дня размещения.
3.6.9. В случае поступления в течение 30 дней со дня размещения извещения заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе по форме в соответствии с приложением 6 к настоящему Административному регламенту специалист Отдела в течение 5 календарных дней со дня поступления этих заявлений готовит проект решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка, и направляет его на подписание руководителю (заместителю руководителя) Уполномоченного органа.
3.6.10. Если по истечении 30 дней со дня размещения извещения заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступили, специалист Отдела:
- в случае поступления заявления о предоставлении земельного участка в аренду незамедлительно передает заявление с приложенными к нему документами в финансово-экономический отдел для подготовки проекта договора аренды земельного участка. Специалист финансово-экономического отдела в течение 4 календарных дней осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка в двух экземплярах и сопроводительного письма, направляет на подписание руководителю (заместителю руководителя) Уполномоченного органа;
- в случае поступления заявления о предоставлении земельного участка в собственность в течение 4 календарных дней готовит сопроводительное письмо и проект договора купли-продажи земельного участка в двух экземплярах и направляет на подписание руководителю (заместителю руководителя) Уполномоченного органа.
3.6.11. Руководитель (заместитель руководителя) Уполномоченного органа в течение 1 календарного дня подписывает сопроводительные письма, проекты договора аренды земельного участка в двух экземплярах либо проекты договора купли-продажи земельного участка в двух экземплярах и передает специалисту, ответственному за делопроизводство, для регистрации.
3.6.12. Срок принятия решения составляет не более 20 календарных дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган (за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6 и подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ).
Срок принятия решения в случаях, предусмотренных подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6 и подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ составляет:
- срок I этапа предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, до размещения Уполномоченным органом извещения о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства и составляет не более 20 календарных дней;
- срок II этапа предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня размещения извещения о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд до принятия решения Уполномоченным органом о предоставлении земельного участка и составляет не более 37 календарных дней.
Срок принятия решения в случае возврата заявления составляет не более 10 календарных дней.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. В случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично специалист Отдела/специалист финансово-экономического отдела в срок не более 3 календарных дней со дня подписания результата предоставления муниципальной услуги руководителем (заместителем руководителя) Уполномоченного органа:
информирует заявителя о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе;
при обращении заявителя выдает результат предоставления муниципальной услуги под расписку при предъявлении документа, удостоверяющего личность (в случае получения документов представителем заявителя - также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя). 
3.7.2. В случае если заявитель не явился для личного получения результата предоставления муниципальной услуги, а также если заявителем указан способ выдачи результата посредством почтового отправления, результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю посредством почтового направления заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении, в срок, не превышающий 3 календарных дней со дня подписания результата предоставления муниципальной услуги руководителем (заместителем руководителя) Уполномоченного органа.
3.7.3. В случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, электронной почты специалист Отдела/специалист финансово-экономического отдела в срок не более 3 календарных дней со дня подписания результата предоставления муниципальной услуги руководителем (заместителем руководителя) Уполномоченного органа:
в случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал - меняет статус заявления;
направляет результат заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа посредством личного кабинета заявителя на Едином портале;
в случае подачи заявления в электронной форме посредством электронной почты - направляет результат предоставления муниципальной услуги заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа, на указанный в заявлении адрес электронной почты.
3.7.4. В случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, электронной почты договоры купли-продажи, аренды земельного участка, безвозмездного пользования земельным участком в дополнение к указанным способам выдаются (направляются) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Уполномоченный орган, либо направляются заявителю посредством почтового отправления.
3.7.5. Возможность выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его места жительства, места пребывания или места нахождения отсутствует.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством Единого портала.

Приложение 1
к Административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
п/п
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	
	проект договора аренды земельного участка
	проект договора купли-продажи земельного участка
	проект договора безвозмездного пользования земельным участком
	решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование в форме распоряжения

	1.
	Заявители – физические лица, предусмотренные статьей 39.6 ЗК РФ
	А
	-
	-
	-

	2.
	Заявители – юридические лица, предусмотренные статьей 39.6 ЗК РФ
	Б
	-
	-
	-

	3.
	Заявители – физические лица, предусмотренные статьей 39.3 ЗК РФ
	-
	В
	-
	-

	4.
	Заявители – юридические лица, предусмотренные статьей 39.3 ЗК РФ
	
	Г
	-
	-

	5.
	Заявители – юридические лица, предусмотренные статьей 39.9 ЗК РФ
	-
	-
	-
	Д 

	6.
	Заявители – физические лица, предусмотренные статьей 39.10 ЗК РФ
	-
	-
	Е
	-

	7.
	Заявители – юридические лица, предусмотренные статьей 39.10 ЗК РФ
	-
	-
	Ж
	-

	8.
	Представитель заявителя
	З
	И
	К
	Л





Приложение 2
к Административному регламенту


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов

	Способы подачи документов, требования к представлению документов[footnoteRef:2] [2:   В случае представления документов на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю. Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.] 

	Иные требования

	I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А - Л
	Заявление по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
Единый портал
электронная почта[footnoteRef:3] [3:   В случае представления заявления в форме электронного документа направленное на официальную электронную почту Уполномоченного органа заявление подписывается электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».] 

почта[footnoteRef:4] [4:   Заявление и прилагаемые документы направляются в Уполномоченный орган заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения.] 

оригинал

	Заполняется разборчиво в машинописном виде или от руки, заверяется подписью заявителя. При заполнении не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими

	2.
	А - Л
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) 
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
оригинал
	

	3.
	Б, Г, Д, Ж, З, 
И, К, Л
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
Единый портал
электронная почта
почта
оригинал/копия

	Представление указанного документа не требуется в случае, если документ направлялся ранее в Уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	4.
	Е, Ж, К
	Реестр членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, созданный в соответствии с Федеральным законом от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
Единый портал
электронная почта 
почта
оригинал

	Представление указанного документа не требуется в случае, если документ направлялся ранее в Уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	5.
	А - Л
	Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю (рекомендуемая форма приведена в приложении 5 к настоящему Административному регламенту)
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
Единый портал
электронная почта 
почта
оригинал
	

	6.
	А - Л
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 № П/0321 (далее - Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321), за исключением документов, которые могут быть представлены в Уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
Единый портал
электронная почта 
почта
оригинал/копия

	Представление указанных документов не требуется в случае, если документы направлялись ранее в Уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	7.
	З, И, К, Л
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации
	лично в Уполномоченный орган
лично в МФЦ
Единый портал
электронная почта 
почта
оригинал/копия

	Представление указанного документа не требуется в случае, если документ направлялся ранее в Уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (при обращении лично в Уполномоченный орган и по официальной электронная почте Уполномоченного органа)

	II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А, В, Е, З, И, К, Л
	О документе, удостоверяющем личность физического лица
	электронная форма
копия
	

	2.
	Б, Г, Д, Ж, З, И, К, Л
	Выписки из ЕГРЮЛ
	электронная форма
копия
	

	3.
	А - Л
	Документы, указанные в Приказе Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 с пометкой «*»
	электронная форма
копия
	





Приложение 3
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов)
	А-Л

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов, приложенных к заявлению

	1.
	Заявление не соответствует установленным Административным регламентом требованиям
	А-Л

	2.
	Заявителем не представлены документы, которые он обязан предоставить
	А-Л

	3.
	Отсутствие у Уполномоченного органа полномочий по распоряжению земельным участком
	А-Л

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов
	А-Л

	2.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	А-Л

	3.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо гражданина, не обладающего правом участия (членства) в садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, имеющего право на первоочередное или внеочередное приобретение земельного участка в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации либо на приобретение земельного участка в соответствии со статьей 39.18 ЗК РФ (если такой земельный участок является садовым), а также за исключением собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения)
	А-Л

	4.
	На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	А-Л

	5.
	На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства
	А-Л

	6. 
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка
	А-Л

	7.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования
	А-Л

	8.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка
	А-Л

	9.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов
	А-Л

	10.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов
	А-Л

	11.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ
	А-Л

	12.
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и Уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ
	А-Л

	13.
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов, ведения гражданами садоводства для собственных нужд
	А-Л

	14.
	Цель использования такого земельного участка, указанная в заявлении о предоставлении земельного участка, не соответствует основному виду разрешенного использования земельного участка, сведения о котором внесены в Единый государственный реестр недвижимости, или видам разрешенного использования земельного участка, установленным регламентом использования территории. Положения настоящего подпункта не применяются, если для цели, указанной в заявлении о предоставлении земельного участка, такой земельный участок может использоваться независимо от категории земель и вида разрешенного использования, а также в случае размещения линейного объекта в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории[footnoteRef:5] [5:  - пункт 14 распространяется на правоотношения с 01.03.2026 года ] 

	А-Л

	15.
	Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка
	А-Л

	16.
	Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ
	А-Л

	17.
	Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 ЗК РФ
	А-Л

	18.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратились правообладатель расположенных на таком земельном участке здания, сооружения, помещений в них, собственник объекта незавершенного строительства, лицо, которому такой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования[footnoteRef:6] [6:  - пункт 18 распространяется на правоотношения с 01.03.2026 года] 

	А-Л

	19.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратились правообладатель расположенных на таком земельном участке здания, сооружения, помещений в них, собственник объекта незавершенного строительства, лицо, которому такой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования[footnoteRef:7] [7:  - пункт 19 распространяется на правоотношения с 01.03.2026 года] 

	А-Л

	20.
	Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается
	А-Л

	21.
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования
	А-Л

	22.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель
	А-Л

	23.
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо
	А-Л

	24.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	А-Л

	25.
	Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	А-Л

	26.
	Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов
	А-Л

	27.
	С заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона
	А-Л

	28.
	В случае поступления в течение 30 дней со дня размещения извещения о предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд заявления о намерении участвовать в аукционе (в случаях, предусмотренных подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6 ЗК РФ и подпункта 10 пункта 2 статьи 39.3 ЗК РФ)
	А, В, Е, З, И, К 





Приложение 4
к Административному регламенту

	
	Председателю комитета по управлению имуществом города

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в собственность, аренду, постоянное
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
земельного участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности, без проведения торгов



	Сведения о заявителе (физическое лицо)

	Фамилия, имя, отчество
	

	Место жительства
	

	Почтовый адрес
	

	Документ, удостоверяющий личность, его серия, номер, кем и когда выдан
	

	Контактные телефоны
	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	Сведения о заявителе (юридическое лицо)

	Полное наименование организации
	

	ИНН[footnoteRef:8] [8:  - Не заполняется, если заявителем является иностранное юридическое лицо.] 

	

	Регистрационный номер записи о государственной регистрации в ЕГРЮЛ[footnoteRef:9] [9:  - Не указывается, если заявителем является иностранное юридическое лицо.] 

	

	Место нахождения
	

	Почтовый адрес
	

	Контактные телефоны
	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	Сведения о доверенном лице

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	Место жительства
	

	Почтовый адрес
	

	Документ, удостоверяющий личность, его серия, номер, кем и когда выдан
	

	Контактные телефоны
	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	Сведения о земельном участке

	Кадастровый номер испрашиваемого участка
	

	Основание предоставления земельного участка без проведения торгов[footnoteRef:10] [10:  - Из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 статьи 39.6, статьи 39.9, статьи 39.10 ЗК РФ оснований.] 

	

	Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок
	

	Цель использования земельного участка
	

	Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка[footnoteRef:11] [11:  - Заполняется в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании решения о предварительном согласовании предоставления данного земельного участка.] 

	

	Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд[footnoteRef:12] [12:  - Заполняется в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.] 

	

	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории[footnoteRef:13] [13:  - Заполняется в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) проектом.] 

	



	Прошу предоставить земельный участок.

	Приложения:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________________

	Способ выдачи (направления) документов (нужное отметить):

	
	лично

	

	
	направление посредством почтового отправления с уведомлением

	

	
	в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг

	(функций)

	

	
	направление электронного документа посредством электронной почты

	

	Способ выдачи в виде бумажного документа (нужное отметить):

	
	лично

	

	
	направление посредством почтового отправления с уведомлением

	

	«__»___________ 20__ г.
	
	

	М.П.
	
	(подпись)

	




Приложение 5
к Административному регламенту

	СООБЩЕНИЕ
ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОСТИ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ С КАДАСТРОВЫМ НОМЕРОМ[footnoteRef:14] [14:  - Заполняется в случае, если на земельном участке расположено здание, сооружение, объект незавершенного строительства.] 


	
	
	

	
	(должно содержать перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление, с указанием (при их наличии) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров)[footnoteRef:15]  [15:  - В случае обращения с заявлением собственника помещения, находящегося в здании, сооружении, необходимо указать информацию о доле, принадлежащего на праве собственности помещения от общей площади здания, сооружения.] 

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	
	
	

	(дата)
	
	М.П. (подпись)



	
	Приложение 6
к Административному регламенту

Председателю комитета 
по управлению имуществом города

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ
о намерении участвовать в аукционе по приобретению прав
на земельный участок



	Сведения о заявителе (физическое лицо)

	Фамилия, имя и (при наличии) отчество
	

	Место жительства
	

	Почтовый адрес
	

	Документ, удостоверяющий личность, его серия, номер, кем и когда выдан
	

	Контактные телефоны
	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	Сведения о доверенном лице

	Фамилия, имя и (при наличии) отчество
	

	Место жительства
	

	Почтовый адрес
	

	Документ, удостоверяющий личность, его серия, номер, кем и когда выдан
	

	Документ, подтверждающий полномочия представителя, его серия, номер, кем и когда выдан
	

	Контактные телефоны
	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	Сведения о земельном участке

	Кадастровый номер испрашиваемого земельного участка[footnoteRef:16] [16:  - Заполняется в случае, если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».] 

	

	Вид права[footnoteRef:17] [17:  - Указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав.] 

	

	Цель использования земельного участка
	

	Источник информирования о предоставлении земельного участка
	



	Прошу предоставить земельный участок.

	Приложения:
1. ______________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________

	

	

	Способ выдачи документов (нужное отметить):

	

	
	лично
	
	направление посредством почтового отправления с уведомлением

	

	
	через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг

	

	
	направление электронного документа посредством электронной почты

	

	«__»___________ 20__ г.
	
	

	
	
	(подпись) 


М.П.
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