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ГОРОД ЧЕРЕПОВЕЦ
МЭРИЯ
ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

РАСПОРЯЖЕНИЕ



23.03.2026 № 35


О внесении изменений в распоряжение 
финансового управления мэрии 
от 28.12.2024 № 129



Внести в Порядок взаимодействия муниципального казенного учреждения «Финансово – бухгалтерский центр» с субъектами централизованного учета при проведении инвентаризации, установленного в рамках единой учетной политики при централизации учета, утвержденный распоряжением финансового управления мэрии от 28.12.2024 № 129, следующие изменения:
1. Раздел 2 изложить в новой редакции:
«                                                 
2. Документы инвентаризации

2.1. Документы, которые формируются в процессе проведения субъектами централизованного учета инвентаризации, составляются ответственным лицом из состава инвентаризационной комиссии.
2.2. Решение субъекта централизованного учета о проведении инвентаризации оформляется документом - Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439). 
Внесение изменений в Решение о проведении инвентаризации оформляется документом - Изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447) до начала проведения субъектом централизованного учета инвентаризации.
2.3. Для проведения субъектами централизованного учета инвентаризации активов и обязательств центром учета формируются соответствующие формы инвентаризационных описей согласно Графику проведения инвентаризации (Приложение 1 к настоящему Порядку взаимодействия) и расписки по ответственным лицам, которые являются неотъемлемой частью инвентаризационной описи.
2.4. Инвентаризационная комиссия при проведении инвентаризации обеспечивает:
- полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, иных финансовых активов и обязательств;
- правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации;
- внесение в инвентаризационные описи обнаруженных признаков обесценения актива.
 2.5. Инвентаризационная комиссия при проведении инвентаризации определяет статус объекта учета (состояние объекта на дату инвентаризации исходя из оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности в хозяйственный оборот) и целевую функцию актива (возможные способы вовлечения объектов инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии возможности – способы выбытия объекта).
2.6. Результаты инвентаризации и заключения инвентаризационной комиссии оформляются соответствующими формами актов о результатах инвентаризации согласно Графику проведения инвентаризации согласно приложению 1 к настоящему Порядку взаимодействия.
2.7. Инвентаризация имущества и обязательств, учитываемых на забалансовых счетах учета, оформляется по аналогичным унифицированным формам документов, указанных в Графике проведения инвентаризации согласно приложению 1 к настоящему Порядку взаимодействия.
2.8. В случае выявления при инвентаризации расхождений данных об объектах инвентаризации, отраженных в инвентаризационных описях и данных о фактическом наличии у субъекта централизованного учета соответствующих объектов, инвентаризационная комиссия в Акте о результатах инвентаризации (ф. 0510463) дополнительно заполняет разделы 2, 3 и формирует первичные документы для учета отклонений».
2.9. Порядок формирования унифицированных форм документов инвентаризации установлен Методическими указаниями по их применению, утвержденными приказами Минфина России от 30.03.2015 № 52н, 15.04.2021 № 61н, настоящим Порядком взаимодействия. 
2.10. В случае выявления инвентаризационной комиссией расхождений данных об объектах инвентаризации, отраженных в инвентаризационных описях, и данных о фактическом их наличии, комиссией обеспечивается обоснованная квалификация таких отклонений в соответствии с пунктом 23 приказа Минфина России № 274н.
По отклонениям, квалифицированным как излишек; убыль в пределах норм, сверх норм или в отсутствии норм; объекты имущества, выбывшие из владения, пользования и распоряжения вследствие их гибели или уничтожения; качественные отклонения; пересортица, инвентаризационная комиссия в документах инвентаризации указывает комиссии по поступлению и выбытию активов субъекта централизованного учета о необходимости подготовки унифицированных форм первичных учетных документов для отражения в учете факта хозяйственной жизни по результатам инвентаризации.
[bookmark: _Hlk188389572]По отклонениям, квалифицированным как недостача, решение принимается руководителем субъекта централизованного учета и оформляется приказом (распоряжением)».
2. В разделе 3:
2.1. Пункт 3.5 изложить в новой редакции:
«3.5. Центр учета на основании Решения о проведении инвентаризации формирует расписки ответственных лиц, формирует (предзаполняет) инвентаризационные описи и направляет их председателю инвентаризационной комиссии для сверки фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета. 
При отсутствии технической возможности подписания ответственным лицом расписки в СЭД (нет прав и инструментов для подписания), расписка им подписывается собственноручно. Лицо комиссии, уполномоченное на оформление документов инвентаризации, скан – копию расписки подкрепляет в СЭД к электронному формуляру документа, подписывает (заверяет достоверность данных) электронной подписью и направляет ее на подписание председателю инвентаризационной комиссии. Председатель инвентаризационной комиссии расписку в СЭД подписывает электронной подписью.
По результатам сверки инвентаризационная комиссия (уполномоченное лицо из состава инвентаризационной комиссии) дозаполняет инвентаризационные описи в установленном порядке и формирует Акт о результатах инвентаризации.
Акт о результатах инвентаризации представляется руководителю (уполномоченному лицу) субъекта централизованного учета на рассмотрение, подписание и принятие решения, в том числе в отношении расхождений, выявленных по результатам инвентаризации. 
Решение руководителя субъекта централизованного учета, оформленное приказом (распоряжением) по отклонениям, квалифицированным как недостачи, представляется в центр учета для отражения фактов хозяйственной жизни одновременно с Актом о результатах инвентаризации».
2.2. Дополнить пунктами 3.6, 3.7 следующего содержания:
«3.6. Субъект централизованного учета обеспечивает проведение инвентаризации, оформляет ее результаты в сроки, установленные в Решении о проведении инвентаризации (ф. 0510439), в соответствии с требованиями приказов Минфина России от 30.03.2015 № 52н, 30.12.2017 № 274н, 15.04.2021 № 61н, и настоящим Порядком взаимодействия в сроки, установленные Графиком документооборота,  утвержденным в рамках единой учетной политики при централизации учета.
3.7. Центр учета обеспечивает отражение результатов инвентаризации в соответствии с требованиями приказов Минфина России от 30.03.2015 № 52н, 30.12.2017 № 274н, 15.04.2021 № 61н, и настоящим Порядком взаимодействия в сроки, установленные Графиком документооборота, утвержденным в рамках единой учетной политики при централизации учета».
3. Пункт 4.10 раздела 4 изложить в новой редакции:
«4.10. При инвентаризации задолженности по кредитам, займам (ссудам) и инвентаризации состояния государственного долга Российской Федерации по полученным кредитам и предоставленным гарантиям оформляется:
Инвентаризационная опись состояния государственного (муниципального) долга по привлеченным кредитам (ф. 0510473);
Инвентаризационная опись состояния государственного (муниципального) долга по предоставленным гарантиям (ф. 0510474)».
4. Приложение 1 к Порядку взаимодействия муниципального казенного учреждения «Финансово – бухгалтерский центр» с субъектами централизованного учета при проведении инвентаризации, установленного в рамках единой учетной политики при централизации учета, изложить в новой редакции (прилагается).
5. Настоящее распоряжение вступает в силу с 01.06.2026.



Заместитель главы городского округа, 
начальник финансового управления мэрии                                                     Д.В. Мухина 







Приложение 
к распоряжению финансового управления мэрии города
от 23.03.2026 № 35

Приложение 1
к Порядку взаимодействия муниципального казенного учреждения «Финансово – бухгалтерский центр» с субъектами централизованного учета при проведении инвентаризации, установленному в рамках единой учетной политики при централизации учета


График 
проведения инвентаризаций

	№
п/п
	Наименование объектов инвентаризации, случаев проведения инвентаризации
	Сроки проведения 
инвентаризации
	Период проведения инвентаризации
	Документы инвентаризации

	1
	2
	3
	4
	5

	[bookmark: _Hlk187876039]Инвентаризация в целях составления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности – обязательная инвентаризация
не ранее 1 октября




	1
	Инвентаризация нефинансовых активов на балансовых и забалансовых счетах учета (основные средства, материальные запасы, нематериальные активы, непроизведенные активы, в т.ч. вовлеченные в хозяйственный оборот, незавершенное строительство, права пользования активами, капитальные вложения и т.д.)[endnoteRef:1] [1:  Не проводится инвентаризация по следующим счетам бухгалтерского учета:
0 210 02 000 - расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет;
0 304 05 000 - расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом;
09 - запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных;
17 - поступления денежных средств;
18 - выбытия денежных средств со счетов учреждения.] 

	ежегодно,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в
период с 11.10 по 01.12
текущего года 
	отчетный финансовый год
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466) с подкреплением документов:
- акты обмеров (замеров), расчетов; 
- расписки, пояснения (объяснения), в том числе по всем фактам выявленных отклонений, включая пересортицу, представленные ответственными лицами; 
- выписки из Единого государственного реестра недвижимости;
- иные документы;
Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463).

	2
	Инвентаризация нефинансовых активов, переданных в возмездное, безвозмездное пользование
	ежегодно,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в
период с 11.10 по 01.12
текущего года
	отчетный финансовый год
	Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835) либо Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463) с подкреплением скан - копии инвентаризационной описи или информации арендатора (ссудополучателя) о состоянии и наличии переданного (полученного) имущества.

	3
	Инвентаризация музейных коллекций и предметов 
	ежегодно,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в
период с 11.10 по 01.12
текущего года
	отчетный финансовый 
год
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466); Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463).

	4
	Инвентаризация библиотечного фонда
	1 раз в 5 лет,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в
период с 11.10 по 01.12
текущего года
	отчетный финансовый 
год
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466); Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463).

	5
	Инвентаризация имущества муниципальной казны, свободного от прав третьих лиц, переданного специализированному учреждению для содержания, обслуживания
	ежегодно,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в
период с 11.10 по 01.12
текущего года
	отчетный финансовый 
год
	Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835) с подкреплением скан - копии инвентаризационной описи специализированного учреждения.

	6
	Инвентаризация основных средств – движимого имущества муниципального автономного учреждения «Центр комплексного обслуживания» за исключением особо ценного движимого имущества, имущества муниципальной казны, свободного от прав третьих лиц, переданного учреждению для содержания, обслуживания (п. 5 настоящего Графика)


	1 раз в три года,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в
период с 11.10 по 01.12
текущего года
	отчетный финансовый 
год
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466); Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463).

	7
	Инвентаризация имущества муниципальной казны (недвижимое имущество, движимое имущество, драгоценные металлы, нематериальные активы, материальные запасы, незавершенное строительство, , капитальные вложения и т.д. ) с Реестром имущества города и Единым государственным реестром недвижимости
	ежегодно,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в
период с 11.10 по 01.12
текущего года
	отчетный финансовый 
год
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466); Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463).

	8
	Инвентаризация имущества муниципальной казны, переданного по договорам в возмездное, безвозмездное пользование, концессию и иным видам пользования
	ежегодно,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в
период с 11.10 по 01.12
текущего года
	отчетный финансовый 
год
	Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). 

	9
	Инвентаризация акций
	ежегодно,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в
период с 11.10 по 01.12
текущего года
	отчетный финансовый 
год
	Инвентаризационная опись ценных бумаг 
(ф. 0510470); Акт о результатах инвентаризации (ф. ф. 0510463 либо 0504835).

	10
	Инвентаризация дебиторской и кредиторской задолженности, в том числе просроченной задолженности, задолженности, признанной сомнительной (безнадежной) к взысканию
	ежегодно,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в
период с 11.10 по 01.12
текущего года
	отчетный финансовый 
год
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0510468); Инвентаризационная опись расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0510469) с подкреплением:
- актов сверок взаимных расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- справки, подтверждающей сверку расчетов дебиторской и кредиторской задолженности, числящиеся на счетах бухгалтерского учета, с данными ведомственной информационной системы, обеспечивающей администрирование доходов бюджетов;
- электронной справки налогового органа о принадлежности сумм денежных средств, перечисленных в качестве единого налогового налогоплательщика, плательщика сбора, плательщика страховых взносов или налогового агента (агрегированные данные);
- электронной справки Социального фонда России о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, и возмещению страхователем излишне понесенных расходов на выплату страхового обеспечения или обеспечения по страхованию;
- справки о начисленной заработной плате;
- Акта сверки с Социальным фондом России, УФНС (при необходимости).
 Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463).

	11
	Объекты бухгалтерского учета, в отношении которых по результатам осуществления в течении финансового года контрольных мероприятий выявлены факты и (или) признаки, влияющие на достоверность бухгалтерского учета, бюджетной (бухгалтерской) отчетности (при наличии)
	ежегодно,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в
период с 11.10 по 01.12
текущего года
	отчетный финансовый год
	В соответствии с видом инвентаризируемого объекта бухгалтерского учета.

	Инвентаризация в целях составления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности - обязательная инвентаризация
по состоянию на 01 января

	12
	Инвентаризация просроченной дебиторской и кредиторской задолженности
	ежегодно,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в интервале дней 
с 8 по 17 января 
с учетом нерабочих праздничных дней и 
сроков сдачи годовой бюджетной (бухгалтерской) 
отчетности
	отчетный финансовый год
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф.0510468); Инвентаризационная опись расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0510469) с подкреплением:
- актов сверок взаимных расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- справки, подтверждающей сверку расчетов дебиторской и кредиторской задолженности, числящиеся на счетах бухгалтерского учета, с данными ведомственной информационной системы, обеспечивающей администрирование доходов бюджетов;
- электронной справки налогового органа о принадлежности сумм денежных средств, перечисленных в качестве единого налогового налогоплательщика, плательщика сбора, плательщика страховых взносов или налогового агента (агрегированные данные);
- электронной справки Социального фонда России о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, и возмещению страхователем излишне понесенных расходов на выплату страхового обеспечения или обеспечения по страхованию;
- Акта сверки с Социальным фондом России, УФНС (при необходимости).
Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463).

	13
	Инвентаризация имущества, находящегося в оперативном управлении субъекта централизованного учета: объекты недвижимого имущества, непроизведенные активы (земля), транспорт, особо ценное движимое имущество за исключением объектов, инвентаризация которых проведена на 01 октября текущего года 
	ежегодно,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в интервале дней 
с 8 по 17 января с учетом нерабочих праздничных дней и сроков сдачи годовой бюджетной (бухгалтерской) 
отчетности
	отчетный финансовый год
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466) с подкреплением документов:
- выписки из Единого государственного реестра недвижимости;
- скан – копия паспорта транспортного средства или электронный паспорт транспортного средства.
Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463).

	14
	Инвентаризация:

- наличных денежных средств (касса);




- остатков денежных средств на счетах (лицевых счетах), открытых в кредитных организациях и финансовом органе муниципального образования;

- бланков строгой отчетности;




- государственных и муниципальных гарантий;



- обеспечения исполнения обязательств (банковские гарантии);

- кредитов и займов
	ежегодно,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в интервале дней 
с 8 по 17 января 
с учетом нерабочих праздничных дней и 
сроков сдачи годовой бюджетной (бухгалтерской) 
отчетности
	отчетный финансовый год
	

Инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0510467);  Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836);

Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0510464); Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463);


 Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0510465); Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463);

Инвентаризационная опись состояния государственного (муниципального) долга по предоставленным гарантиям (ф.0510474); Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463);

Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);


Инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ф.0510471);  Инвентаризационная опись состояния государственного (муниципального) долга по привлеченным кредитам (ф.0510473);  Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463).

	15
	Инвентаризация резервов предстоящих расходов
	ежегодно,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в интервале дней 
с 8 по 17 января 
с учетом нерабочих праздничных дней и 
сроков сдачи годовой бюджетной (бухгалтерской) 
отчетности
	отчетный финансовый год
	Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835) с подкреплением расчета резерва  в  части  средств на предстоящую оплату отпусков за фактически  отработанное  время  или  компенсаций  за  неиспользованный отпуск, платежей на страховые взносы.

	16
	Инвентаризация доходов и расходов будущих периодов
	ежегодно,
сроки проведения инвентаризации устанавливаются в интервале дней 
с 8 по 17 января 
с учетом нерабочих праздничных дней и 
сроков сдачи годовой бюджетной (бухгалтерской) 
отчетности


	отчетный финансовый год
	Акт инвентаризации расходов будущих периодов ИНВ – 11 (ф. 0317012); 
Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835) - при инвентаризации доходов будущих периодов.

	Иные виды обязательной инвентаризации 

	17
	При смене ответственного лица
	на день приема – передачи имущества

на день приемки дел новым ответственным лицом, в случае невозможности присутствия ответственного лица, передающего имущество, по объективным причинам (болезнь, форс-мажорные обстоятельства, смерть) 

за 5 рабочих дней до дня увольнения ответственного лица 
	в соответствии с Решением о проведении инвентаризации (ф.0510439) 
	В соответствии с видом инвентаризируемого объекта бухгалтерского учета.

	18
	Объекты имущества, по которым установлен факт утраты (хищений или злоупотреблений) или порчи (повреждения), не связанных с влиянием чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	на день, когда установили факт хищения, злоупотребления, порчи
	в соответствии с Решением о проведении инвентаризации (ф.0510439) 
	В соответствии с видом инвентаризируемого объекта бухгалтерского учета.

	19
	В случае пожара, аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия, или других чрезвычайных ситуаций, которые могут повлечь или повлекли за собой материальные потери и нарушение условий жизнедеятельности людей 
	после ликвидации последствий таких событий либо после устранения причин, по которым проведение инвентаризации не представлялось возможным
	в соответствии с Решением о проведении инвентаризации (ф.0510439) 
	В соответствии с видом инвентаризируемого объекта бухгалтерского учета.

	20
	При реорганизации субъекта централизованного учета (за исключением случаев реорганизации в форме преобразования) по всей совокупности объектов имущества 
	перед составлением передаточного акта или разделительного баланса
	в соответствии с Решением о проведении инвентаризации (ф.0510439) 
	В соответствии с видом инвентаризируемого объекта бухгалтерского учета.

	21
	При ликвидации субъекта централизованного учета по всей совокупности объектов инвентаризации 
	перед составлением промежуточного (ликвидационного) баланса
	в соответствии с Решением о проведении инвентаризации (ф.0510439)
	В соответствии с видом инвентаризируемого объекта бухгалтерского учета.

	22
	При передаче (возврате) субъектом централизованного учета имущественного комплекса в аренду, управление, безвозмездное пользование, а также при отчуждении (продаже) имущественного комплекса
	непосредственно перед передачей (возвратом) в аренду, управление, безвозмездное пользование или перед отчуждением (продажей) имущества
	в соответствии с Решением о проведении инвентаризации (ф.0510439) 
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466); Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463).

	23
	При реклассификации нефинансовых активов
	в течение текущего финансового года по решению руководителя субъекта централизованного учета
	в соответствии с Решением о проведении инвентаризации (ф.0510439)
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466); Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463).

	24
	Иные случаи, предусмотренные нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	в течение текущего финансового года по решению руководителя субъекта централизованного учета
	в соответствии с Решением о проведении инвентаризации (ф.0510439) 
	В соответствии с видом инвентаризируемого объекта бухгалтерского учета.
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