

ВОЛОГОДСКАЯ ОБЛАСТЬ
ГОРОД ЧЕРЕПОВЕЦ

МЭРИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




06.02.2026 № 284


О внесении изменений 
в постановление мэрии города
от 27.06.2022 № 1871 


	В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением мэрии города от 16.06.2017 № 2811 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг мэрией города»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление мэрии города от 27.06.2022 № 1871 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (в редакции постановления мэрии города от 08.11.2024 № 3095) следующие изменения:
административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденный вышеуказанным постановлением, в новой редакции (прилагается).
2. Признать утратившими силу постановления мэрии города от:
21.07.2023 № 2159 «О внесении изменений в постановление мэрии города от 27.06.2022 № 1871»;
08.11.2024 № 3095 «О внесении изменений в постановление мэрии города от 27.06.2022 № 1871».
3. Постановление подлежит опубликованию на официальном интернет-портале правовой информации г. Череповца.



Глава города	Р.Э. Маслов
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УТВЕРЖДЕН
постановлением мэрии города
от 27.06.2022 № 1871
	(в редакции
	постановления мэрии города
	от 06.02.2026 № 284)
	



Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по признанию 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом
	
[bookmark: sub_10]1. Общие положения

[bookmark: sub_11]1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее - административный регламент) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги по признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории городского округа город Череповец Вологодской области.
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.
[bookmark: sub_12]1.2. Круг заявителей.
Заявителями в предоставлении муниципальной услуги являются собственники садовых домов или жилых домов либо их уполномоченные представители (на основании доверенности, указания закона либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления), обратившиеся в департамент жилищно-коммунального хозяйства мэрии  либо в муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Череповце» с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).
[bookmark: sub_13]1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей.
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Вологодской области» и публикуются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) и в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области» (далее - Региональный портал). 
1.3.2. Категория (признак), в соответствии с которой заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в ходе устного опроса при личном обращении заявителя либо в ходе опроса на Едином портале в соответствии с приложением 1 к административному регламенту.

[bookmark: sub_20]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_21]2.1. Наименование муниципальной услуги - признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
[bookmark: sub_22]2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
[bookmark: sub_10022]Муниципальная услуга предоставляется:
департаментом жилищно-коммунального хозяйства мэрии (далее – Уполномоченный орган) - в части приема, обработки документов, принятия решения и выдачи документов;
муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Череповце» (далее – МФЦ, многофункциональный центр) – в части приема, обработки и выдачи документов.
[bookmark: sub_23]2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_24]2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение Уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги в день принятия решения заносится и хранится в базе данных государственной информационной системы.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги выдается лично в Уполномоченном органе, направляется в МФЦ для выдачи заявителю, направляется на почтовый адрес заявителя, указанный в заявлении, заказным письмом с уведомлением, на электронную почту либо посредством Единого портала.
2.3.4. Необходимость формирования реестровой записи, содержащей сведения о результате предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_25]2.4.1. Срок принятия решения Уполномоченным органом о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом составляет не более 45 календарных дней со дня подачи заявления.
В случае поступления заявления через МФЦ срок принятия решения исчисляется со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.
2.4.2. Срок выдачи решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения Уполномоченным органом.
При получении решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом заявителем в МФЦ такое решение направляется Уполномоченным органом в МФЦ в срок не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения Уполномоченным органом.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.
[bookmark: sub_26]2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Специалист Уполномоченного органа, МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявления (далее - специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления), регистрирует заявление в день его поступления в установленном порядке.
При поступлении заявления в электронном виде оно регистрируется информационной системой. Датой приема указанного заявления является дата его регистрации в информационной системе.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте мэрии города, а также на Едином портале или Региональном портале.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте мэрии города, а также на Едином портале или Региональном портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
[bookmark: sub_2722]2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными услугами являются:
1) подготовка заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);
2) подготовка нотариально удостоверенного согласия третьих лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц.
2.10.2. Возможность предоставления муниципальной услуги в МФЦ имеется в части приема заявления и документов, а также в части выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в МФЦ, не имеется.
2.10.3. Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется посредством Единого портала.
2.10.4. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лица заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего и действующий в его интересах, вправе уполномочить на получение результата предоставления услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе, другого законного представителя несовершеннолетнего. При этом заявитель заполняет заявление в свободной форме с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего.
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_261]2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также перечень способов подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категорий (признаков) заявителей приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

[bookmark: sub_30]3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур

3.1. Перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) профилирование заявителя;
б) прием и регистрация заявления и документов;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется Уполномоченным органом, МФЦ в соответствии с пунктом 1.3.2 настоящего административного регламента.
[bookmark: sub_31]3.3. Прием и регистрация заявления и документов.
3.3.1. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, при личном обращении заявителя в МФЦ, Уполномоченный орган:
устанавливает личность заявителя, представителя заявителя на основании документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия представителя заявителя на основании документов, указанных в приложении 2 к настоящему административному регламенту;
проводит проверку прилагаемых к заявлению документов на соответствие требованиям настоящего административного регламента;
при представлении оригиналов документов делает копии, проставляет на копии отметку о ее соответствии оригиналу и возвращает оригиналы заявителю;
регистрирует представленный заявителем пакет документов в соответствии с инструкцией по делопроизводству.
3.3.2. Передача в Уполномоченный орган заявления и документов, принятых в МФЦ, осуществляется в порядке и в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом.
3.3.3. При поступлении заявления и документов через Единый портал специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в день поступления заявления и документов:
регистрирует заявление в соответствии с инструкцией по делопроизводству;
направляет заявителю уведомление о смене статуса заявления. 
3.3.4. При подаче заявления через Единый портал заявитель авторизуется посредством подтвержденной учетной записи в федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
3.3.5. После регистрации заявление и документы передаются руководителю Уполномоченного органа, который назначает исполнителя - специалиста Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист Уполномоченного органа).
3.3.6. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления в Уполномоченный орган.
Срок регистрации заявления и документов в случае подачи заявления через МФЦ составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления в Уполномоченный орган, но не более 2 рабочих дней со дня подачи заявления в МФЦ.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.4.1. Специалист Уполномоченного органа в случае, если не были представлены документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, а также для подтверждения сведений, указанных в заявлении, в течение 3 календарных дней со дня получения заявления направляет соответствующие межведомственные запросы с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия с целью получения:
сведений о документе, удостоверяющем личность физического лица, – в Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД России) с использованием вида сведений «Проверка действительности паспорта (расширенная)» либо сведений из Единого федерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее – ФГИС ЕРН), предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 приложения 1 Перечня[footnoteRef:1], – в Федеральную налоговую службу (далее – ФНС России) с использованием вида сведений «Предоставление из ЕРН по запросу сведений о физическом лице»; [1:  - постановление Правительства РФ от 09.10.2021 № 1723 «Об утверждении Правил предоставления сведений, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации, в том числе перечня указанных сведений и сроков их предоставления, и перечня обезличенных персональных данных, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации»] 

выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) - в ФНС России посредством вида сведений «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа»;
выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН), содержащей сведения о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом - в Росреестр посредством вида сведений «Прием обращений в ФГИС ЕГРН».
3.4.2. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.6.1. Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом осуществляется Уполномоченным органом в порядке, установленном Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 (далее - Положение).
3.6.2. Специалист Уполномоченного органа в срок не более 45 календарных дней со дня подачи заявления:
устанавливает предмет заявления, проверяет наличие документов, указанных в приложении 2 к настоящему Административному регламенту, проводит их экспертизу;
при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту, готовит проект решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по установленной форме согласно приложению 3 к Положению;
при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту, готовит проект решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
направляет подготовленные проекты решений для согласования и подписания руководителем (заместителем руководителя) Уполномоченного органа.
[bookmark: P313][bookmark: sub_129]3.6.3. Срок принятия решения Уполномоченным органом составляет не более 45 календарных дней со дня подачи заявления.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
[bookmark: sub_133]3.7.1. Специалист Уполномоченного органа в зависимости от способа выдачи документов, указанного в заявлении заявителем, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом:
информирует заявителя о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе;
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган выдает результат предоставления муниципальной услуги при предъявлении документа, удостоверяющего личность (в случае получения документов представителем заявителя - также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя);
в случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал - меняет статус заявления на Едином портале, направляет результат заявителю в форме электронного документа посредством личного кабинета заявителя на Едином портале;
в случае выдачи в электронной форме посредством электронной почты - направляет результат предоставления муниципальной услуги заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного органа, на указанный в заявлении адрес электронной почты;
направляет заявителю документы на почтовый адрес, указанный в заявлении, заказным письмом с уведомлением;
передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ для выдачи заявителю. Передача в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке и в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом.
3.7.2. Специалист МФЦ не позднее дня, следующего за днем поступления документов из Уполномоченного органа: 
информирует заявителя о подготовке результата предоставления муниципальной услуги и возможности его получения в МФЦ;
при личном обращении заявителя в МФЦ выдает документы под расписку в журнале выдачи документов при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего полномочия представителя.
[bookmark: P417]3.7.3. Заявитель может обратиться в МФЦ за получением результата муниципальной услуги в течение 30 календарных дней после поступления документов в МФЦ. По истечении указанного срока документы возвращаются в Уполномоченный орган с целью дальнейшего направления заявителю.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством Единого портала.
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Приложение 1
к административному регламенту


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
 
	№
п/п
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Результат предоставления 
муниципальной услуги

	
	
	Решение Уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом
	Решение Уполномоченного органа о признании жилого дома садовым домом

	1.
	Заявители - собственники садовых домов
	А
	-

	2.
	Заявители - собственники жилых домов
	-
	Б

	3.
	Представители заявителей - собственников садовых домов 
	В
	-

	4.
	Представители заявителей - собственников жилых домов
	-
	Г





Приложение 2
к административному регламенту


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов

	Способы подачи документов, требования к представлению документов[footnoteRef:2] [2:  - В случае представления документов на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю. Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.] 

	Иные требования

	I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А, Б, В, Г
	Заявление по форме согласно приложению 4 к административному регламенту
	лично в Уполномоченный орган, МФЦ
Единый портал
оригинал
	Заполняется разборчиво в машинописном виде или от руки, заверяется подписью заявителя. При заполнении не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими.

	2.
	А, Б, В, Г
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) 
	лично в Уполномоченный орган, МФЦ
оригинал
	

	3.
	А, Б, В, Г
	Правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости
	лично в Уполномоченный орган, МФЦ
Единый портал
оригинал/нотариально заверенная копия
	

	4.
	А, В
	Заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий 
	лично в Уполномоченный орган, МФЦ;
Единый портал
оригинал/копия
	

	5.
	А, Б, В, Г
	Нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	лично в Уполномоченный орган, МФЦ;
Единый портал
оригинал/копия
	Документ необходим в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц

	6.
	В, Г
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации
	лично в Уполномоченный орган, МФЦ;
Единый портал
оригинал/копия
	

	II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А, Б, В, Г
	О документе, удостоверяющем личность физического лица
	электронная форма
копия
	

	2.
	А, Б, В, Г
	Выписка из ЕГРЮЛ
	электронная форма
копия
	

	3.
	А, Б, В, Г
	Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом
	электронная форма
копия
	




Приложение 3
к административному регламенту


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для 
приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги

	1.
	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

	1.
	Непредставление заявителем заявления
	А, Б, В, Г

	2.
	Непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий
	А, В

	3.
	Поступление в Уполномоченный орган сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем
	А, Б, В, Г

	4.
	Поступление в Уполномоченный орган уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом право собственности заявителя на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем[footnoteRef:3] [3:  - Отказ по указанному основанию допускается в случае, если Уполномоченный орган после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомил заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий документ или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа.] 

	А, Б, В, Г

	5.
	В случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц - непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	А, Б, В, Г

	6.
	Размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения
	А, Б, В, Г

	7.
	Размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления 
	А, В

	8.
	Использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания
	Б, Г






Приложение 4
к административному регламенту


__________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)


от ________________________________________
(фамилия, имя, отчество), наименование юридического лица
ИНН, ОГРН _____________________________
___________________________________________
паспорт:
___________________________________________,
(серия, номер, кем, когда выдан)
_______________________________________,
зарегистрированного(ой) по адресу, юридический адрес
___________________________________________,
проживающего(ей) по адресу:
___________________________________________,
телефон:
___________________________________________
электронная почта:
________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о признании садового дома жилым домом, жилого дома садовым домом
(ненужное вычеркнуть)

Прошу признать________________________________________________________________
(садовый дом жилым домом или жилой дом садовым домом)

Кадастровый номер садового дома или жилого дома_______________________________
Кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Способ выдачи документов (нужное отметить):

лично в Уполномоченном органе

[image: ]  лично в МФЦ1

[image: ]  направление посредством почтового отправления с уведомлением

[image: ]  направление на электронную почту

[image: ]  в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)2


«__» __________ 20___ г.    ________________      ___________________________
             (дата)                                  (подпись)                          (расшифровка подписи)


[image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]
[bookmark: sub_1111]1 - В случае, если заявление подано через МФЦ.
[bookmark: sub_2222]2 - В случае, если заявление подано посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
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