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ВОЛОГОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

ГОРОД ЧЕРЕПОВЕЦ

МЭРИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
О внесении изменений

в постановление мэрии города 

от 15.08.2017 № 3783

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением мэрии города от 16.06.2017 № 2811 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг мэрией города»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление мэрии города 15.08.2017 № 3783 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» следующие изменения:

административный регламент предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, утвержденный вышеуказанным постановлением, изложить в новой редакции (прилагается).
2. Признать утратившими силу постановления мэрии города от:

24.09.2025 № 698 «О внесении изменений в постановление мэрии города от 15.08.2017 № 3783;

06.10.2025 № 2518 «О внесении изменений в постановление мэрии города от 15.08.2017 № 3783».

3. Положения вышеуказанного административного регламента, касающиеся возможности предоставления документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, вступают в силу при реализации технической возможности.
4. Постановление подлежит опубликованию на официальном интернет-портале правовой информации г. Череповца.

Глава города
Р.Э. Маслов
УТВЕРЖДЕН
постановлением мэрии города

от 15.08.2017 № 3783

(в редакции


постановления мэрии города


от                          №                )
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность

бесплатно

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (далее - Административный регламент), – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями являются физические лица либо их уполномоченные представители (на основании нотариально удостоверенной доверенности), обратившиеся в жилищное управление мэрии (далее – Управление) либо в муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Череповце» (далее - МФЦ, многофункциональный центр) либо посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо в электронном виде посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Портал) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители). 
Заявление, поданное посредством Портала, подписывается простой электронной подписью, ключ которой получен в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», или усиленной квалифицированной электронной подписью.. 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей.
1.3.1. Граждане, имеющие трех и более детей - лица (один из родителей, на чье имя выдано удостоверение многодетной семьи, либо одинокая мать (отец), в том числе мачеха (отчим), имеющие трех и более детей, в том числе усыновленных (удочеренных), пасынков и падчериц, подопечных в семьях опекунов (попечителей), в том числе в приемных семьях (за исключением предварительных опеки или попечительства), в возрасте до восемнадцати лет, а также детей, в том числе усыновленных (удочеренных), пасынков и падчериц, старше восемнадцати лет, являющихся учащимися, студентами, курсантами, слушателями, обучающимися по очной форме обучения в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, до окончания ими такого обучения, но не дольше чем до достижения ими возраста двадцати трех лет или являющихся инвалидами с детства, но не дольше достижения ими возраста двадцати трех лет.
Постановка на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (далее - учет), заявителей, указанных в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента, осуществляется при наличии документов, подтверждающих на дату подачи заявления о постановке на учет факт постоянного проживания в г. Череповце и не менее одного года на дату подачи заявления о постановке на учет на территории Вологодской области.

1.3.2. Военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, в добровольческом формировании, со-действующем выполнению задач, возложенных на войска национальной гвардии Российской Федерации, и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, лица, заключившие контракт (имеющие (имевшие) иные правоотношения) с организациями, содействующими выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, в ходе специальной военной операции (далее - военнослужащие).

Постановка на учет заявителей, указанных в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента, осуществляется при одновременном наличии следующих условий:

1) военнослужащий на день подачи заявления о постановке на учет зарегистрирован по месту жительства либо по месту пребывания в городе Череповце;

2) военнослужащий удостоен звания Героя Российской Федерации или награжден орденом Российской Федерации, знаком отличия ордена Святого Георгия - Георгиевским Крестом, медалью ордена «За заслуги перед Отечеством», ме-далью «За отвагу», медалью «За храбрость», медалью Суворова, медалью Ушакова, медалью Жукова, медалью Нестерова - за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, начиная с 24 февраля 2022 года.

1.3.3. Члены семьи указанных в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции (далее - члены семей погибших (умерших) военнослужащих).

1.3.3.1. К членам семей погибших (умерших) военнослужащих относятся:

1) супруга (супруг), состоящая (состоящий) на день гибели (смерти) военнослужащего в зарегистрированном с ним (с ней) браке и не вступившая (не вступивший) в повторный брак;

2) родители погибшего (умершего) военнослужащего;

3) дети погибшего (умершего) военнослужащего, не достигшие возраста 18 лет, а также старше этого возраста, если они стали инвалидами до достижения ими возраста 18 лет;

4) дети погибшего (умершего) военнослужащего старше восемнадцати лет, являющиеся учащимися, студентами, курсантами, слушателями, обучающимися в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме, до окончания ими такого обучения, но не дольше чем до достижения ими возраста двадцати трех лет.

1.3.3.2. Постановка на учет заявителей, указанных в пункте 1.3.3 настоящего Административного регламента, осуществляется при одновременном наличии следующих условий:

1) наличие регистрации по месту жительству либо по месту пребывания в городе Череповце военнослужащего, погибшего (умершего) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции, на день его гибели (смерти);

2) соблюдение условия, предусмотренного подпунктом 2 пункта 1.3.2 настоящего Административного регламента.

1.3.3.3. В случае реализации права на получение земельного участка в собственность бесплатно гражданами, указанными в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента, предоставление земельного участка в собственность бесплатно гражданам, указанным в пункте 1.3.3 настоящего Административного регламента, не осуществляется.

1.3.3.4. В случае предоставления земельного участка членам семей погибших (умерших) военнослужащих с заявлением о постановке на учет вправе обратиться как один из таких членов семьи, так и такие члены семьи совместно.

1.3.3.5. Членам семей погибших (умерших) военнослужащих предоставляется один земельный участок в общую долевую собственность независимо от количества членов семьи погибшего (умершего) военнослужащего.

1.3.3.6. Члены семьи погибшего (умершего) военнослужащего, надлежащим образом уведомленные и не представившие согласие либо отказ в указанный срок, считаются отказавшимися от права на получение земельного участка.
1.3.3.7. В случае если земельный участок, ранее предоставленный гражданину в собственность бесплатно в соответствии с Законом Вологодской области от 08.04.2015 № 3627-ОЗ «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области» (далее – Закон области), не может использоваться в соответствии с его целевым назначением и разрешенным использованием вследствие боевых действий и (или) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, граждане, указанные в пункте 1.3 настоящего Административного регламента, предоставившие справку об оценке ущерба от чрезвычайной ситуации, утвержденную по форме приказа МЧС России от 01.09 2020 № 631 «Об утверждении Методики оценки ущерба от чрезвычайных ситуации», вправе обратиться повторно с заявлением о постановке на учет в уполномоченный орган в порядке, установленном настоящим законом области.
1.3.3.8. В случае смерти (признания гражданина судом безвестно отсутствующим или объявления его умершим) гражданина, состоящего на учете, его супруга (супруг), отвечающий критериям, установленным в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента, вправе в течение шести месяцев с даты смерти (вступления в силу решения суда о признании гражданина безвестно отсутствующим или объявления его умершим) гражданина, состоящего на учете, подать заявление о постановке на учет с сохранением (восстановлением) порядкового номера, присвоенного заявлению о постановке на учет умершего гражданина. К заявлению о постановке на учет граждане вправе приложить копию удостоверения многодетной семьи на бумажном носителе либо двухмерного штрихового кода (QR-кода), содержащегося в электронном удостоверении многодетной семьи.

1.3.3.9. В случае если поставлен на учет родитель, не имеющий удостоверения многодетной семьи, а также в случае утраты родителем, имеющим трех и более детей, состоящим на учете, статуса многодетной семьи, другой родитель, отвечающий критериям, установленным в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента, на чье имя выдано удостоверение многодетной семьи, вправе подать за-явление о постановке на учет с сохранением порядкового номера, присвоенного за-явлению о постановке на учет родителю, утратившему статус многодетной семьи. К заявлению о постановке на учет граждане вправе приложить копию удостоверения многодетной семьи на бумажном носителе либо двухмерного штрихового кода (QR-кода), содержащегося в электронном удостоверении многодетной семьи. 

1.3.3.10. В случае смерти (признания гражданина судом безвестно отсутствующим или объявления его умершим) гражданина, указанного в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента, состоящего на учете, член семьи указанного гражданина с учетом положений пункта 1.3.3 настоящего Административного регламента в течение шести месяцев с даты смерти (вступления в силу решения суда о признании гражданина безвестно отсутствующим или объявления его умершим) гражданина, указанного в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента, состоящего на учете, вправе подать заявление о постановке на учет с сохранением (восстановлением) порядкового номера, присвоенного заявлению о постановке на учет умершего гражданина. К заявлению прилагаются документы, предусмотренные Приложением 3 настоящего Административного регламента.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется:

Управлением - в части приема, обработки документов, принятия решения и выдачи документов;

МФЦ - в части приема и обработки документов.

Управление не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача (направление) заявителю решения о постановке граждан на учет;

- выдача (направление) заявителю решения об отказе в постановке граждан на учет.

Сведения о результате предоставления муниципальной услуги в день принятия решения заносятся и хранятся в базе данных.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 37 рабочих дней со дня регистрации заявления в Управлении, в МФЦ в целях принятия решения Управлением о постановке либо об отказе в постановке граждан на учет, с учетом информирования заявителя о принятом решении, и включает в себя: 

- принятие решения о постановке либо об отказе постановке граждан на учет – в срок не позднее 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в Управлении, МФЦ;

- выдача (направление) заявителю решения о постановке либо об отказе в постановке граждан на учет - в срок не позднее 7 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения Управлением.

2.4.2. Возврат заявления и прилагаемых документов осуществляется Управлением в течение семи рабочих дней после регистрации заявления с указанием причин. 

2.4.3. При поступлении сведений об иных членах семьи, получивших удостоверение члена семьи погибшего (умершего), но не указанных заявителем в заявлении, срок рассмотрения заявления приостанавливается до получения согласия на получение земельного участка в общую долевую собственность всеми членами семьи погибшего (умершего) военнослужащего или до истечения срока получения согласия, но не более чем на 40 рабочих дней. Срок приостановки рассмотрения заявления исчисляется с даты направления Управлением уведомления членам семьи погибшего (умершего) военнослужащего.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления в электронной форме осуществляется в день его поступления (при поступлении заявления в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов).
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте мэрии города, а также на Едином портале или Региональном портале.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте мэрии города, а также на Едином портале или Региональном портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.10.1. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
2.10.2. Возможность предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ имеется. 
МФЦ отказывает в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае нарушения требований, предусмотренного пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента.
2.10.3. Возможность предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги через Портал имеется.
2.10.4. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лица заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего и действующий в его интересах, вправе уполномочить на получение результата предоставления услуги, оформленного в форме документа на

бумажном носителе, другого законного представителя несовершеннолетнего. При этом заявитель заполняет заявление в свободной форме с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего.

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат

предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также перечень способов подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

2.11.2. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги, утверждены приказом Министерства имущественных отношений и градостроительной деятельности Вологодской области от 31.01.2025 № 22-н.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является получение сведений об иных членах семьи, получивших удостоверение члена семьи погибшего (умершего) военнослужащего, не указанных в заявлении.

2.12.2. Основания для возврата заявления и прилагаемых документов является подача заявления в Управление с нарушением требований статьи 4 закона Вологодской области от 08.04.2015 № 3627-ОЗ «О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории Вологодской области» (далее – Закон области).

Заявители, которым возвращено заявление с документами по указанному основанию, сохраняют право на повторное обращение с заявлением в установленном порядке.

2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) с заявлением о постановке на учет обратился заявитель, не относящийся к категориям заявителей, указанных в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента;

2) не представлены документы (копии документов), предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

3) предоставлены недостоверные сведения;

4) право на получение земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с федеральными законами и законами области реализовано ранее, за исключением случаев предоставления земельных участков:

а) в соответствии с законом области от 14.10.2024 № 5724-ОЗ «Об особенностях предоставления земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения на территории Вологодской области»;

б) заявителям, указанным в пунктах 1.3.2 и 1.3.3 настоящего Административного регламента, за исключением случая, указанного в части 5 статьи 2 Закона области;

5) реализовано право на получение единовременной денежной выплаты;

6) с заявлением о постановке на учет для индивидуального жилищного строительства обратился заявитель, указанный в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента, не соответствующий требованиям, установленным частью 2(2) статьи 1 Закона области;

7) с заявлением о постановке на учет обратился заявитель, указанный в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента, не соответствующий требованиям, установленным частью 2 статьи 1 Закона области;

8) с заявлением о постановке на учет обратились заявитель, указанный в пунктах 1.3.2 и 1.3.3 настоящего Административного регламента, не соответствующий требованиям, установленным частями 9 - 11 статьи 1 Закона области;

9) с заявлением о постановке на учет обратился заявитель, указанный в пункте 1.3.3.6 настоящего Административного регламента.

Заявителям, которым отказано в постановке на учет по основанию, предусмотренному подпунктом 2) настоящего пункта, сохраняют право на повторное обращение с заявлением о постановке на учет в Управление в установленном порядке.

2.12.4. Не является основанием для отказа в постановке на учет заявителя, указанного в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента, получение им земельных участков в собственность бесплатно в соответствии с федеральными законами и законами области, за исключением случая, если право на получение земельного участка в собственность бесплатно реализовано таким гражданином ранее в соответствии с Законом области как военнослужащим.

Не является основанием для отказа в постановке на учет заявителя, указанного в пункте 1.3.3 настоящего Административного регламента, получение им земельных участков в собственность бесплатно в соответствии с федеральными законами и законами области, за исключением случая, если право на получение земельного участка в собственность бесплатно в соответствии Законом области реализовано ранее военнослужащим, членом семьи которого он является.
Не является основанием для отказа в постановке на учет гражданина, указанного в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента, получение им земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом области, в случае если ранее предоставленный земельный участок не может использоваться в соответствии с его целевым назначением и разрешенным использованием вследствие боевых действий и (или) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера с соблюдением условия, установленного частью 4(1) статьи 2 Закона области.
2.12.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категорий (признаков) заявителей приведен в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 
3.1. Перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация представленных заявления и документов;
- межведомственное информационное взаимодействие;

- рассмотрение представленных заявителем заявления и документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.2. Прием и регистрация представленных заявления и документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.2.1. При очной форме обращения специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- принимает заявление и документ;

- осуществляет проверку правильности заполнения заявления и прилагаемых к нему документов;

- при наличии оснований для отказа в приеме заявления, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента, ставит отметку на заявлении об отказе в приеме документов с указанием причины отказа, заверяет указанную отметку своей подписью и возвращает документы (копии документов) заявителю;

- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента, вручает заявителю лично под расписку копию заявления с отметкой о дате и времени регистрации;

- в случае представления указанных в пункте I Приложения 2 настоящего Административного регламента документов не в полном объеме одновременно с копией вручает заявителю перечень недостающих документов, которые заявитель должен представить в Управление путем обращения лично, либо через МФЦ, либо посредством почтовой связи на бумажном носителе в Управление, либо на электронную почту Управления в течение 10 рабочих дней после получения указанного перечня;

- в течение 1 рабочего дня с момента поступления в Управление заявления и документов регистрирует заявление в Единой системе предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов).
3.2.2. При поступлении заявления и прилагаемых документов посредством почтовой связи специалист, ответственный за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня с момента поступления в Управление заявления и документов:

- делает отметку в почтовом уведомлении о получении документов;

- вскрывает конверт;
- передает заявление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

 Далее специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, действует согласно пункта 3.2.1 настоящего Административного регламента.
3.2.3. При поступлении заявления через Портал либо в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» заявление регистрируется в Единой системе предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов) автоматически.
 Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

- знакомится с направленным заявлением;

- принимает заявление в работу;

- направляет заявителю уведомление о смене статуса заявления с приложением перечня документов, которые необходимо предоставить (в случае, если документы, указанные в пункте I Приложения 2 настоящего Административного регламента представлены не в полном объеме);

- в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов проводит проверку усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.

3.2.3.1. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

3.2.3.2. Если в случае проверки усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя установлено несоблюдение условий признания ее действительности, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня окончания указанной проверки:

- готовит уведомление об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов с указанием причин за подписью начальника Управления;

- направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью начальника Управления, посредством Портала.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме первичного обращения.

3.2.4. При поступлении заявления и прилагаемых документов посредством электронной почты работа производится согласно пунктам 3.2.2., 3.2.3.1, 3.2.3.2. 
3.2.5. При поступлении заявления и документов через МФЦ.

3.2.5.1. Специалист МФЦ осуществляет прием документов от заявителя через окно приема документов:
- принимает заявление и документы от заявителя;

- регистрирует представленное заявителем заявление в программно-техническом комплексе АИС МФЦ;

- осуществляет проверку правильности заполнения заявления и прилагаемых к нему документов;

- при наличии оснований для отказа в приеме заявления, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента, возвращает документы (копии документов) заявителю;

- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления, предусмотренных пунктом 2.12.2 настоящего Административного регламента, вручает заявителю лично под расписку копию заявления с отметкой о дате и времени регистрации;

- в случае представления указанных в пункте I Приложения 2 настоящего Административного регламента документов не в полном объеме одновременно с копией вручает заявителю перечень недостающих документов, которые заявитель должен представить в Управление путем обращения лично, либо через МФЦ, либо посредством почтовой связи на бумажном носителе в Управление, либо на электронную почту Управления в течение 10 рабочих дней после получения указанного перечня;

- в случае обращения заявителя с недостающими документами, которые необходимо было представить в течение 10 рабочих дней после получения указанного перечня, специалист МФЦ принимает такие документы по заявлению в произвольной форме с приложением копии заявления о принятии документов, в котором указаны Ф.И.О. заявителя, номер заявления и дата подачи заявления о постановке на учет, и вручает расписку о получении документов; 

- готовит акт приема-передачи документов в двух экземплярах, упаковывает документы в непрозрачную папку-конверт;

- доставляет в ячейку принятые от заявителей документы вместе с актом приема-передачи документов в срок не позднее 15.00 час. рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

3.2.5.2. Далее специалист Управления, ответственный за делопроизводство:
- забирает заявление и документы из ячейки для документов, расположенной на участке документационного обеспечения МКУ «Финансово-бухгалтерский центр», пр-кт Строителей, 2, каб. 101 (далее - ячейка);

- осуществляет сверку документов на соответствие акту приема-передачи, после чего делает об этом отметку в акте приема-передачи;

- кладет в ячейку один экземпляр акта приема-передачи с отметками для получения работником МФЦ;

- доставляет документы и один экземпляр акта приема-передачи в Управление и передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, который действует согласно пункта 3.2.1.
Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении услуги с прилагаемыми документами. 

Общий срок выполнения административной процедуры при поступлении заявления и прилагаемых документов - не более 1 рабочего дня со дня поступления в Управление заявления и документов.
3.3. Межведомственное информационное взаимодействие.

3.3.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет наличие документов, указанных в пункте II Приложения 2 настоящего Административного регламента.

3.3.1.1. В отношении заявителей, указанных в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента, в течении трех рабочих дней, проверяет наличие в Управлении сведений о принятом решении о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;

- одновременно, в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте II Приложения 2 настоящего Административного регламента, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия:

1) в ППК «Роскадастр» выписку из Единого государственного реестра недвижимости о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности у заявителя, членов его семьи и совместно проживающих с ним граждан за пять лет, предшествующих подаче заявления, а также выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах граждан на имеющиеся или имевшиеся земельные участки; 

2) в КУ ВО «Центр социальных выплат» филиал по городу Череповцу информацию об удостоверении многодетной семьи;

- в случае представления заявителем неполного комплекта документов в день подачи заявления принимает недостающие документы в срок не позднее 10-го рабочего дня с момента получения перечня недостающих документов заявителем.

3.3.1.2. В отношении заявителей, указанных в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента, в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте II Приложения 2  настоящего Административного регламента, в течение трех рабочих дней запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в отделе военного комиссариата Вологодской области по городу Череповец и Череповецкому району один из следующих документов или содержащиеся в них сведения:

1) удостоверение ветерана боевых действий;

2) решение суда о признании гражданина участником специальной военной операции с 24 февраля 2022 года;

3) справку о подтверждении факта участия в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области, выдаваемую участнику специальной военной операции, по форме в соответствии с приложением 1 к постановлению Правительства Российской Федерации от 9 октября 2024 года № 1354 «О порядке установления факта участия граждан Российской Федерации в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области».

3.3.1.3. В отношении заявителей, указанных в пункте 1.3.3 настоящего Административного регламента, в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте II Приложения 2 настоящего Административного регламента, в течение трех рабочих дней запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия:

1) в отделе по вопросам миграции УМВД России «Череповец» сведения о периодах регистрации погибшего (умершего) военнослужащего на территории города;

2) в отделе военного комиссариата Вологодской области по городу Череповец и Череповецкому району сведения о членах семьи погибшего (умершего) ветерана боевых действий, которым выданы удостоверения;

3) в государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» сведения о наличии у гражданина инвалидности (в случае если в заявлении содержатся такие сведения);

4) в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния сведения, подтверждающие, что супруга (супруг) состояла (состоял) в браке на день гибели (смерти) военнослужащего и не вступила (не вступил) в повторный брак;

5) в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния сведения о смерти военнослужащего.
3.3.2. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
3.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. При поступлении сведений об иных членах семьи, получивших удостоверение члена семьи погибшего (умершего), не указанных в заявлении, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней с даты поступления таких сведений:

1) приостанавливает рассмотрение заявления для получения согласия на получение земельного участка в общую долевую собственность от указанных граждан;

2) уведомляет заявителя почтовым отправлением с уведомлением о вручении (далее - уведомление) о приостановлении рассмотрения заявления с указанием причин приостановления;

3) уведомляет почтовым отправлением с уведомлением о вручении иных членов семьи, получивших удостоверение члена семьи погибшего (умершего) военнослужащего, не указанных в заявлении, о возможности получения в общую до-левую собственность земельного участка и о необходимости предоставления их согласия либо отказа о постановке на учет на получение земельного участка в Управление в течение 30 рабочих дней со дня получения уведомления.
3.5. Рассмотрение представленных заявителем заявления и документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.1. При наличии всех необходимых документов, указанных в Приложении 2  настоящего Административного регламента, а также в случае представления заявителем недостающих документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вносит данные заявителя (фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, дату и время регистрации заявления) в общий реестр граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков на территории Вологодской области, присваивает порядковый номер в соответствии с датой и временем поступления заявления, передает заявление и документы начальнику отдела по учету граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях жилищного управления мэрии (далее – Отдел).

3.5.2. Начальник Отдела выносит заявление и документы для рассмотрения на заседание комиссии по жилищным вопросам при мэрии города (далее - Комиссия).

3.5.3. Комиссия осуществляет работу в соответствии с постановлением мэрии города от 30.03.2016 № 1253. Комиссия принимает решение о постановке либо об отказе в постановке гражданина на учет. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в неделю. Решение Комиссии принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии и оформляется протоколом. 

3.5.4. На основании протокола Комиссии специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня проведения заседания Комиссии осуществляет подготовку решения о постановке либо об отказе в постановке на учет и передает на подписание начальнику Управления.

3.5.5. Начальник Управления в течение 2 рабочих дней со дня поступления подписывает решения о постановке либо об отказе в постановке на учет.

Результатом выполнения административной процедуры является подписанное начальником Управления решение о постановке либо об отказе в постановке гражданина на учет.

Общий срок выполнения административной процедуры - не более 30 рабочих дней со дня регистрации заявления, в случае если рассмотрение заявления не приостановлено.
3.6. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное начальником Управления решение о постановке либо об отказе в постановке на учет.

3.6.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не более 2 рабочих дней со дня подписания решения о постановке либо об отказе в постановке на учет передает его специалисту Управления, ответственному за делопроизводство, для выдачи (направления) заявителю.

3.4.3. Специалист Управления, ответственный за делопроизводство, в срок не более 4 рабочих дней со дня получения направляет решение о постановке либо об отказе в постановке на учет заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.

В случае подачи заявления в электронной форме через Портал решения о постановке либо об отказе в постановке на учет предоставляются заявителю посредством личного кабинета заявителя на Портале в форме сформированного на Портале электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью начальника Управления.

В случае личного обращения заявителя копия решения о постановке либо об отказе в постановке на учет выдается ему при предъявлении подтверждающих документов (паспорт для физического лица или паспорт и нотариально удостоверенная доверенность для уполномоченного заявителем представителя). При получении документа заявитель ставит на заявлении дату и подпись, подтверждающую получение документа. 

3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

Общий срок выполнения административной процедуры - не более 7 рабочих дней со дня принятия решения о постановке либо об отказе в постановке на учет.

3.5. Из заявления и прилагаемых к нему документов формируется учетное дело (в электронной форме) специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, либо специалистом Управления, ответственным за делопроизводство, и подлежат хранению в Управлении в установленные сроки.

3.6. В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Управление для их исправления. Исправление опечаток и ошибок осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня обращения заявителя об их устранении.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством Единого портала.
Приложение 1

к Административному регламенту
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
 
	№

	Наименования отдельных признаков

заявителей
	Результат предоставления 

муниципальной услуги

	
	
	Результат «решения о постановке/об отказе в постановке граждан на учет»

	1.
	Заявители, указанные в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента
	А

	2.
	Заявители, указанные в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента
	Б

	3.
	Заявители, указанные в пунктe 1.3.3, настоящего Административного регламента
	В

	4.
	Представители заявителя
	Г


Приложение 2
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов

	Способы подачи документов, требования к представлению документов

	Иные требования

	I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А, Б, В, Г
	Заявление по форме, утвержденной приказом Министерства имущественных отношений и градостроительной деятельности Вологодской области от 31.01.2025 № 22-н.
	Лично в МФЦ; лично в Управление; Портал, 
Официальная электронная почта Управления
;
Оригинал, электронный документ;
1 экз.
	Заполняется разборчиво в машинописном виде или от руки, заверяется подписью заявителя. При заполнении не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими. В заявлении о постановке на учет должны быть указаны:

1) вид разрешенного использования земельного участка;

2) предполагаемое местоположение земельного участка (наименование городского округа, сельского (городского) поселения муниципального района области, муниципального округа);

3) страховой номер индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС) заявителя (при наличии членов семьи также указываются их СНИЛС).

Заявления о постановке на учет, в которых не указаны вид разрешенного использования и (или) предполагаемое местоположение земельного участка, СНИЛС заявителя и членов семьи заявителя (для лиц, указавших в заявлении членов семьи), не принимаются.

	2.
	А, Б, В, Г
	Паспорт гражданина Российской Федерации (представителя заявителя). 
	Лично в МФЦ; лично Управление; Портал;

Официальная электронная почта Управления;

Копия, электронный документ;

1 экз.
	Страниц, содержащих сведения о личности владельца паспорта, о регистрации по месту жительства и снятии с регистрационного учета, о регистрации, расторжении брака.

	3.
	А, Б, В, Г
	Документ, подтверждающий постоянное проживание заявителя на территории города Череповца
	Лично в МФЦ; лично Управление; Портал;

Официальная электронная почта Управления;

Оригинал, копия, электронный документ;

1 экз.
	При отсутствии в паспорте сведений о регистрации (копию вступившего в законную силу решения суда общей юрисдикции об установлении соответствующего факта, имеющего юридическое значение, либо документ о регистрации по месту жительства).

	4.
	Г
	Нотариально удостоверенная доверенность
	Лично в МФЦ; лично Управление; Портал;

Официальная электронная почта Управления;

Оригинал, копия, электронный документ;

1 экз.
	

	5.
	А, Г
	Документы, предусмотренные пунктами 5 - 13 части 1 статьи 3 закона области от 29.06.2005 № 1307-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и об определении общей площади предоставляемого жилого помещения отдельным категориям граждан» ().
	Лично в МФЦ; лично Управление; Портал;

Официальная электронная почта Управления;

Оригинал, копия, электронный документ;

1 экз.
	В случае обращения заявителей с заявлением о постановке на учет для индивидуального жилищного строительства, имеющих основания для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

	6.
	Б, В, Г
	Документ, удостоверяющий присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденом Российской Федерации, знаком отличия ордена Святого Георгия - Георгиевским Крестом, медалью ордена «За заслуги перед Отечеством», медалью «За отвагу», медалью «За храбрость», медалью Суворова, медалью Ушакова, медалью Жукова, медалью Нестерова - за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, начиная с 24 февраля 2022 года.
	Лично в МФЦ; лично Управление; Портал;

Официальная электронная почта Управления;

Оригинал, копия, электронный документ;

1 экз.
	

	7.
	В, Г
	Документы, подтверждающие родство с погибшим (умершим) военнослужащим.
	Лично в МФЦ; лично Управление; Портал;

Официальная электронная почта Управления;

Оригинал, копия, электронный документ;

1 экз.
	

	8.
	В, Г
	Свидетельство о смерти военнослужащего.
	Лично в МФЦ; лично Управление; Портал;

Официальная электронная почта Управления;

Копия, электронный документ;

1 экз.
	

	9.
	В, Г
	Справка, выданной федеральным учреждением медико-социальной экспертизы, подтверждающей факт установления инвалидности с детства, - для детей, достигших возраста 18 лет, которые стали инвалидами до достижения этого возраста.
	Лично в МФЦ; лично Управление; Портал;

Официальная электронная почта Управления;

Копия, электронный документ;

1 экз.
	

	II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А, Г
	Удостоверение многодетной семьи многодетной семьи на бумажном носителе либо двухмерного штрихового кода (QR-кода), содержащегося в электронном удостоверении
	Электронная форма, копия, 
1 экз.
	

	2.
	А, Г
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах граждан на имеющиеся или имевшиеся земельные участки
	Электронная форма, копия, 
1 экз.
	

	3.
	А, Г
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности у гражданина, членов его семьи и совместно проживающих с ним граждан за пять лет, предшествующих подаче заявления
	Электронная форма, копия, 
1 экз.
	

	4.
	А, Г
	Решение о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предусмотренного законом Вологодской области от 29.06.2005 № 1307-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и об определении общей площади предоставляемого жилого помещения от-дельным категориям граждан»
	Электронная форма, копия, 

1 экз.
	В случае обращения заявителей с заявлением о постановке на учет для индивидуального жилищного строительства, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

	5.
	Б, Г
	- удостоверение ветерана боевых действий;

- решение суда о признании гражданина участником специальной военной операции с 24 февраля 2022 года;

- справку о подтверждении факта участия в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области, выдаваемую участнику специальной военной операции по форме в соответствии с приложением 1 к постановлению Правительства Российской Федерации от 9 октября 2024 года № 1354 «О порядке установления факта участия граждан Российской Федерации в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области».
	Электронная форма, копия, 

1 экз.
	Один из документов по выбору заявителя

	6.
	В, Г
	Удостоверение члена семьи погибшего (умершего) военнослужащего
	Электронная форма, копия, 

1 экз.
	

	7.
	В, Г
	Согласия иных членов семьи погибшего (умершего) военнослужащего на постановку на учет на получение земельного участка и список членов семьи погибшего (умершего) военнослужащего
	Электронная форма, оригинал, 

1 экз.
	При наличии иных членов семьи


Приложение 3
к Административному регламенту
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для 
приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 
	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Отсутствие в заявлении указания вида разрешенного использования земельного участка
	А, Б, В, Г

	2.
	Отсутствие в заявлении указания предполагаемого местоположения земельного участка (наименование городского округа)
	А, Б, В, Г

	3.
	Отсутствие в заявлении указания СНИЛС заявителя и супруга заявителя (для лиц, состоящих в браке)
	А, Б, В, Г

	4.
	Выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов)
	А, Б, В, Г

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги

	1.
	Получение сведений об иных членах семьи, получивших удостоверение члена семьи погибшего (умершего) военнослужащего, не указанных в заявлении
	В, Г

	Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и прилагаемых документов

	1.
	Нарушение требований статьи 4 Закона области (заявители, которым возвращено заявление с документами по указанному основанию, сохраняют право на повторное обращение с заявлением в установленном порядке)
	А, Б, В, Г

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

	1.
	С заявлением о постановке на учет обратился заявитель, не относящийся к категориям заявителей, указанных в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента
	А, Г

	2.
	Не представлены документы (копии документов), предусмотренные Приложением 2 к настоящему Административному регламенту

	А, Б, В, Г

	3.
	Предоставлены недостоверные сведения
	А, Б, В, Г

	4.
	Право на получение земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с федеральными законами и законами области реализовано ранее, за исключением случаев предоставления земельных участков:

а) в соответствии с законом области от 28.12.2018 № 4476-ОЗ «Об особенностях предоставления земельных участков из фонда перераспределения земель сельскохозяйственного назначения на территории Вологодской области»;

б) заявителям, указанным в пунктах 1.3.2 и 1.3.3 настоящего Административного регламента, за исключением случая, указанного в части 5 статьи 2 Закона области.
	А, Г

	5.
	Реализовано право на получение единовременной денежной выплаты
	А, Б, В, Г

	6.
	С заявлением о постановке на учет для индивидуального жилищного строительства обратился заявитель, указанный в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента, не соответствующий требованиям, установленным частью 2(2) статьи 1 Закона области
	А, Г

	7.
	С заявлением о постановке на учет обратился заявитель, указанный в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента, не соответствующий требованиям, установленным частью 2 статьи 1 Закона области
	А, Г

	8.
	С заявлением о постановке на учет обратились заявитель, указанный в пунктах 1.3.2 и 1.3.3 настоящего Административного регламента, не соответствующий требованиям, установленным частями 9 - 11 статьи 1 Закона области
	Б, В, Г

	9.
	С заявлением о постановке на учет обратился заявитель, указанный в пункте 1.3.3.6 настоящего Административного регламента
	В, Г


� - В случае представления документов на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю. Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.


� - В случае представления заявления в форме электронного документа направленное на официальную электронную почту Уполномоченного органа заявление подписывается электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».





� Заявителям, которым отказано в постановке на учет по данному основанию, сохраняют право на повторное обращение с заявлением о постановке на учет в Управление в установленном порядке
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