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ВОЛОГОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

ГОРОД ЧЕРЕПОВЕЦ

МЭРИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
О внесении изменений

в постановление мэрии города 

от 08.02.2013 № 487

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением мэрии города от 16.06.2017 № 2811 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг мэрией города»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление мэрии города от 08.02.2013 № 487 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений», изложив административный регламент предоставления муниципальной услуги выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, утвержденный вышеуказанным постановлением, в новой редакции (прилагается).
2. Постановление подлежит опубликованию на официальном интернет-портале правовой информации г. Череповца.

Глава города
Р.Э. Маслов
УТВЕРЖДЕН
постановлением мэрии города

от 08.02.2013 № 487

(в редакции


постановления мэрии города


от                          №                )
Административный регламент предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений (далее - Административный регламент) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления, стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений на территории городского округа город Череповец Вологодской области.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями в предоставлении муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, собственники или иные указанные в части 5 - 7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ "О рекламе" законные владельцы соответствующего недвижимого имущества либо владельцы рекламной конструкции (либо их уполномоченные представители) (далее - заявитель).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей.

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Вологодской области» и публикуются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) и в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области». 

1.3.2. Категория (признак), в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в ходе анкетирования(профилирования) при личном обращении заявителя или при его обращении посредством Единого портала в соответствии с приложением 1 к Административному регламенту. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется:

комитетом по управлению имуществом города Череповца (далее – Уполномоченный орган) - в части приема, обработки документов, принятия решения и выдачи документов.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются направление (вручение) заявителю решения Уполномоченного органа:

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги в случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал - предоставляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, посредством личного кабинета заявителя на Едином портале.

в случае подачи заявления на личном приеме – выдается лично либо направляется на почтовый и (или) электронный адрес заявителя, указанный в заявлении.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции направляется Уполномоченным органом заявителю в письменной форме или в форме электронного документа с использованием Единого портала в течение 25 календарных дней со дня приема от заявителя заявления и документов, необходимых для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги в части аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции составляет:

12 календарных дней со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме или в форме электронного документа с использованием Единого портала о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

12 календарных дней с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размере 5000 рублей (пп. 105 ч. 1 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации). 
Заявители уплачивают государственную пошлину - до подачи заявления либо в случае, если заявление подано в электронной форме, после подачи указанного заявления, но до принятия их к рассмотрению.
Оплата государственной пошлины осуществляется заявителем в наличной, безналичной форме с использованием платежных сервисов и банковских счетов.

Предоставление муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется на безвозмездной основе.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса в Уполномоченном органе в случае, если он подан:
в электронной форме посредством Единого портала до 16:00 рабочего дня - в день его подачи, после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день - на следующий рабочий день;
лично в Уполномоченный орган - в день обращения.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте мэрии города, а также на Едином портале.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте мэрии города, а также на Едином портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.10.1. Информационная система, используемая для предоставления Услуги:
Единый портал.
2.10.2. Особенности предоставления Услуги в электронной форме:

При подаче заявления на Едином портале заявитель авторизуется посредством подтвержденной учетной записи в федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

На Едином портале реализована возможность подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
При подаче запроса посредством Единого портала заполняется его интерактивная форма в карточке услуги на Едином портале с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из документов, необходимых для предоставления услуги.

Информирование заявителя о ходе рассмотрения запросов и готовности результата предоставления услуги осуществляется посредством Личного кабинета на Едином портале.

2.10.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Подготовка документов и сведений, относящихся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции:

1. Для всех рекламных конструкций (за исключением случая получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, указанного в подпункте 3.2.2.3 Положения об установке и эксплуатации рекламных конструкций на территории города Череповца, утвержденного решением Череповецкой городской Думы от 24.06.2008 № 80) - проект рекламной конструкции, выполненный физическим или юридическим лицом (имеющим свидетельство о допуске к видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, если при подготовке проектной документации выполняются виды работ, оказывающие влияние на безопасность объектов капитального строительства), который включает в себя:

а) проектное предложение (фотомонтаж) места размещения рекламной конструкции (фотомонтаж выполняется в виде компьютерной врисовки конструкции на цветной фотографии, выполненной не более чем за один месяц до даты обращения). Цветные фотографии (фотофиксация) для рекламных конструкций, предполагаемых к размещению на объекте недвижимости, должны быть произведены с двух противоположных сторон (слева и справа от предполагаемого места размещения конструкции) с захватом фасадов здания целиком и по центру с необходимого расстояния с захватом конструкции целиком;

б) основные характеристики рекламной конструкции (тип конструкции, габаритные размеры конструкции, площадь информационного поля, материалы изготовления и отделки конструкции, способ освещения, расчет на прочность и устойчивость конструкции);

в) ортогональные чертежи рекламной конструкции (основной вид, вид сбоку, вид сверху - при криволинейной форме конструкции, узлы крепления к фасаду здания, сооружения);

г) схема места размещения рекламной конструкции на недвижимом имуществе, к которому она присоединяется (выполняется на фрагменте фасада здания, сооружения с привязкой к основным элементам здания, сооружения);

д) проект электроустановки конструкции (для конструкций, предполагающих наличие электроустановки).

2. Для отдельно стоящих рекламных конструкций (за исключением случая получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, указанного в подпункте 3.2.2.3 Положения об установке и эксплуатации рекламных конструкций на территории города Череповца, утвержденного решением Череповецкой городской Думы от 24.06.2008 № 80):

а) документы, указанные в подпункте 1 настоящего пункта, за исключением подпунктов "а", "в", "г";

б) схема планировочной организации земельного участка с нанесением места размещения отдельно стоящей рекламной конструкции и обустройства подходов к ней для обслуживания, согласованная с инженерными службами города, эксплуатирующими подземные коммуникации, которая выполняется на актуализированной топографической основе в масштабе 1:500 с привязкой к существующей застройке и элементам благоустройства;

в) конструктивные чертежи надземной и подземной частей рекламной конструкции;

г) технический паспорт для отдельно стоящей рекламной конструкции заводского изготовления.

3. В случае получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, на которую ранее было получено разрешение на установку и эксплуатацию, и срок действия которого истек, без изменения ее территориального размещения, внешнего вида, технических параметров: заключение экспертной организации, имеющей аккредитацию на право проведения технической экспертизы, включающее в себя проведение технического обследования рекламной конструкции на предмет соответствия требованиям технических регламентов, строительных норм и правил (СНиП) и другим нормативным актам, содержащим требования для конструкций данного типа, действующим на момент обращения, с учетом существующей застройки и элементов благоустройства, имеющихся на момент обращения, оценки технического состояния установленной рекламной конструкции, выдачи рекомендаций по дальнейшей эксплуатации рекламной конструкции. 
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также перечень способов подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

2.11.2. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4-6 к настоящему Административному регламенту.

При подаче запроса посредством Единого портала заявление формируется в автоматическом режиме при заполнении его интерактивной формы в карточке услуги на Едином портале
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов являются:
2.12.1.1. Выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов).
2.12.1.2. Подача запроса без представления документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также подача запроса лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.12.3. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представление документов, не соответствующих предъявляемым к ним требованиям действующего законодательства, утративших силу, отмененных или являющихся недействительными на момент обращения, документов, электронные образы которых не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

б) наличие в представленных документах неполных или недостоверных сведений;

в) наличие в заявлении и (или) документах исправлений и повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;
г) отсутствие оплаты государственной пошлины в размере, установленном пп. 105 ч. 1 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

2.12.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категорий (признаков) заявителей приведен в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 
3.1. Перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) профилирование заявителя;

б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) межведомственное информационное взаимодействие;

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

д) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется Уполномоченным органом в соответствии с пунктом 1.3.2 настоящего Административного регламента.
3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему документов.
Заявление и прилагаемые документы представляются в Уполномоченный орган заявителем (представителем заявителя) на бумажном носителе лично либо направляются в форме электронных документов с использованием Единого портала.

3.3.2. При поступлении заявления и документов через Единый портал специалист, ответственный за делопроизводство, в день поступления заявления и документов: распечатывает пакет документов, регистрирует в соответствии с инструкцией по делопроизводству в органах мэрии города.

3.3.3. При поступлении заявления и документов на личном приеме специалист, ответственный за делопроизводство, в день поступления заявления и документов:

- проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя;

- при представлении оригиналов документов делает копии, проставляет на копии отметку о ее соответствии оригиналу и возвращает оригиналы заявителю;

- регистрирует представленный заявителем пакет документов в соответствии с инструкцией 

при наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.12.1 настоящего Административного регламента, отказывает в приеме заявления;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.12.1 настоящего Административного регламента, регистрирует заявление с приложенными к нему документами в соответствии с инструкцией по делопроизводству в органах мэрии города;
передает заявление на исполнение специалисту Уполномоченного органа (далее - Специалист).
3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.

3.4.1. Специалист Уполномоченного органа в случае, если не были представлены документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, а также для подтверждения сведений, указанных в заявлении, направляет соответствующие межведомственные запросы с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия с целью получения документов (сведений, информации):

о документе, удостоверяющем личность физического лица – в Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД России) с использованием вида сведений «Проверка действительности паспорта (расширенная)»/предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 приложения 1 Перечня
 из Единого федерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее – ФГИС ЕРН) – в Федеральную налоговую службу (далее – ФНС России) с использованием вида сведений «Предоставление из ЕРН по запросу сведений о физическом лице»;

выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) - в ФНС России посредством вида сведений «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа»/сведений о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, предусмотренных пунктом 11 приложения 1 Перечня1 из ФГИС ЕРН, - в ФНС России «Предоставление из ЕРН по запросу сведения о физическом лице»;
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) - в ФНС России посредством вида сведений «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа».
подтверждения в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, в случаях, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности – в уполномоченные органы по управлению государственным (муниципальным) имуществом;
сведений из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости – в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

сведений, подтверждающих уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции – в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах;
заключения (согласования) о соответствии (несоответствии) установки рекламной конструкции в заявленном месте внешнему архитектурному облику сложившейся застройки городского округа (во всех случаях установки рекламных конструкций), схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций) – в управление архитектуры и градостроительства мэрии. 

3.4.2. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.6.1. Специалист Уполномоченного органа при поступлении к нему заявления на исполнение:

рассматривает заявление с приложенными к нему документами;

устанавливает предмет заявления, проверяет наличие документов, указанных в приложении 2 к настоящему Административному регламенту;
направляет межведомственные запросы для получения документов и сведений, указанных пункте 3.4.1 настоящего Административного регламента в если заявитель по своему усмотрению не представил документы;
при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12.3 настоящего Административного регламента, готовит уведомление, содержащее информацию об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа и направляет на подписание руководителю (заместителю руководителя) Уполномоченного органа;
при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12.3 настоящего Административного регламента, готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги и направляет подготовленный проект на подписание руководителю (заместителю руководителя) Уполномоченного органа.
3.6.2. Срок принятия решения:
в случае подачи заявлений на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций - не более 17 календарных дней со дня регистрации в Уполномоченном органе указанного заявления,

в случае подачи заявлений на аннулирование разрешений - не более 5 календарных дней со дня регистрации в Уполномоченном органе указанного заявления.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.7.1. При поступлении Специалисту Уполномоченного органа подписанных руководителем (заместителем руководителя) Уполномоченного органа решений результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий 4 календарных дней со дня подписания
в случае подачи заявления через Единый портал - в личный кабинет на Едином портале, 

в случае подачи заявления лично в Уполномоченном органе - на почтовый и (или) электронный адрес, указанный в заявлении.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется посредством Единого портала.
Приложение 1

к Административному регламенту
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№

	Наименования отдельных признаков

заявителей
	Результат предоставления 

муниципальной услуги

	
	
	Результат «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
	Результат «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

	1.
	Собственники или иные указанные в части 5 - 7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года №38-ФЗ "О рекламе" законные владельцы соответствующего недвижимого имущества
	С
	Ас

	2.
	Владельцы рекламных конструкций
	В
	Ав

	3
	Представитель заявителя, указанного в п.1
	Пс
	Апс

	4
	Представитель заявителя, указанного в п.2
	Пв
	Апв


Приложение 2
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов

	Способы подачи документов, требования к представлению документов

	Иные требования

	I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	С, В, Пс, Пв
	Заявление на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту или полей интерактивной формы на Едином портале 
	Лично в 

Уполномоченный орган или дистанционно с использованием Единого портала;

1 экз.
	Заполняется разборчиво в машинописном виде или от руки, заверяется подписью заявителя. При заполнении не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими. Оригинал в письменной форме или в форме электронного документа с использованием Единого портала

	2.
	С, В, Пс, Пв, Ас, Ав, Апс, Апв
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) в случае подачи документов лично
	Лично в Уполномоченный орган;
Оригинал.
	

	3.
	С, В, Пс, Пв
	Документ, содержащий сведения о территориальном размещении, внешнем облике и технических параметрах рекламной конструкции:

для всех рекламных конструкций (за исключением случая получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, указанного в подпункте 3)

1.проект рекламной конструкции), который включает в себя:

а) проектное предложение (фотомонтаж) места размещения рекламной конструкции (фотомонтаж выполняется в виде компьютерной врисовки конструкции на цветной фотографии, выполненной не более чем за один месяц до даты обращения). Цветные фотографии (фотофиксация) для рекламных конструкций, предполагаемых к размещению на объекте недвижимости, должны быть произведены с двух противоположных сторон (слева и справа от предполагаемого места размещения конструкции) с захватом фасадов здания целиком и по центру с необходимого расстояния с захватом конструкции целиком;

б) основные характеристики рекламной конструкции (тип конструкции, габаритные размеры конструкции, площадь информационного поля, материалы изготовления и отделки конструкции, способ освещения, расчет на прочность и устойчивость конструкции);

в) ортогональные чертежи рекламной конструкции (основной вид, вид сбоку, вид сверху - при криволинейной форме конструкции, узлы крепления к фасаду здания, сооружения);

г) схема места размещения рекламной конструкции на недвижимом имуществе, к которому она присоединяется (выполняется на фрагменте фасада здания, сооружения с привязкой к основным элементам здания, сооружения);

д) проект электроустановки конструкции (для конструкций, предполагающих наличие электроустановки).

2. Для отдельно стоящих рекламных конструкций (за исключением случая получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, указанного в подпункте 3.2.2.3 Положения об установке и эксплуатации рекламных конструкций на территории города Череповца, утвержденного решением Череповецкой городской Думы от 24.06.2008 № 80):

а) документы, указанные в подпункте 1 настоящего пункта, за исключением подпунктов "а", "в", "г";

б) схема планировочной организации земельного участка с нанесением места размещения отдельно стоящей рекламной конструкции и обустройства подходов к ней для обслуживания, согласованная с инженерными службами города, эксплуатирующими подземные коммуникации, которая выполняется на актуализированной топографической основе в масштабе 1:500 с привязкой к существующей застройке и элементам благоустройства;

в) конструктивные чертежи надземной и подземной частей рекламной конструкции;

г) технический паспорт для отдельно стоящей рекламной конструкции заводского изготовления.

3. В случае получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, на которую ранее было получено разрешение на установку и эксплуатацию, и срок действия которого истек, без изменения ее территориального размещения, внешнего вида, технических параметров: заключение экспертной организации, имеющей аккредитацию на право проведения технической экспертизы, включающее в себя проведение технического обследования рекламной конструкции на предмет соответствия требованиям технических регламентов, строительных норм и правил (СНиП) и другим нормативным актам, содержащим требования для конструкций данного типа, действующим на момент обращения, с учетом существующей застройки и элементов благоустройства, имеющихся на момент обращения, оценки технического состояния установленной рекламной конструкции, выдачи рекомендаций по дальнейшей эксплуатации рекламной конструкции.

	Лично в 

Уполномоченный орган или дистанционно с использованием Единого портала;

1 экз.
	выполненный физическим или юридическим лицом (имеющим свидетельство о допуске к видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, если при подготовке проектной документации выполняются виды работ, оказывающие влияние на безопасность объектов капитального строительства);
оригинал в письменной форме или в форме электронного документа с использованием Единого портала

	4.
	В, Пв
	Подтверждение согласия собственника или иного указанного в части 5 - 7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года №38-ФЗ "О рекламе" законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, за исключением случая, если недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности;
	Лично в 
Уполномоченный орган или дистанционно с использованием Единого портала;
1 экз.
	оригинал в письменной форме или в форме электронного документа с использованием Единого портала

	
	С, В, Пс, Пв
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме
	Лично в 

Уполномоченный орган или с использованием Единого портала;

Оригинал или в форме электронного документа;

1 экз.
	в письменной форме или в форме электронного документа с использованием Единого портала

	
	Ас, Апс 
	Заявление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту или полей интерактивной формы на Едином портале
	Лично в 

Уполномоченный орган или с использованием Единого портала;

Оригинал или в форме электронного документа;

1 экз.
	

	
	Ав, Апв
	Уведомление в письменной форме или в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг о своем отказе от дальнейшего использования разрешения по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту или полей интерактивной формы на Едином портале
	Лично в 

Уполномоченный орган или с использованием Единого портала;

Оригинал или в форме электронного документа;

1 экз.
	

	
	Ас, Апс
	Документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции 
	Лично в 

Уполномоченный орган или с использованием Единого портала;

Оригинал или в форме электронного документа;

1 экз.
	

	5.
	Пс, Пв, Апс, Апв 
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Лично в 
Уполномоченный орган;
Оригинал/Копия;
1 экз.
	

	II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	С, В, Пс, Пв, Ас, Апс, Ав, Апв
	О документе, удостоверяющем личность физического лица
	Электронная форма, копия, 
1 экз.
	

	2.
	С, В, Пс, Пв, Ас, Апс, Ав, Апв
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Электронная форма, копия, 
1 экз.
	

	3.
	С, В, Пс, Пв, Ас, Апс, Ав, Апв
	Выписка из ЕГРИП
	Электронная форма, копия, 
1 экз.
	

	4
	С, В, Пс, Пв, Ас, Апс, Ав, Апв
	Выписка из ЕГРН
	Электронная форма, копия, 

1 экз.
	

	5
	В, Пв
	Сведения о наличии согласия уполномоченного органа на присоединение рекламной конструкции к недвижимому имуществу, находящемуся в государственной (муниципальной) собственности
	Электронная форма, копия, 

1 экз.
	

	6
	С, В, Пс, Пв
	Заключение (согласование) о соответствии (несоответствии) установки рекламной конструкции в заявленном месте внешнему архитектурному облику сложившейся застройки городского округа (во всех случаях установки рекламных конструкций), схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций)
	Электронная форма, копия, 

1 экз.
	


Приложение 3
к Административному регламенту
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для 
приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 
	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Подача запроса без представления документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также подача запроса лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
	С, В, Пс, Пв, Ас, Апс, Ав, Апв

	2.
	Выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов)
	С, В, Пс, Пв, Ас, Апс, Ав, Апв

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

	1.
	Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представление документов, не соответствующих предъявляемым к ним требованиям действующего законодательства, утративших силу, отмененных или являющихся недействительными на момент обращения, документов, электронные образы которых не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа
	С, В, Пс, Пв, Ас, Апс, Ав, Апв

	2.
	Наличие в представленных документах неполных или недостоверных сведений
	С, В, Пс, Пв, Ас, Апс, Ав, Апв

	3.
	Наличие в заявлении и (или) документах исправлений и повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание
	С, В, Пс, Пв, Ас, Апс, Ав, Апв

	4
	Отсутствие оплаты государственной пошлины в размере, установленном пп. 105 ч. 1 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.


	С, В, Пс, Пв


Приложение 4
к Административному регламенту
Председателю комитета по управлению имуществом города
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	Сведения о заявителе (физическое лицо)


	Фамилия, имя, отчество (при наличии)

	 


	Место жительства

	 


	Данные документа, удостоверяющего личность, - для гражданина, в том числе являющегося индивидуальным предпринимателем

	 


	ИНН - для гражданина, в том числе являющегося индивидуальным предпринимателем

	 


	ОГРНИП - для гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем

	 


	Контактный телефон

	 


	Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)

	 


	Сведения о заявителе (юридическое лицо)


	Полное и сокращенное наименование

	 


	Местонахождение

	 


	ИНН

	 


	ОГРН

	 


	Фамилия, имя, отчество представителя организации, уполномоченного действовать без доверенности

	 


	Должность представителя, уполномоченного действовать без доверенности

	 


	Контактные телефоны

	 


	Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)

	 


	Для лица, действующего на основании документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя


	Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, действующего от имени физического или юридического лица

	 


	Данные документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени физического или юридического лица

	 


	Контактные телефоны

	 


	Адрес электронной почты (при наличии)

	 


	Сведения о месте установки рекламной конструкции


	Рекламная конструкция (тип)

	 


	Размер информационной части, кв.м (линейные размеры)

	 


	Территориальное размещение (адрес)

	 


	Кадастровый номер объекта недвижимости

	 


	Собственник(и) недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция

	 


	Правовые основания владения местом установки конструкции

	 


	Срок размещения рекламной конструкции (срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции)

	 


	Сведения об уплате государственной пошлины, позволяющие идентифицировать платеж

	 



	 

Перечень прилагаемых документов:

1.

2.

"__" __________ 200_ г.                Заявитель ________________________

                   М.П.

 




Приложение 5
к Административному регламенту
Председателю комитета по управлению имуществом города

ЗАЯВЛЕНИЕ
об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	Сведения о заявителе (физическое лицо)


	Фамилия, имя, отчество (при наличии)

	 


	Место жительства

	 


	Данные документа, удостоверяющего личность, - для гражданина, в том числе являющегося индивидуальным предпринимателем

	 


	ИНН - для гражданина, в том числе являющегося индивидуальным предпринимателем

	 


	ОГРНИП - для гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем

	 


	Контактный телефон

	 


	Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)

	 


	Сведения о заявителе (юридическое лицо)


	Полное и сокращенное наименование

	 


	Местонахождение

	 


	ИНН

	 


	ОГРН

	 


	Фамилия, имя, отчество представителя организации, уполномоченного действовать без доверенности

	 


	Должность представителя, уполномоченного действовать без доверенности

	 


	Контактные телефоны

	 


	Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)

	 


	Для лица, действующего на основании документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя


	Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, действующего от имени физического или юридического лица

	 


	Данные документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени физического или юридического лица

	 


	Контактные телефоны

	 


	Адрес электронной почты (при наличии)

	 


	Сведения о  разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции


	Рекламная конструкция (тип)

	 


	Номер разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	 



	 

Перечень прилагаемых документов:

1.

2.

"__" __________ 200_ г.                Заявитель ________________________

                   М.П.

 




Приложение 6
к Административному регламенту
Председателю комитета по управлению имуществом города

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	Сведения о заявителе (физическое лицо)

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	 

	Место жительства
	 

	Данные документа, удостоверяющего личность, - для гражданина, в том числе являющегося индивидуальным предпринимателем
	 

	ИНН - для гражданина, в том числе являющегося индивидуальным предпринимателем
	 

	ОГРНИП - для гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем
	 

	Контактный телефон
	 

	Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)
	 

	Сведения о заявителе (юридическое лицо)

	Полное и сокращенное наименование
	 

	Местонахождение
	 

	ИНН
	 

	ОГРН
	 

	Фамилия, имя, отчество представителя организации, уполномоченного действовать без доверенности
	 

	Должность представителя, уполномоченного действовать без доверенности
	 

	Контактные телефоны
	 

	Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)
	 

	Для лица, действующего на основании документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя

	Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, действующего от имени физического или юридического лица
	 

	Данные документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени физического или юридического лица
	 

	Контактные телефоны
	 

	Адрес электронной почты (при наличии)
	 

	Сведения о  разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	Рекламная конструкция (тип)
	 

	Номер разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	 


"__" __________ 200_ г.                Заявитель ________________________

                   М.П.

� - постановление Правительства РФ от 09.10.2021 № 1723 «Об утверждении Правил предоставления сведений, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации, в том числе перечня указанных сведений и сроков их предоставления, и перечня обезличенных персональных данных, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации»


� - В случае представления документов на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением подлинников. После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю. Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.
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