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ГОРОД ЧЕРЕПОВЕЦ
МЭРИЯ
ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

РАСПОРЯЖЕНИЕ



28.12.2024 № 127


Об утверждении способов (методов) 
определения доходов и (или) расходов, 
их признания, оценки и распределения, 
а также учета иных необходимых для целей 
налогообложения показателей финансово-
хозяйственной деятельности налогоплательщика 
при централизации учета 



В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2019 № 1890 «Об общих требованиях к передаче Федеральному казначейству, финансовому органу субъекта Российской Федерации, финансовому органу муниципального образования полномочий соответственно федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местной администрации (их территориальных органов, подведомственных казенных учреждений) по начислению физическим лицам выплат по оплате труда и иных выплат, а также связанных с ними обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и их перечислению, по ведению бюджетного учета, включая составление и представление бюджетной отчетности, консолидированной отчетности бюджетных и автономных учреждений, иной обязательной отчетности, формируемой на основании данных бюджетного учета, по обеспечению представления такой отчетности в соответствующие государственные (муниципальные) органы», постановлением мэрии города от 26.06.2020 № 2512 «О передаче полномочий»:
1. [bookmark: _Hlk187871100]Утвердить способы (методы) определения доходов и (или) расходов, их признания, оценки и распределения, а также учета иных необходимых для целей налогообложения показателей финансово - хозяйственной деятельности налогоплательщика при централизации учета.
2. Настоящее распоряжение вступает в силу с 01.01.2025.


Исполняющий обязанности заместителя
мэра города, начальника финансового 
3

управления мэрии                                                                                                   Д.В. Мухина    
Приложение
к распоряжению финансового 
управления мэрии города
от 28.12.2024 № 127



Способы (методы) определения доходов и (или) расходов, 
их признания, оценки и распределения, а также учета иных необходимых для целей налогообложения показателей финансово - хозяйственной деятельности
 налогоплательщика при централизации учета

1. Общие положения

1.1. Способы (методы) определения доходов и (или) расходов, их признания, оценки и распределения, а также учета иных необходимых для целей налогообложения показателей финансово - хозяйственной деятельности налогоплательщика при централизации учета (далее – единые положения налогового учета) применяются одновременно с применением распорядительных актов финансового управления мэрии, устанавливающих в целях организации и ведения бухгалтерского учета единую учетную политику (далее – акты, устанавливающие единую учетную политику).
1.2. Термины, определения которым даны в актах, устанавливающих единую учетную политику, используются в том же значении, в каком они используются в этих распорядительных актах.
1.3. Единые положения налогового учета разработаны в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области и отражают выбор одного способа из нескольких, допускаемых законодательными актами, регулирующими порядок определения налоговой базы и исчисления тех или иных налогов и сборов в Российской Федерации, фиксируют особенности определения налоговой базы и ведения раздельного учета объектов налогообложения по тем видам деятельности, которые осуществляются субъектами централизованного учета. 
1.4. Выбранные способы (методы) налогового учета применяются последовательно от одного налогового периода к другому. Основаниями для внесения изменений в единые положения налогового учета являются: изменение налогового законодательства, изменение применяемых способов (методов) налогового учета.
1.5. Обработка учетной информации для целей налогообложения осуществляется автоматизированным способом с применением программных продуктов, установленных Правилами документооборота при централизации учета (далее – система ЭДО).
1.6. Для ведения налогового учета используются регистры бухгалтерского учета с разделением по счетам с помощью дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания в налоговом учете.
Первичный учетный (сводный) документ для признания налогового обязательства является налоговая декларация.
Формы регистров налогового учета и налоговые декларации формируются в виде электронных документов, подписываются электронной подписью, при необходимости выводятся на бумажный носитель, заверяются в порядке, установленном правилами документооборота при централизации учета.
Налоговая отчетность предоставляется в налоговый орган в порядке, установленном Правилами документооборота при централизации учета.
1.7. Субъекты централизованного учета самостоятельно выбирают систему налогообложения, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
При смене системы налогообложения субъект централизованного учета представляет в центр учета заверенную копию уведомления о переходе на новую систему налогообложения. 
1.8. Субъекты централизованного учета самостоятельно формируют перечень прямых и косвенных затрат, участвующих в расчете налога на прибыль, и утверждают его локальным нормативным актом.
1.9. В остальном субъекты централизованного учета руководствуются Налоговым кодексом Российской Федерации.

2. Налог на прибыль 

2.1. Доходы и расходы для целей налогообложения признаются методом начислений.
Учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования и целевых поступлений в системе ЭДО ведется раздельно с использованием кода счета бухгалтерского учета «Вид финансового обеспечения (деятельности)» (КФО) в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету.
Доходы и расходы в рамках целевого финансирования и целевых поступлений учитываются по КФО:
4 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение государственного задания;
5 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели;
6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений.
По КФО 2 «Приносящая доход деятельность» ведется раздельный учет целевых поступлений.
Средства целевого финансирования (целевые поступления), использованные не по целевому назначению, включаются в состав внереализационных доходов на одну из дат, когда:
средства были использованы не по целевому назначению;
были нарушены условия предоставления средств целевого финансирования (целевых поступлений).
2.2. При определении налоговой базы не учитывают лимиты бюджетных обязательств (бюджетные ассигнования), доведенные субъектам централизованного учета в установленном порядке, и средства городского бюджета, выделяемые при выполнении условий.
2.3. Излишки имущества, приобретенного за счет целевого финансирования, которые образовались из-за ранее допущенных ошибок в бухгалтерском учете, налогооблагаемым доходом не признаются.
2.4. Размер материальных расходов при списании сырья и материалов, используемых при оказании услуг, выполнении работ, производстве (изготовлении) продукции, определяется метод оценки по средней стоимости. Стоимость приобретения покупных товаров формируется с учетом расходов, связанных с их приобретением, которые являются прямыми расходами субъектов централизованного учета.
Если транспортно-заготовительные расходы, включаемые в стоимость товаров, сырья и материалов, связаны с приобретением различных видов (партий, групп) запасов, то такие расходы предварительно распределяются пропорционально стоимости приобретения отдельных видов (партий, групп) материально-производственных запасов.
При реализации покупных товаров доходы уменьшаются на сумму расходов, равную стоимости их приобретения, определенную по методу средней стоимости.
Налоговый учет операций по приобретению и списанию материалов осуществляется в порядке, определенном для целей бухгалтерского учета.
2.5. Стоимость материалов и другого имущества, на которое не начисляется амортизация, включается в состав материальных расходов в полной сумме по мере ввода его в эксплуатацию и при принятии решения о списании имущества комиссией по поступлению и выбытию активов, за исключением спецодежды и других средств индивидуальной защиты, выданных в личное пользование сотрудникам.
Стоимость спецодежды и других средств индивидуальной защиты, выданных в личное пользование сотрудникам, включается в состав материальных расходов в момент выдачи.
Имущество, стоимостью до 100 000,00 рублей, отнесенное к основным средствам и нематериальным активам, включается в состав расходов по мере ввода в эксплуатацию.
2.6. Затраты за пользование мобильной связью в составе расходов учитываются согласно установленным лимитам. Перечень должностей сотрудников, которым в силу исполняемых ими обязанностей необходимо использование сотовой связи, а также суммы утвержденных лимитов установлены отдельным локальным актом субъекта учета.
2.7. В целях равномерного учета затрат субъектом учета создаются резервы предстоящих расходов. Виды расходов, в отношении которых создаются резервы, а также порядок их формирования и признания определены актами, устанавливающими единую учетную политику при централизации учета.
При расчете налога на прибыль резервы учитываются в составе внереализационных расходов. Сумма отчислений в резерв включается в состав внереализационных расходов на последнее число отчетного (налогового) периода. Остаток неиспользованного резерва включается в состав внереализационных доходов на последнее число налогового (отчетного) периода, на который приходится дата окончания запланированных расходов. При превышении фактических расходов над суммой резерва, разница между указанными суммами включается в состав расходов, учитываемых при налогообложении.
2.8. Налоговый учет в части налога на прибыль ведется по счетам учета в соответствии с Рабочим планом счетов централизованного бухгалтерского учета с применением забалансовых счетов налогового учета с префиксом «Н» и дополнительных вспомогательных забалансовых счетов.

3. Налог на добавленную стоимость

3.1. При выполнении операций, как облагаемых налогом на добавленную стоимость (далее - НДС), так и не подлежащих налогообложению (освобожденных от налогообложения), в порядке, предусмотренном статьями 146 - 149 Налогового кодекса Российской Федерации, субъект централизованного учета ведет раздельный учет.
3.2. Субъекты централизованного учета реализуют услуги, не подлежащие налогообложению согласно пункта 2 статьи 146, пункта 3 статьи 149 Налогового кодекса Российской Федерации.
3.3. Лица, ответственные за подписание счетов - фактур, назначаются субъектом централизованного учета локальным правовым актом.
3.4. Нумерация счетов-фактур, в том числе корректировочных, производится в порядке возрастания с начала календарного года.
3.5. Книги продаж и покупок ведутся в электронном виде. В книге покупок регистрируются счета-фактуры, выставленные продавцами покупателям товаров (работ, услуг), в целях определения суммы НДС, предъявляемой последней к вычету (возмещению).
3.6. По муниципальным казенным субъектам централизованного учета входной НДС по товарам (работам, услугам, имущественным правам) независимо от того, в какой деятельности они используются, к вычету не принимается, а учитывается в их стоимости.
3.7. Для обеспечения раздельного учета по НДС к счету Х 210 12 000 «Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам» Рабочего плана счетов централизованного бухгалтерского учета открываются субсчета:
Х 210 Н2 000 «(НДС к распределению) Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам» Рабочего плана счетов централизованного бухгалтерского учета;
Х 210 Р2 000 «Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам» Рабочего плана счетов централизованного бухгалтерского учета.
Для отражения НДС, полученного с аванса, применяется счет Х 210 11 000 «Расчеты по НДС по авансам полученным» Рабочего плана счетов централизованного бухгалтерского учета.
На счете Х 210 Р2 000 «Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам» Рабочего плана счетов централизованного бухгалтерского учета отражаются налоговые вычеты по НДС производимые по товарам (работам, услугам, имущественным правам), непосредственно расходуемым или используемым при оказании услуг, облагаемых НДС. Суммы НДС по товарам (работам, услугам), в том числе основным средствам и нематериальным активам, приобретаемым с целью осуществления видов деятельности, не облагаемых НДС, учитываются в их стоимости, без отражения на счете Х 210 12 000 «Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам» Рабочего плана счетов централизованного бухгалтерского учета. При частичном использовании приобретенных товаров (работ, услуг) для выполнения облагаемых и не облагаемых НДС видов деятельности суммы налога отражаются на счете Х 210 Н2 000 «(НДС к распределению) Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам» Рабочего плана счетов централизованного бухгалтерского учета.
По итогам квартала входные суммы НДС, отраженные на счете Х 210 Н2 000 «(НДС к распределению) Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам» Рабочего плана счетов централизованного бухгалтерского учета распределяются в следующем порядке:
сумма НДС, подлежащая вычету, определяется исходя из доли отгруженных товаров (работ, услуг), операции по реализации которых подлежат налогообложению, в общей стоимости товаров (работ, услуг), отгруженных за налоговый период.
Доля суммы НДС, принимаемой к вычету = Сумма реализации по деятельности, облагаемой НДС, без НДС / (Сумма реализации (всего) - сумма НДС с реализации).
Списание остатка НДС, возникшего в результате округления суммы налога к уплате, осуществляется ежеквартально согласно налоговой декларации по НДС с применением счета х 401 10 189 Рабочего плана счетов централизованного бухгалтерского учета на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
3.8. Орган, уполномоченный по управлению муниципальным имуществом, выступает налоговым агентом по исчислению и уплате НДС при реализации (передачи) на территории Российской Федерации имущества, составляющего муниципальную казну и не закрепленного за муниципальными предприятиями, учреждениями, физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями согласно положениям пункта 3 статьи 161 Налогового кодекса Российской Федерации. Налоговая база определяется отдельно при совершении каждой операции по реализации (передаче) указанного имущества. 
В бюджетном учете органа, уполномоченного по управлению муниципальным имуществом, операции по реализации недвижимого имущества муниципальной казны отражаются следующими бухгалтерскими записями:

	Наименование операции
	Дебет
	Кредит

	Зачисление средств от реализации имущества муниципальной казны, включая сумму НДС, на лицевой счет для учета средств, поступающих во временное распоряжение

	3 201 11 510
	3 304 01 737

	Начислен доход от реализации имущества муниципальной казны (по стоимости реализации за вычетом НДС

	1 205 71 567
	1 401 10 172

	Отражена сумма НДС, исчисленная органом, уполномоченным по управлению муниципальным имуществом

	1 205 71 567
	1 303 04 731

	Закрытие расчетов с контрагентом (физическим лицом) по лицевому счету, предусмотренному для учета средств, поступающих во временное распоряжение, и открытие расчетов с бюджетом

	3 304 01 837
	3 304 01 731

	Перечисление суммы НДС органом, уполномоченным по управлению муниципальным имуществом, на Единый налоговый счет 

	3 304 01 831
	3 201 11 610

	Отражена сумма НДС, перечисленная органом, уполномоченным по управлению муниципальным имуществом, в составе Единого налогового платежа

	1 303 14 831
	1 205 71 667

	Перечислен доход от реализации имущества муниципальной казны (за вычетом НДС) с лицевого счета, предусмотренного для учета средств, поступающих во временное распоряжение, в доход городского бюджета на лицевой счет администратора доходов

	3 304 01 831
	3 201 11 610

	Отражено зачисление средств, поступивших в доход городского бюджета на лицевой счет администратора доходов

	1 210 02 410
	1 205 71 667

	Отражено погашение задолженности по уплате НДС (исполнение обязанности органом, уполномоченным по управлению муниципальным имуществом, по уплате НДС от реализации имущества муниципальной казны физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями)

	1 303 04 8301
	1 303 14 731


 
4. Субъекты централизованного учета, применяющие упрощенную систему налогообложения (УСН)

4.1. Налоговая база при УСН определяется по данным Книги учета доходов и расходов субъекта централизованного учета (далее - Книга), которая ведется автоматизировано в системе ЭДО. Записи в книгу учета доходов и расходов заносятся на основании первичных учетных (сводных) документов по каждой хозяйственной операции.
4.2. Субъекты централизованного учета при определении объекта налогообложения учитывают следующие доходы:
- доходы от реализации товаров, работ, услуг, реализации имущества и имущественных прав, определяемые в соответствии со статьей 249 Налогового кодекса Российской Федерации;
- внереализационные доходы, определяемые в соответствии со статьей 250 Налогового кодекса Российской Федерации.
4.3. Доходы в виде имущества, полученного в рамках целевого финансирования, в Книге учета доходов и расходов не отражаются. Учет средств целевого финансирования и расходов, оплаченных за счет этих средств, ведется в регистрах бухгалтерского учета с помощью аналитических признаков на счетах учета.
4.4. Субъекты централизованного учета, применяющие УСН с объектом налогообложения «доходами минус расходы», принимают затраты (расходы), уменьшающие полученные доходы, в соответствии со статьей 346.16 Налогового кодекса Российской Федерации
4.5. Субъекты централизованного учета, применяющие УСН с объектом налогообложения «доходы», при исчислении суммы налога (авансового платежа) уменьшают ее на суммы взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование и обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве, а также суммы взносов по соответствующим договорам на добровольное личное страхование в пользу сотрудников, исчисленные (отраженные в декларациях) и уплаченные в течение отчетного (налогового) периода (приложение 1).
4.6. В случае, если субъект централизованного учета в период применения УСН приобретает основное средство и оплачивает его частями (в рассрочку), то в течение налогового периода суммы частичной оплаты принимаются в расходы равными долями за отчетные периоды. Указанные суммы отражаются в налоговом учете последним числом отчетного (налогового) периода, начиная с того периода, в котором соблюдены все следующие условия: произведена оплата (частичная), основное средство введено в эксплуатацию, получено документальное подтверждение факта подачи документов на государственную регистрацию прав на это основное средство (если права на это основное средство подлежат государственной регистрации).
Налоговая база по налогу, подлежащему уплате при применении УСН, пересчитывается субъектом централизованного учета в случае реализации (передачи) ею основных средств и нематериальных активов до истечения следующих сроков:
трех лет с момента учета расходов на приобретение (сооружение, изготовление, достройку, дооборудование, реконструкцию, модернизацию и техническое перевооружение, а также создание самой организацией) - в отношении основных средств и нематериальных активов со сроком полезного использования до 15 лет включительно;
десяти лет с момента приобретения (сооружения, изготовления, создания самой организацией) - в отношении основных средств и нематериальных активов со сроком полезного использования свыше 15 лет.
Налоговая база пересчитывается за весь период пользования указанными основными средствами и нематериальными активами с момента их учета в составе расходов на приобретение (сооружение, изготовление, достройку, дооборудование, реконструкцию, модернизацию и техническое перевооружение, а также создание самой организацией) до даты реализации (передачи) с учетом положений главы 25 Налогового кодекса Российской федерации.
Для этого последовательно осуществляются следующие операции:
- из налоговой базы за все отчетные (налоговые) периоды, в которых были учтены расходы по указанным основным средствам (нематериальным активам), вычитаются учтенные расходы на их приобретение (сооружение, изготовление, достройку, дооборудование, реконструкцию, модернизацию и техническое перевооружение, создание самой организацией);
- рассчитывается сумма амортизации по реализованным (переданным) основным средствам (нематериальным активам) за период с момента их учета в составе расходов до даты реализации (передачи) (расчет суммы амортизации осуществляется в соответствии со статьями 256 - 259 Налогового кодекса Российской Федерации;
- сумма амортизации учитывается в отчетных (налоговых) периодах, в течение которых организация пользовалась такими основными средствами (нематериальными активами) с момента учета в составе расходов до даты их реализации (передачи), в приходящихся на соответствующие отчетные (налоговые) периоды суммах;
- пересчитывается и уплачивается подлежащий доплате налог, а также пени (при их наличии);
- представляются уточненные декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением УСН, за те налоговые периоды, за которые произведен перерасчет.
4.7. Расходы на горюче – смазочные материалы в пределах нормативов учитываются в составе материальных расходов датой их признания (дата оплаты).
4.8. Субъект централизованного учета применяет право на уменьшение исчисленной по итогам налогового периода налоговой базы на сумму убытка, полученного по итогам предыдущих налоговых периодов. Под убытком понимается превышение расходов, определяемых по правилам статьи 346.16 Налогового кодекса Российской Федерации, над доходами, определяемыми по правилам статьи 346.15 Налогового кодекса Российской Федерации.
К уменьшению принимается убыток, образовавшийся в налоговых периодах, в которых субъект централизованного учета применяло УСН и использовало в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов. Убыток, понесенный субъектом учета при применении иных режимов налогообложения, не принимается.
Перенос убытка осуществляется на будущие налоговые периоды в течение 10 лет, следующих за тем налоговым периодом, в котором получен этот убыток. На текущий налоговый период переносится сумма убытка, образовавшегося в предыдущем налоговом периоде. Если убыток не перенесен на следующий год, он может быть перенесен целиком или частично на любой год из последующих девяти лет. В случае, если у субъекта централизованного учета были убытки более чем в одном налоговом периоде, перенос таких убытков на будущие налоговые периоды производится в той очередности, в которой они получены.
Субъект централизованного учета хранит документы, подтверждающие объем понесенного убытка и сумму, на которую была уменьшена налоговая база по каждому налоговому периоду, в течение всего срока использования права на уменьшение налоговой базы на сумму убытка.
4.9. Налоговый учет в части налога на прибыль при применении УСН ведется по счетам учета в соответствии с Рабочим планом счетов централизованного бухгалтерского учета с применением забалансовых счетов налогового учета с префиксом «У» и дополнительных вспомогательных забалансовых счетов.
5. Налог на доходы физических лиц (далее - НДФЛ)

5.1. Учет доходов, начисленных физическим лицам, в отношении которых субъект централизованного учета выступает налоговым агентом, а также сумм удержанного с них налога ведется в регистре налогового учета по НДФЛ (приложение 2). Регистр налогового учета по НДФЛ формируется в электронном виде в порядке согласно приложению 3 и выводится на бумажный носитель по требованию.
5.2. Стандартные налоговые вычеты сотрудникам субъекта централизованного учета, предоставляются в соответствии с действующим законодательством на основании заявлений, предоставленных в центр учета.
5.3. Социальный и имущественный налоговый вычет по НДФЛ предоставляется в соответствии с действующим законодательством на основании уведомления из УФНС о праве на вычет и заявления предоставленного в центр учета. 

6. Страховые взносы

Учет сумм начисленных выплат сотрудникам субъекта централизованного учета, а также сумм страховых взносов, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках по форме, согласно приложению 3.
Карточка учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов ведется в электронном виде, выводится на бумажный носитель по требованию.

Приложение 1 
к Способам (методам) определения доходов и (или) расходов, 
их признания, оценки и распределения, а также учета иных 
необходимых для целей налогообложения показателей 
финансово - хозяйственной деятельности налогоплательщика 
при централизации учета, утвержденным распоряжением 
финансового управления мэрии города от 28.12.2024 № 127


НАЛОГОВЫЙ РЕГИСТР
учета расходов, предусмотренных пунктом 3.1 статьи 346.21 Налогового кодекса Российской Федерации, уменьшающих сумму
налога, уплачиваемого в связи с применением упрощенной системы налогообложения (авансовых платежей по налогу)
за                                                               20                 год         
                                                                                   отчетный (налоговый) период

	№
п/п
	Дата и номер
первичного
документа
	Период, за который
произведена уплата
страховых взносов,
выплата пособия
по временной нетрудоспособности,
предусмотренных в графах 4–7
	Сумма
	Итого (руб.)

	
	
	
	Страховые взносы на обязательное пенсионное, медицинское, социальное на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством страхование (руб.)
	Страховые взносы на
обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (руб.)
	Расходы по выплате пособия по временной
нетрудоспособности (руб.)
	Платежи 
(взносы) по договорам
добровольного личного
страхования (руб.)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




                          должность                                                                            подпись                                                          ФИО
Приложение 2 
к Способам (методам) определения доходов и (или) расходов, 
их признания, оценки и распределения, а также учета иных 
необходимых для целей налогообложения показателей 
финансово - хозяйственной деятельности налогоплательщика 
при централизации учета, утвержденным распоряжением 
финансового управления мэрии города от 28.12.2024 № 127


Регистр налогового учета по налогу на доходы физических лиц за 20 ____ год № _____


	1.
	СВЕДЕНИЯ О НАЛОГОВОМ АГЕНТЕ (ИСТОЧНИКЕ ДОХОДОВ)

	

	1.1.
	ИНН\КПП (для организации или ИНН для налогового агента -  индивидуального предпринимателя)
	

	1.2.
	Код налогового органа, где налоговый агент состоит на учете
	

	1.3.
	Наименование (фамилия, имя, отчество) налогового агента
	



	2.
	СВЕДЕНИЯ О НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКЕ (ПОЛУЧАТЕЛЕ ДОХОДОВ)


	2.1.
	ИНН
	

	2.2.
	Фамилия, Имя, Отчество
	

	2.3.
	Документ, удостоверяющий личность
	
	код
	

	2.4.
	Серия, номер документа
	

	2.5.
	Дата рождения (число, месяц, год)
	

	2.6.
	Гражданство (код страны)
	

	2.7.
	Статус налогоплательщика
	




	Месяц
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь

	Статус
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	3.
	ПРАВО НА НАЛОГОВЫЕ ВЫЧЕТЫ, ПРЕДУСМОТРЕННЫЕ СТАТЬЕЙ 218, ПОДПУНКТАМИ 4 И 5 ПУНКТА 1 СТАТЬИ 219,
ПОДПУНКТОМ 2 ПУНКТА 1 СТАТЬИ 220 НАЛОГОВОГО КОДЕКСА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	
Сумма дохода, облагаемого по ставке 13% с предыдущего места работы 
	



	Код вычета
	Размер
	Период (с ... по)
	Основание

	
	
	
	
	



Вычеты на налоговый период (имущественные и пр.)

	Код вычета
	Размер
	Дата
	№ Уведомления, подтверждающего право на налоговый вычет
	Дата выдачи Уведомления
	Код органа, 
выдавшего Уведомление

	
	
	
	
	
	



	4. РАСЧЕТ НАЛОГОВОЙ БАЗЫ И НАЛОГА НА ДОХОДЫ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА ПО КОДУ ОКТМО/КПП                            /               



Расчет налога на доходы физического лица по ставке 13% + 15-22% с превышения предела (Оплата труда (основная налоговая база))

Доходы и вычеты, предусмотренные статьями 214.1, 217 и 221 Налогового кодекса Российской Федерации

	Дата начисления
	Месяц, за который начислена оплата труда
	Дата выплаты (передачи дохода в натуральной форме)
	Дата 
получения 
дохода
	Код дохода
	Сумма дохода
	Код вычета
	Сумма вычета
	Облагаемая сумма 
дохода
	Налоговая база:
всего/
по ставкам
	Налог к начислению по ставкам

	Месяц налогового периода:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за месяц:
	
	
	
	
	
	

	Итого с начала налогового периода:
	
	
	
	
	
	



Суммы предоставленных налогоплательщику вычетов
	Код вычета
	Месяц периода предоставления (для стандартных вычетов)
	Сумма вычета

	Месяц налогового периода:
Доход налогоплательщика, исчисленный нарастающим итогом с начала периода:

	
	
	

	
	
	

	Итого за месяц:
	
	

	Итого с начала налогового периода
	
	



Исчислено налога
	Дата получения дохода
	Дата исчисления
	Ставка
	Сумма

	
	
	
	

	
	
	
	



Удержано налога
	Дата получения дохода
	Дата удержания
	Ставка
	Сумма
	Срок перечисления

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Возвращено излишне удержанного налога
	Месяц налогового периода
	Дата удержания
	Ставка
	Сумма
	Срок перечисления

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Расчет налога на доходы физического лица по ставке 13%+15% (Районные, северные надбавки)
Доходы и вычеты, предусмотренные статьями 214.1, 217 и 221 Налогового кодекса Российской Федерации

	Дата начисления
	Месяц, за который начислена оплата труда
	Дата выплаты (передачи дохода в натуральной форме)
	Дата 
получения 
дохода
	Код дохода
	Сумма дохода
	Код вычета
	Сумма вычета
	Облагаемая сумма 
дохода
	Налоговая база:
всего/
по ставкам
	Налог к начислению по ставкам

	Месяц налогового периода:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за месяц:
	
	
	
	
	
	

	Итого с начала налогового периода:
	
	
	
	
	
	


Исчислено налога
	Дата получения дохода
	Дата исчисления
	Ставка
	Сумма

	
	
	
	

	
	
	
	



Удержано налога
	Дата получения дохода
	Дата удержания
	Ставка
	Сумма
	Срок перечисления

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Возвращено излишне удержанного налога
	Месяц налогового периода
	Дата удержания
	Ставка
	Сумма
	Срок перечисления

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



5. СУММЫ ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ НАЛОГОВЫХ ВЫЧЕТОВ ПО ИТОГАМ НАЛОГОВОГО ПЕРИОДА
	ОКТМО / КПП
	Код вычета
	Сумма вычета

	
	
	



6. ОБЩИЕ СУММЫ ДОХОДА И НАЛОГА ПО ИТОГАМ НАЛОГОВОГО ПЕРИОДА
	ОКТМО / КПП
	Ставка налога
	Общая сумма дохода
	Налоговая база
	Сумма налога исчисленная
	Суммы зачтенные (авансовые платежи, налог на прибыль по дивидендам)
	Сумма налога удержанная
	Сумма налога, излишне удержанная налоговым агентом
	Сумма налога, не удержанная налоговым агентом
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Приложение 3 
к Способам (методам) определения доходов и (или) расходов, их признания, оценки и распределения, а также учета иных необходимых для целей налогообложения показателей финансово - хозяйственной деятельности налогоплательщика при централизации учета, утвержденным распоряжением финансового управления мэрии города от 28.12.2024 № 127


Порядок 
заполнения Регистра налогового учета по налогу на доходы физических лиц

Порядок заполнения Регистра налогового учета по налогу на доходы физических лиц разработан в соответствии со статьей 230, главы 23, раздела 8, части второй Налогового кодекса Российской Федерации.
Регистр налогового учета по налогу на доходы физических лиц (далее - регистр) предназначен для учета налоговыми агентами персонально по каждому налогоплательщику - физическому лицу:
доходов налогоплательщика, полученных им как в денежной, так и в натуральной формах, или право на распоряжение которыми у него возникло, а также доходов в виде материальной выгоды, подлежащих включению в налоговую базу для исчисления сумм налога на доходы физических лиц;
налоговой базы отдельно по каждому виду доходов, в отношении которых установлены различные налоговые ставки;
сумм налоговых вычетов, уменьшающих налоговую базу;
сумм исчисленного и удержанного налога по каждому виду налоговой базы и общей суммы налога, исчисленной и удержанной за текущий налоговый период.

[bookmark: sub_16101]Раздел 1. Сведения о налоговом агенте (источнике доходов)

В разделе 1 регистра отражается информация, касающаяся налогового агента - российской организации, от которого или в результате отношений с которым налогоплательщик получил доходы:
идентификационный номер (ИНН) налогового агента (организации) вместе с кодом причины постановки на учет, который записывается через разделитель;
код налогового органа, где налоговый агент состоит на налоговом учете;
наименование налогового агента - организации.

[bookmark: sub_16102]Раздел 2. Сведения о налогоплательщике (получателе доходов)

В разделе 2 регистра отражается информация о физическом лице - налогоплательщике, получающем доходы от налогового агента:
идентификационный номер налогоплательщика - физического лица (при наличии), в соответствии с документом, подтверждающим постановку данного физического лица на налоговый учет в налоговом органе Российской Федерации;
фамилия, имя и отчество налогоплательщика - получателя дохода, без сокращений, в соответствии с документом, удостоверяющим личность. Для иностранных физических лиц допускается при написании использование букв латинского алфавита;
код документа, удостоверяющего личность налогоплательщика, который установлен приложением 6 к Порядку заполнения формы расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), утвержденному приказом Федеральной налоговой службы от 19.09.2023 № ЕД-7-11/649@ «Об утверждении формы расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), порядка ее заполнения и формата представления расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом, в электронной форме, а также формы справки о полученных физическим лицом доходах и удержанных суммах налога на доходы физических лиц» (далее - приказ ФНС от 19.09.2023 № ЕД-7-11/649@);
реквизиты документа, удостоверяющего личность налогоплательщика;
дата рождения (число, месяц, год);
код страны постоянного проживания физического лица из Общероссийского Классификатора Стран Мира (ОКСМ);
код статуса налогоплательщика в соответствии с приложением 5 к Порядку заполнения формы расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), утвержденному приказом ФНС от 19.09.2023 № ЕД-7-11/649@.

[bookmark: sub_16103]Раздел 3. Право на налоговые вычеты, 
предусмотренные статьей 218, подпунктами 4 и 5 пункта 1 статьи 219, подпунктом 2 пункта 1 статьи 220 Налогового кодекса

В разделе 3 регистра указывается:
код вычета, выбираемый в соответствии с «Кодами видов вычетов налогоплательщика», утвержденными приказом Федеральной налоговой службы от 10.09.2015 № ММВ-7-11/387@ «Об утверждении кодов видов доходов и вычетов» ;
суммы вычетов, соответствующие указанному коду;
период применения стандартного вычета в налоговом периоде, с учетом имеющегося права у налогоплательщика на получение данного вычета;
наименование документа, на основании которого предоставляется налоговый вычет;
дата начала применения имущественного, социального налогового вычета;
 	реквизиты уведомления, направленного УФНС налоговому агенту;
код налогового органа, указанный в уведомлении УФНС.

[bookmark: sub_16104]Раздел 4. Расчет налоговой базы и налога на доходы физического лица

В разделе указываются суммы начисленного и фактически полученного дохода, предоставленных вычетов, исчисленного и удержанного налога, а также возвращенного излишне удержанного налога по соответствующей налоговой ставке за каждый месяц налогового периода с учетом требований, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации.

[bookmark: sub_16105]Раздел 5. Суммы предоставленных налоговых вычетов 
по итогам налогового периода

В разделе указывается сумма предоставленных налоговых вычетов, уменьшающих доход, подлежащий налогообложению, нарастающим итогом с начала налогового периода.

[bookmark: sub_16106]Раздел 6. Общие суммы дохода и налога по итогам налогового периода

В разделе указываются суммы начисленного дохода, исчисленного и удержанного налога нарастающим итогом с начала налогового периода, а также суммы налога, неудержанные налоговым агентом с учетом требований, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации.
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	КАРТОЧКА
 учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов за  год
	Стр.*1
	Код тарифа
	%

	
	
	
	
	Единый тариф
	до превыш.
	

	
	
	
	
	
	с превыш.
	

	Плательщик
	
	
	ИНН/КПП
	Пред.величина
	

	Фамилия
	Имя
	Отчество
	

	СНИЛС
	ИНН
	Гражданство (страна)
	
	Норматив к единому тарифу по м.д.





	
	Суммы (в рублях и копейках)

	
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	Статус застрахованного (код**)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выплаты в соответствии с пунктами 1и2 ст.420 НК РФ
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Суммы, не подлежащие обложению:
	пункты 8 и 9 статьи 421
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	пункты 1 и 2 статьи 422
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Суммы, превыш. установленную п. 5.1 ст. 421 величину
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	База для начисления страховых взносов по единому тарифу
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начислено  взносов по единому тарифу
	с сумм, не прев. пред. величину

	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с сумм, превыш. пред. величину
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Взносы по тарифу установ- ленному пунктом 4 статьи 425
	Сумма облагаемых выплат
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Начислено взносов на ОМС
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Начислено взносов на ОСС
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Взносы на ОПС по междунар. договору
	с сумм, не прев. пред. величину
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с сумм, превыш. пред. величину
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Взносы на ОМС по междунар. договору
	с сумм, не прев. пред. величину
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с сумм, превыш. пред. величину
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Взносы на ОСС по междунар. договору
	с сумм, не прев. пред. величину
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с сумм, превыш. пред. величину
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Главный бухгалтер 
                                                                             Подпись                                                                 ФИО


(*) Дополнительные страницы заполняются в случае использования тарифов, отличных от основного. Нумерация страниц сквозная.
(**) Заполняется для иностранных граждан и лиц без гражданства: 1- постоянное проживание, 2 – временное проживание, 3 – временное пребывание, 4 - временное пребывание, получившие убежище, 5 - ВКС постоянное проживание, 6 - ВКС временное проживание, 7 - ВКС из ЕАЭС временное пребывание, 8 - временное пребывание, застрахован на ОМС и ОСС, 9 - не является застрахованным лицом, 10 – временное пребывание, застрахован на ОПС
	Дополнительная таблица карточки учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений за _______ год к стр. 1

	

	Фамилия
	Имя
	Отчество

	
	
	

	Суммы, не подлежащие обложению в соответствии со статьей 422 НК РФ, по видам доходов

	



	
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь


	
	
за месяц
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