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Утверждено

решением Череповецкой
городской Думы

от 27.10.2022 № 131   
Положение

о материально-техническом и организационном обеспечении

деятельности органов местного самоуправления города Череповца 

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет состав, содержание, порядок и источники финансирования материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Череповца (далее также – органы местного самоуправления).
1.2. Под материально-техническим и организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления понимаются мероприятия, направленные на создание условий для эффективного и надлежащего осуществления органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения, отдельных государственных полномочий, переданных в установленном порядке, а также полномочий, которые органы вправе осуществлять в соответствии с законодательством.
1.3. Планирование расходов на осуществление мероприятий по материально-техническому и организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Вологодской области, правовыми актами органов местного самоуправления.
Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется за счет средств бюджета города Череповца и субвенций, предоставленных из бюджета Вологодской области на осуществление отдельных государственных полномочий, переданных в установленном порядке.
Расходование средств, предусмотренных на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления, осуществляется в пределах выделенных бюджетных ассигнований и установленных лимитов бюджетных обязательств.
Контроль расходования бюджетных средств на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
1.4. Организация материально-технического и организационного обеспечения деятельности главы города Череповца и Череповецкой городской Думы (далее также – Дума) осуществляется главой города Череповца, мэрии города Череповца – мэром города Череповца, контрольно-счетной палаты города Череповца – председателем контрольно-счетной палаты города Череповца в соответствии с настоящим Положением и иными правовыми актами руководителей органов местного самоуправления.
II. Материально-техническое обеспечение

деятельности органов местного самоуправления

2.1. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется на постоянной основе и включает в себя следующий комплекс мероприятий:
пользование имуществом, предназначенным для обеспечения деятельности органов местного самоуправления;
транспортное обслуживание органов в служебных целях;
содержание административных зданий и иных имущественных объектов органов, служебных и иных рабочих помещений в состоянии, соответствующем противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям;
обеспечение охраны административных зданий и иных имущественных объектов, предназначенных для обеспечения деятельности органов местного самоуправления, находящихся в них имущества и служебных документов;
обеспечение компьютерной и иной оргтехникой, программным обеспечением, их обслуживание, обеспечение комплектующими и расходными материалами;
хозяйственно-техническое обеспечение;
обеспечение услугами связи органов местного самоуправления;
техническое сопровождение мероприятий, проводимых органами местного самоуправления;

иные мероприятия, направленные на обеспечение функционирования органов местного самоуправления.
2.2. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется органами самостоятельно или специально созданным муниципальным учреждением.
2.3. Закупки товаров, работ и услуг, связанные с материально-техническим обеспечением деятельности органов местного самоуправления, осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации о закупках.
III. Организационное обеспечение деятельности

органов местного самоуправления

Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления – организационные действия по подготовке и проведению мероприятий, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления, включающие:
кадровое обеспечение;
информационное обеспечение, в том числе освещение деятельности органов местного самоуправления, депутатов Череповецкой городской Думы в средствах массовой информации, подготовка информационных, справочных, методических материалов, необходимых для деятельности органов местного самоуправления;
организацию делопроизводства и документационное обеспечение;
архивное обеспечение;
организацию и ведение бухгалтерского учета и отчетности;
обеспечение деятельности консультативных, координационных, совещательных органов, создаваемых в органах местного самоуправления; 
организацию личного приема граждан должностными лицами органов местного самоуправления;
организацию и сопровождение информационно-коммуникационной инфраструктуры (муниципальной сети передачи данных, доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», защиты информации, программного обеспечения и сопровождения автоматизированных рабочих мест и др.);
обеспечение взаимодействия с органами местного самоуправления муниципальных образований Вологодской области, субъектов Российской Федерации, иностранных государств, а также органами государственной власти, организациями межмуниципального сотрудничества, общественными и иными организациями;
иные мероприятия, направленные на организационное обеспечение функционирования органов местного самоуправления.

