


ВОЛОГОДСКАЯ ОБЛАСТЬ 
 ГОРОД ЧЕРЕПОВЕЦ

МЭРИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ







О внесении изменений 
в постановление мэрии города
от 23.01.2012 № 240


В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 23.06.2021 № 963 «Об утверждении Правил межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе рекомендуемых правил организации межведомственного информационного взаимодействия между исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации и (или) органами местного самоуправления», постановлением Правительства Вологодской области от 17.02.2012 № 133 «Об утверждении Положения о региональной системе межведомственного электронного взаимодействия Вологодской области и Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Порядок предоставления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии, утвержденный постановлением мэрии города от 23.01.2012 № 240 (в редакции постановления мэрии города от 28.09.2020 № 3927), изложить в новой редакции (прилагается).
2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя мэра города, курирующего общие вопросы деятельности мэрии города.
3. Постановление подлежит опубликованию и размещению на официальном интернет-портале правовой информации г. Череповца.



Мэр города 	       В.Е. Германов
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УТВЕРЖДЕН
постановлением мэрии города
от 23.01.2012 № 240
(в редакции
постановления мэрии города
от                          №               )

ПОРЯДОК
представления и получения документов и информации 
при межведомственном информационном взаимодействии
(далее – Порядок)

[bookmark: _GoBack]1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру подготовки и направления межведомственных запросов органами мэрии в целях предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций (далее – органы мэрии), муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Череповце» (далее – МФЦ), а также процедуру подготовки и направления ответа на межведомственный запрос органами мэрии. 
2. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется между органами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг, иными государственными органами, органами местного самоуправления, многофункциональными центрами (далее – участники взаимодействия) в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
2. Система межведомственного информационного взаимодействия предназначена для обеспечения передачи запросов, иных документов (сведений, информации), необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций, в том числе в электронной форме.
3. Межведомственный запрос/ответ может быть сформирован в форме бумажного или электронного документа.
4. В случае если участники взаимодействия, в распоряжении которых находятся сведения и информация, подключены к единой системе межведомственного электронного взаимодействия, то направление межведомственного запроса/ответа осуществляется посредством межведомственного электронного взаимодействия в виде документа, подписанного электронной подписью.
41. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе:
при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;
при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.
5. Межведомственный запрос/ответ, выполненный в виде документа на бумажном носителе, подписывается руководителем участника взаимодействия либо уполномоченным на то лицом, а также заверяется печатью.
6. Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется органами мэрии, МФЦ участникам взаимодействия, в распоряжении которых находятся указанные сведения и информация.
7. Органы мэрии, МФЦ вправе запрашивать только те сведения и информацию, которые прямо предусмотрены действующим законодательством как необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг или исполнения муниципальных функций.
Должностные лица, направившие необоснованные межведомственные запросы, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8. При предоставлении государственных и муниципальных услуг формирование и направление межведомственного запроса осуществляется органами мэрии, МФЦ в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, если иной срок не установлен действующим законодательством.
9. Межведомственный запрос о представлении сведений и информации должен содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), если сведения и информация запрашиваются в отношении физического лица, а также указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются сведения и информация, или в случае, если такие сведения и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:
[bookmark: P45]9.1. Наименования органа мэрии, МФЦ, направляющего межведомственный запрос.
9.2. Наименование участника взаимодействия, в адрес которого направляется межведомственный запрос.
9.3. Наименование государственной или муниципальной услуги, муниципальной функции, для предоставления которой необходимо представление сведений и информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных и муниципальных услуг.
9.4. Указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление сведений и информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, исполнение муниципальной функции и указание на реквизиты данного нормативного правового акта.
9.5. Данные, необходимые для представления сведений и информации, установленные административным регламентом предоставления государственной или муниципальной услуги, а также данные, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких сведений и информации.
9.6. Контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос.
9.7. Дата направления межведомственного запроса.
[bookmark: P52]9.8. Фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.
9.9. Информация о факте получения согласия в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, при осуществлении запроса документов (сведений, информации), доступ к которым ограничен федеральными законами.
Требования подпунктов 9.1-9.8 пункта 9 настоящего Порядка не распространяются на межведомственные запросы о представлении документов и информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
10. Днем поступления межведомственного запроса участнику взаимодействия считается день помещения межведомственного запроса в очередь запросов в соответствии с техническими требованиями к взаимодействию информационных систем в единой системе межведомственного электронного взаимодействия в случае направления запроса в электронном виде либо дата регистрации межведомственного запроса участником взаимодействия в установленном порядке в соответствии с правилами делопроизводства.
11. Непредставление (несвоевременное представление) участником взаимодействия по межведомственному запросу сведений и информации с целью предоставления государственных и муниципальных услуг не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной или муниципальной услуги.
12. Если в поступившем ответе на межведомственный запрос содержится уведомление, что участник взаимодействия, которому направлялся межведомственный запрос, в соответствии с действующим законодательством не располагает запрашиваемыми сведениями и информацией, то должностное лицо органа мэрии, МФЦ, ответственное за предоставление государственной или муниципальной услуги,  направляет межведомственный запрос другому участнику взаимодействия, указанному в поступившем уведомлении, или участнику взаимодействия, в распоряжении которого в соответствии с действующим законодательством находятся запрашиваемые сведения и информация в течение одного рабочего дня.
13. Органы мэрии, получившие межведомственный запрос от участников взаимодействия, обязаны принять и зарегистрировать его в день поступления.
14. Должностное лицо органа мэрии, ответственное за подготовку и направление ответа на межведомственный запрос:
14.1. Устанавливает правовые основания направления межведомственного запроса.
14.2. Устанавливает состав данных, изложенных в межведомственном запросе и необходимых для подготовки и направления запрошенных сведений и информации.
14.3. Устанавливает факт наличия таких сведений и информации в распоряжении органа мэрии, получившего межведомственный запрос, либо непосредственное местонахождение запрашиваемых сведений и информации.
14.4. Взаимодействует с участником взаимодействия, направившим межведомственный запрос, используя контактную информацию, указанную в межведомственном запросе.
14.5. Формирует ответ на межведомственный запрос либо уведомление об отсутствии соответствующих сведений и информации или уведомление о направлении межведомственного запроса не по подведомственности.
14.6. Подписывает и направляет ответ в соответствии с пунктами 4, 5 настоящего Порядка.
15. Срок предоставления сведений и информации на межведомственный запрос не может превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
В случаях, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, предоставление сведений и информации может осуществляться в режиме реального времени, при котором время с момента отправления межведомственного запроса до момента получения ответа на этот вопрос не превышает 2 секунд.
16. Органы мэрии, получившие межведомственный запрос, представляют сведения и информацию в случае, если представление таких сведений и информации предусмотрено нормативными правовыми актами в качестве необходимых для предоставления государственных или муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций.
17. Ответ на межведомственный запрос включает в себя сведения и информацию, которые были запрошены участником взаимодействия либо содержит информацию об отсутствии соответствующих сведений и информации, либо уведомление о направлении межведомственного запроса не по подведомственности.
18. Запрошенные участником взаимодействия сведения и информация прикладываются к ответу на межведомственный запрос в виде оригиналов документов либо их копий, заверенных надлежащим образом.
19. Если указанные в межведомственном запросе данные о заявителе, объектах и обстоятельствах недостаточны для предоставления сведения и информации, то соответствующая информация указывается в ответе, а также перечисляются конкретные данные, которые необходимы для предоставления сведения и информации.
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